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1. OBJETIVO

Determinar el lindero entre el espacio publico y el espacio privado del predio, entendiéndose como espacio
publico, aquel de propiedad del Estado, donde cualquier persona tiene el derecho de circular, diferente de los
espacios privados; con el fin de definir las obligaciones urbanisticas exigidas para el predio, cuando este no se
encuentra urbanizado, tales como entrega y adecuacion de vias y zonas verdes al Municipio de Palmira.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la presentacion de los requisitos exigidos al solicitante y termina con la expedicion
de la Delineacion con Esquema Basico suscrito por el Subsecretario de Planeacion Territorial, mediante el cual
se fijan las obligaciones urbanisticas conforme a las normas vigentes.

3. RESPONSABLE
El procedimiento esta bajo la responsabilidad del Subsecretario de Planeacion Territorial con el apoyo de un
profesional.

4. DEFINICIONES

4.1 Plan de Ordenamiento Territorial: Es un instrumento técnico y normativo de planeacion y gestion de corto,
mediano y largo plazo; es el conjunto de acciones, politico-administrativas y de planeacion fisica, que orientan el
desarrollo del territorio municipal y que regula la utilizacién, ocupacion y transformacion del espacio fisico urbano
y rural.

4.2 Via: Es la zona de uso publico o privado destinada al transito de vehiculos o peatones.
4.3 Nomenclatura Vial: Es el conjunto de caracteres alfanuméricos que se utilizan para identificar una via.

4.4 Via Principal: Hace referencia a la via sobre la cual esta ubicado el acceso principal del predio. Se compone
de tres partes: tipo de via, identificacion alfanumérica y al cuadrante al que pertenece la via.

4.5 Tipo de Via: Es la clasificacion de las vias de acuerdo a su direccion y disefio, se dividen en: Calle, Carrera,
Diagonal, Transversal y Avenida.

4.6 Urbanizacion: Es la resultante del proceso mediante el cual, un terreno bruto, es dotado de servicios de
infraestructura, dividido en areas destinadas al uso privado y comunal y a los demas servicios basicos, inherentes
a la actividad que se va a desarrollar y apto para construir de conformidad con los reglamentos legales vigentes
en la materia.

4.7 Normas Urbanisticas Estructurales: Definidas como aquellas que aseguran la consecucion de los objetivos
y estrategias adoptadas en la formulacién del Modelo de Ordenamiento Territorial, expresado en la Estructura
General de Usos del Suelo proyectado al corto, mediano y largo plazo, cuyos resultados estan consignados en
los planos de Zonificacion Urbana del Municipio.
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4.8 Normas Urbanisticas Generales: Son aquellas que permiten establecer usos e intensidad de usos del suelo,
asi como actuaciones, tratamientos y procedimientos de parcelacion, urbanizacion, construccion e incorporacion
al desarrollo de las diferentes zonas comprendidas dentro del perimetro urbano y suelo de expansion.

4.9 Normas Complementarias: Se trata de aquellas actuaciones, programas y proyectos adoptados en
desarrollo de las previsiones contempladas en los componentes general y urbano del Plan de Ordenamiento
Territorial.

5. POLITICAS DE OPERACION

5.1. Orientar el desarrollo de la ciudad a partir del espacio publico como esencia de la ciudad y componente
central de su sistema estructurante.

5.2. Reorientar la relacion de la ciudad con la comunidad, potenciando su integracion Urbanistica y recuperando
su valor ambiental y sus posibilidades de efectiva apropiacion como espacio publico.

5.3. Mejorar la calidad espacial y urbanistica y la capacidad de convocatoria del centro tradicional y posicionarlo
como el principal referente urbano para propios y extrafios.

5.4. Consolidar el sistema de centralidades como lugares de convocatoria ciudadana, incluyendo oferta de
facilidades y servicios y actividades econdmicas en el ambito de los barrios del Municipio de Palmira.

5.5. Todas las actividades se enmarcaran dentro de los principios de transparencia, equidad e imparcialidad.
6. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

A continuacion, los pasos y requisitos que se deben cumplir para la expedicion de la Delineacion con Esquema
Basico, acorde con la normatividad legal vigente:

ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO

Recibir solicitud del tramite (Persona natural o juridica), EDEFO0-045
1 bien sea por radicacion en ventanilla o por los correos Solicitud Delineacion
electronicos establecidos. con Esquema Bésico

Auxiliar Admin,istrativo
(Ventanilla Unica)

Revisar si la peticion corresponde al tramite y cumple con
los requisitos e informacion solicitada:
1. Formato de solicitud Delineacién con Esquema

Basico debidamente diligenciado EDEFO-049 EDEFO0-045
2 (Original y Fotocopia). Auxiliar Administrativo Solicitud Delineacion
Escritura pablica del predio (Fotocopia). (Ventanilla Unica) con Esquema Basico

Certificado de tradicion del predio (Fotocopia).
Plano de levantamiento topogréfico del predio
(Original).

Eal e N
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Nota: El levantamiento topogréfico debe estar en el
sistema de referencia MAGNA-SIRGAS Oeste,
contener todos los elementos presentes en el predio
y a su alrededor, por o menos 100m a la redonda,
contener curvas de nivel y debe de ser entregado en
digital (.dwg o .dxf).
5. Recibo de pago de estampillas Pro-Salud, Pro-
Hospital y Pro-Univalle (Original), a nombre del
solicitante.

3 Comunicar al solicitante los requisitos e informacion
faltante. - L

4 | Devolverla solicitud al Usuario, indicando las causas de A‘f\’?‘!ﬁ{aﬁﬂg"ﬂﬁ%@)’m
la devolucion. Oficios de comunicacion
Si el solicitante insiste en radicar la solicitud incompleta, de faltantes

5 se recibird dejando constancia por escrito de los
documentos e informacién faltante. (Formato para
informar documentos faltantes).

Radicacion en el Modulo

6 Radicar y cargar documentos en el aplicativo SIIFWEB. de Gestion Documental

del Aplicativo SIIFWEB
Asignar en el SIIFWB y se envian los documentos Reparto en el Modulo de

Fi diligenciados por el usuario al profesional de Planeacion Gestion Documental del
encargado del tramite. SIIFWEB

8 Verificar que la informacion y/o documentacion aportada Documentos aportados
por el solicitante esté completa y sea la adecuada. por el solicitante
Informar por escrito al solicitante, bien sea por correo
electronico o en fisico (correo certificado), la informacion

9 y /o documentacion faltante dentro de los diez (10) dias Oficios de comunicacion
siguientes a la fecha de radicacion para que la complete de faltantes
en el término maximo de un (1) mes contados a partir de Tecni :

Pt gvec 1 écnico Operativo
Revisar si antes de vencerse el plazo concedido para

10 completar la informacion o documentacion requerida, el Solicitud de Prérroga del
peticionario solicitd prorroga hasta por un término igual a solicitante
la inicial.

1" Verificar si el solicitante cumplio con los requerimientos Documentos aportados
de la informacion y /o documentacion faltante. por el solicitante
Decretar el desistimiento tacito y el archivo del

12 | expediente, mediante la elaboracion del acto
administrativo motivado, en caso de que aplique. Profesional Universitario K L

. e cto Administrativo de

13 E&\:{l}&:{e acto administrativo para firma, en caso de que desistimiento tacito

1 Revisar y firmar acto administrativo para firma, en caso Subsecretario de

de que aplique.

Planeacion Territorial
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Citar al solicitante para notificacion personal del acto

15 administrativo que decreta el desistimiento técito. El
envio de la citacion se hara dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la expedicion del acto.

Realizar la notificacion por aviso si la notificacion S Oficios de citacion y

16 | personal no se llevo a cabo dentro de los cinco (5) dias notificacion
siguientes al envio de la citacion.

Notificar personalmente al solicitante sobre el acto

17 | administrativo mediante el cual se le informa que se dara
por desistido el tramite.

18 Archivar expediente. Auxiliar Administrativo Expediente

19 Revi§ar en el Silstemq‘de Informacion Ggogréﬁco (SIG) EDEFO-027 Informe
si existe una Delineacién con Esquema Basico. Profesi L e

. - rofesional Universitario Técnico de

20 Revisar en el PIaln Regplador, Plan Vial y Plan de Daacason
Ordenamiento Territorial vigente.

21 Realizar visita ocular donde se inspeccionan los perfiles
viales existentes. T .

S — — . = Técnico Operativo

92 Diligenciar formato de visita con la informacion del
campo.

23 Determinar las obligaciones urbanisticas y demas
aspectos normativos conforme a la norma vigente.

21 Veriﬁca_r que el area del poligono aportado por el _uguario EDEFO-027 Informe
es la misma que |a aportada en el formato de solicitud. T eitods
Elaborar el plano de Delineacion con Esquema Basico, Bemrsacin
delimitando las vias del sistema vial principal, las zonas

25 de amenaza y riesgo no mitigable, las areas forestales
protectoras de cuerpos de agua, las lineas de media y | Profesional Universitario
alta tension demarcadas por la autoridad competente de
acuerdo con su ubicacion.

2% Elaborar oficio de respuesta y plano de Delineacion con
Esquema Basico.

Revisar oficio y plano de respuesta de Delineacion con EDEF0-049 Delineacion

27 | Esquema Basico para firma del Subsecretario de con Esquema Bésico
Planeacion Territorial.

28 Ir?;ﬂ::g]:cilc?n :fggg&maapggzizpor ol usuario, en la Técnico Administrativo Estampilla
Enviar oficio y plano de respuesta de Delineacion con

29 | Esquema Bésico para firma del Subsecretario de | Profesional Universitario EDEFO-049 Delineacion
Planeacion Territorial. con Esquema Bésico

30 Revisar y firmar oficio de respuesta de Delineacion con Subsecretario de
Esquema Basico. Planeacion Territorial

3 Incorporar respuesta de Delineacion con Esquema Técnico Operativo Sistema de Informacion

Basico en el SIG.

Geografico
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Mbdulo de Gestion

3 Cargar la Delineacion con Esquema Basico en el

aplicativo SIIFWEB.

Profesional Universitario

Documental del
Aplicativo SIIFWEB

Enviar oficio y plano de respuesta de Delineacion con
33 | Esquema Basico al solicitante, bien sea por correo
electronico o en fisico (correo certificado).

Técnico Administrativo o
Empresa de envios

EDEFO-049 Delineacion
con Esquema Basico

34 | Archivar expediente. Auxiliar Administrativo Expediente
7. DOCUMENTOS RELACIONADOS
- EDEFO-027 Informe Técnico de Demarcacion
- EDEFO0-045 Solicitud Delineacion con Esquema Basico
- EDEFO0-049 Delineacion con Esquema Basico
- Formato de Oficio.
8. ANEXOS
- No Aplica
9. CONTROL DE CAMBIOS
FECHA | VERSION INICIAL | IDENTIFICACION DEL CAMBIO VERSION FINAL
30/07/2015 N.A Creacion del Documento 01
Ajuste a estructura administrativa segun Decreto
3011072017 01 Municipal 213 del 1 agosto 2016 U
Se elimina la columna del flujo grama del punto 6,
18/06/2018 02 descripcion de actividades y se elimina el punto 03
donde se incluye la norma.
Se agregan actividades y tareas, se anexa
17/09/2020 03 diagrama de flujo. 04
10.CONTROL DE REVISION Y APROBACION DE DOCUMENTOS
Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
Nombre: Juan Manuel Galeano Cruz | Nombre: Diego Fernando Ochoa Roa | Nombre: Juan Bf;'aarﬁﬁ)oDuque
) : ) Subsecretario de ) Secretario de
Cargo: Contratista Cargo: Planeacion Territorial Cargo: Planeacion
Fecha: Septiembre 17 de 2020 | Fecha: Septiembre 17;de 2020 | Fecha: Septiembre 17 de 2020
A |
Firma: .,/7%—;23_{;@-{—— Firma W ﬂ oa. Firma:%qm ;
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