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1. OBJETIVO

Analizar técnica y juridicamente, de conformidad con lo dispuesto en el Plan de Ordenamiento Territorial vigente,
los instrumentos que lo desarrollen y demas normas urbanisticas aplicables, las solicitudes de Desafectacion y
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de Palmira.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la recepcion de la solicitud y documentos presentados por una persona Natural o
Juridica y termina con la radicacion del Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y Compensacion de Bienes
de Uso Publico del Municipio de Palmira ante el Honorable Concejo Municipal o su no viabilidad.

3. RESPONSABLE

La Subsecretaria de Planeacion Territorial adscrita a la Secretaria de Planeacion es competente para elaborar el
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de Palmira
con el apoyo del Profesional Universitario asignado.

4. DEFINICIONES

En el marco del presente tramite se tendran en cuenta las siguientes definiciones tomadas del Decreto Nacional
1077 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Vivienda, Ciudad y
Territorio” y sus modificaciones, asi:

4.1 Plan de Ordenamiento Territorial: Se define como el conjunto de objetivos, directrices, politicas, estrategias,
metas, programas, actuaciones y normas adoptadas para orientar y administrar el desarrollo fisico del territorio y
la utilizacion del suelo. Es el instrumento basico para desarrollar el proceso de ordenamiento del territorio
municipal.

4.2 Destinacion de los Bienes de Uso Publico: El destino de los bienes de uso publico incluidos en el espacio
publico no podra ser variado sino por los Concejos Municipales o Distritales a través de los planes de
ordenamiento territorial o de los instrumentos que los desarrollen aprobados por la autoridad competente, siempre
que sean sustituidos por otros de caracteristicas y dimensiones equivalente o superiores. La sustitucion debe
efectuarse atendiendo criterios, entre otros, de calidad, accesibilidad y localizacion.

4.3 Normas Urbanisticas: Las normas urbanisticas regulan el uso, la ocupacion y el aprovechamiento del suelo
y definen la naturaleza y las consecuencias de las actuaciones urbanisticas indispensables para la administracion
de estos procesos.

4.4 Normas Urbanisticas Estructurales: Son aquellas que aseguran la consecucion de los objetivos y
estrategias adoptadas en el componente general del Plan de Ordenamiento Territorial y en las politicas y
estrategias de mediano plazo del componente urbano.
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4.5 Normas Urbanisticas Generales: Son aquellas que permiten establecer usos e intensidad de usos del suelo,
asi como actuaciones, tratamientos y procedimientos de parcelacion, urbanizacion, construccion e incorporacion
al desarrollo de las diferentes zonas comprendidas dentro del perimetro urbano y suelo de expansion.

4.6 Normas Complementarias: Se trata de aquellas actuaciones, programas y proyectos adoptados en
desarrollo de las previsiones contempladas en los componentes general y urbano del Plan de Ordenamiento
Territorial.

4.7 Uso del Suelo: Es la destinacion asignada al suelo por el Plan de Ordenamiento Territorial o los instrumentos
que lo desarrollen o complementen, de conformidad con las actividades que se puedan desarrollar sobre el
mismo. Los usos pueden ser principales, compatibles, complementarios, restringidos y prohibidos. Cuando un
uso no haya sido clasificado como principal, compatible, complementario o restringido se entendera prohibido.

4.8 Sector Normativo: Son el conjunto de normas especificas para el desarrollo de una porcion de la ciudad,
esta compuesto por usos principales y compatibles, ademas de las normas de construccion aplicables al sector.

4.9 Ficha Normativa: Son documentos informativos que constituyen una herramienta que facilita la lectura y
aplicacion de la norma urbana; recogen de manera sencilla, los conceptos técnicos y normativos, y direccionan
la consulta de los contenidos complementarios que se encuentran en el POT.

5. POLITICAS DE OPERACION

5.1 La Secretaria de Planeacion define el horizonte del desarrollo de la ciudad con el fin de continuar aplicando
su experticia en el desarrollo de la normatividad, facilitando la ejecucion de actuaciones urbanas integrales en el
territorio para lograr que, a traves de los instrumentos de planificacion, gestion y financiacion, los ciudadanos
puedan contar con un territorio apto para el jercicio de sus actividades y mejoramiento de la calidad de vida.

5.2 Enmarca todas las actividades en los principios de transparencia, equidad e imparcialidad.

5.3 Promueve y profundiza de manera efectiva, los mecanismos de articulacion y cooperacion con la
administracion Municipal, las demas identidades del orden municipal, departamento y nacional a fin de fortalecer
la capacidad del municipio para el cumplimento de su mision.

5.4 Mejorar la relacion de la ciudad con la comunidad, potenciando su integracion urbanistica y recuperando su
valor ambiental y sus posibilidades de efectiva apropiacion como espacio publico.

6. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

A continuacion, los pasos y requisitos que se deben cumplir para la radicacion de los Proyectos de Acuerdo para
la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de Palmira ante el Honorable Concejo
Municipal:
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ITEM | ACTIVIDADES | RESPONSABLE | REGISTRO
1. Recibir las solicitudes para la Desafectacion y Compensacién de Bienes de Uso Publico

Recibir la solicitud del tramite (Persona natural o juridica),
1 en la Ventanilla Unica o por los correos electronicos
establecidos.

Auxiliar Admiqistrativo
(Ventanilla Unica)
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Revisar si la solicitud cumple con los requisitos e

informacién solicitada:

a) Formato de solicitud para la Desafectacion y
Compensacion de Bienes de Uso Publico,
debidamente diligenciado (Original y fotocopia).

b) Escritura Publica de los predios a compensar
(Original).

NOTA: Una por cada predio a compensar.

c) Copia del Certificado de Tradicion y Libertad del
inmueble ofrecido en compensacion, expedido antes
de un mes de la fecha de la solicitud.

d) Avaluo comercial corporativo del predio a desafectar y
del predio a compensar (Original).
NOTA 1: Uno por cada predio a desafectar y compensar.
NOTA 2: Se entiende por Avallo Comercial Corporativo
aquel que realiza un gremio o lonja de propiedad raiz con la

articipacion colegiada de sus agremiados. El Avallo -
pComelF'JciaI Corpo?ativo debe serg respaldado por el EDEFO-056 SO"C,'t_Ud
representante legal del gremio o lonja de propiedad raiz, por para la Desafeﬁtac'on ¥
el presidente o coordinador del comité técnicoy por el perito | - o xiliar Administrativo _Compensacmnrdg

2 avaluador, que en todo caso debera cumplir con los (Ventanilla Unica) Bienes de Uso Publico

requisitos para el ejercicio de la profesion de avaluador
conforme se establece en la Ley 1673 de 2013 y el Decreto
Reglamentario 556 de 2014 o en las normas que la
complementen, modifiquen o sustituyan. Por lo tanto, cada
Avaluo Comercial Corporativo debe venir firmado por al
menos tres personas incluyendo al profesional avaluador a
fin de garantizar las disposiciones del articulo 11 del Decreto
1420 de 1998.

e) Planos de levantamiento topogréafico del predio o
predios a desafectar y los que se ofrecen en
compensacion, amarrado a las coordenadas MAGNA-
SIRGAS WEST ZONE, a escala 1:100, 1:200, 1:500
(Original y Digital).

f) Plano de detalle en donde se aprecie los espacios
publicos a compensar (Original y Digital).

NOTA: En donde se detallen andenes, rampas, cebras e
intersecciones viales, a escala 1:100, 1:200, 1:500.

g) Documento de justificacién técnica y de conveniencia
sobre la desafectacion y compensacion del bien de uso
publico.
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
h) Recibo de pago de estampillas Pro-Salud, Pro-Hospital
y Pro-Univalle (Criginal), a nombre del solicitante.
Revisar que la solicitud cumpla con los requisitos
3 establecidos en el formato de solicitud para la | Auxiliar Administrativo
Desafectacion y Compensacién de Bienes de Uso (Ventanilla Unica)
Publico.
p Devolver la solicitud al usuario, indicando les causas dela | Auxiliar Administrativo EDEFQ-056 Solicitud
devolucién, en caso de que aplique. (Ventanilla Unica) para la Desafectacion y
5 Recibir la solicitud en caso de que el usuario insista en Auxiliar Administrativo Compensacion de
radicar la solicitud incompleta. (Ventanilla Unica) Bienes de Uso Publico
6 Radicar y cargar documentos en el aplicativo SIIFWEB.
Asignar la sghmtud con sus ’soporte_s a_I profesional de la Aukiliar Administalive
7 | Subsecretaria de Planeacion Territorial encargado del (Ventanilla Unica)
tramite, en el SIIFWEB y en fisico.
Il. Verificar que la informacién aportada cumpla con lo solicitado y esté completa
8 Verificar que la informacion y/o documentacion aportada Documentos aportados
por el solicitante esté completa y sea la adecuada. por el solicitante
Informar por escrito al solicitante sobre la informacion y/o
documentacion faltante dentro de los diez (10) dias
9 siguientes a la fecha de radicacion para que la complete Oficio
en el término maximo de un (1) mes contados a partir de )
su notificacién, en caso de que aplique. Profesional
Revisar si antes de vencerse el plazo concedido para Universitario
10 completar la informaciéon o documentacion requerida, el Prorroga por el
peticionario solicitd prorroga hasta por un término igual al solicitante
inicial, en caso de que apligue.
o I\/grificar si gl solicitante cumpli? con los requerimientos de Documentos aportados
a informacion y/o documentacion faltante, en caso de que .=
: por el solicitante
aplique.
lIl. Realizar el desistimiento tacito si el peticionario no completa la informacion faltante
Decretar el desistimiento tacito y el archivo del expediente,
12 | mediante la elaboracion del acto administrativo motivado, ;
en caso de que aplique. Prpfespne-al Acto Administrativo
, — Universitario
13 Enviar acto administrativo para firma, en caso de que
aplique.
1 Reyisar y firmar el acto administrativo, en caso de que Subs:—:frj‘retario_de‘ T
aplique. Planeacion Territorial
Citar al solicitante para notificacion personal del Acto
15 Administrativo que decreta el desistimiento técito. El envio Profesional Documento de
de la citacion se hara dentro de los cinco (5) dias Universitario Notificacion

siguientes a la expedicion del acto administrativo.
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Notificar personalmente al solicitante sobre el Acto
16 | Administrativo mediante el cual se le informa que se dara
por desistido el tramite, en caso de que aplique. Técnico Administrativo
Realizar la notificacion por aviso si la notificacion personal | o Empresa de envios
17 | no se llevd a cabo dentro de los cinco (5) dias siguientes
al envio del acto administrativo, en caso de que aplique.
18 | Archivar expediente, en caso de que aplique. Auxiliar Administrativo Expediente
IV.  Revisar la informacion suministrada con respecto al Plan de Ordenamiento Territorial y al Plan de
Desarrollo
Localizar el predio en la base de datos del municipio o en : o
el Geoportal del IGAC para identificar en qué areas se Profesional Revision en la base de
19 : : Co datos del municipio o en
encuentra el predio a desafectar y el predio a compensar, Universitario ol Gaovortal del IGAC
de acuerdo con la cartografia del POT vigente. P
Localizar el predio a desafectar y el predio a compensar Profesional
20 | en la cartografia del Plan de Ordenamiento Territorial A Revision Normativa
) " ; Universitario
vigente para corroborar la normatividad aplicable.
Definir las normas de construccién y desarrollo del predio . ¢ g .
21 : Profesional Revision Normativa
a desafectar, en caso de que aplique. o
. — Universitario
22 | Revisar la solicitud y sus documentos anexos. Documentos
23 (F;{;nil;)ﬁrsac\igsr:ta técnica al predio ofrecido en Inspeccion Ocular
2| Diigenciar e fomato de informe e Gestion con 2 Tecnico Operativo I —EREER 533 Tnforme de
informacion recogida en campo. Gestion
05 Solicitar Concepto de Viabilidad al Comité de Aplicacion Profesional Rt s Rt
Urbana, en caso de que aplique. Universitario A saine
2% Recibir Concepto de Vlablhfmd del Comité de Aplicacion Prpfespngl T
Urbana, en caso de que aplique. Universitario
Elaborar y remitir oficio de solicitud sobre la pertinencia
97 del predio a desafectar y a compensar con respecto al Profesional Oficio
Plan de Desarrollo Municipal a la Subsecretaria de Universitario
Planeacion Socioeconémica y Estratégica.
Recibir respuesta de la Subsecretaria de Planeacion
Socioecondmica y Estratégica con respecto a la Profesional .
28 e . R Oficio
pertinencia del predio a desafectar y a compensar con Universitario
respecto al Plan de Desarrollo Municipal.
Remitir al profesional competente para revisién y Profesional Avaluds Comerciales o
29 conceptp sobre los avaluds comerciales o corporativos de liniversitana Corporativos
los predios a desafectar y compensar.
Determinar la conveniencia 0 no de los predios a
desacfectar y compensar, de acuerdo a lo establecido en Profesional s ;
30 el POT vigente de Palmira, el Plan de Desarrollo Universitario Revision Normativa

Municipal, y demas aspectos técnicos.
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Elaborar concepto técnico de viabilidad o no para la Pistasivaal
31 | desafectacion y compensacion de bienes de uso publico Universitario Oficio
del municipio de Palmira.
32 Icnt;rqgg::tro Itaé cﬁ?(t:imp'”a’ poriE0A. [PoE (Bl Lsuat, [ © Técnico Administrativo Estampilla
33 Remitir el concepto técnico de viabilidad o no para firma Profesional Oficio
del Subsecretario de Planeacion Territorial. Universitario
. i - Subsecretario de . .
34 | Revisary firmar el concepto técnico. Planeacion Teritorial Oficio
V. Informar al solicitante sobre el estado del tramite
Elaborar oficio comunicando al solicitante sobre el
concepto técnico de viabilidad para la Desafectacion y Profesional
35 | Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de i Oficio
Palmira y el procedimiento que sigue para la radicacion o Universitario
yelp que sigue p
no del Proyecto de Acuerdo ante el Concejo Municipal.
Remitir para revision y firma del Subsecretario de
Planeacion Territorial, oficio comunicando al solicitante
sobre el concepto técnico de viabilidad para la Piistisiongl
36 | Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico Universitari Oficio
del Municipio de Palmira y el procedimiento que sigue niversitario
pio de rFa y €l proc que sig
para la radicacion o no del Proyecto de Acuerdo ante el
Concejo Municipal.
Revisar y firmar el oficio comunicando al solicitante sobre
el concepto técnico de viabilidad para la Desafectacion y ;
37 | Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de PISubsggre’E?no_ de‘ | Oficio
Palmira y el procedimiento que sigue para la radicacion o ABakIOnLLontba
no del Proyecto de Acuerdo ante el Concejo Municipal.
Cargar el oficio comunicando al solicitante sobre el
concepto técnico de viabilidad para la Desafectacion y [  Técnico Operativo o Médulo de Gestion
38 | Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de Profesional Documental del
Palmira y el procedimiento que sigue para la radicacion o Universitario Aplicativo SIIFWEB
no del Proyecto de Acuerdo ante el Concejo Municipal.
Entregar el oficio comunicando al solicitante sobre el
concepto técnico de viabilidad para la Desafectacion y Toctico Adminisiralio
39 | Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de E q : Oficio
Palmira y el procedimiento que sigue para la radicacion o Q/Eimpresa do,oRvios
no del Proyecto de Acuerdo ante el Concejo Municipal.
Firmar recibido en copia del oficio comunicando al
solicitante sobre el concepto técnico de viabilidad para la
40 | Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico Usuario Copia Oficio

del Municipio de Palmira y el procedimiento que sigue
para la radicacion o no del Proyecto de Acuerdo ante el

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39: Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2709521



epe|o,uo) oN eidod eun sa 0juswnaop 31sa ap uoisaidwi e

¢ Y PROCESO: DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO EDEPR-025
v Y Version.01
¥ , 11/02/2021
v v PROCEDIMIENTO CONCEPTO PARA LA DESAFECTACION
O e O Y COMPENSACION DE BIENES DE USO PUBLICO Pégina 7 de 15
Nit.: 891.380.007-3
ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Concejo Municipal, ya sea en fisico (notificacion o correo
certificado) o por correo electronico.
Cargar el oficio comunicando al solicitante sobre el
concepto técnico de viabilidad para la Desafectacion y . .
T Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de Profesional Mgglcj{?r::ngfzg?n
Palmira y el procedimiento que sigue para la radicacion o Universitario Aplicativo SIIFWEB
no del Proyecto de Acuerdo ante el Concejo Municipal. p
con acuse de recibido en el aplicativo SIIFWEB.
42 | Archivar expediente. Técnico de Archivo Carpeta
VI. Entregar el concepto técnico de no viabilidad para la desafectacién y compensacion de bienes de uso
publico del municpio de Palmira
Cargar el concepto técnico de no viabilidad para la | Técnico Operativo o Médulo de Gestion
43 | desafectacion y compensacion de bienes de uso publico Profesional Documental del
del municipio de Palmira en el aplicativo SIIFWEB. Universitario Aplicativo SIIFWEB
Entregar el concepto técnico de no viabilidad para la
desafectacion y compensacion de bienes de uso publico | . . TN
44 | del municipio de Palmira original al solicitante, ya sea en Te(émco Adn:jlnlstraftlvo Oficio
fisico (notificacion o correo certificado) o por correo OETpIESA Cothvios
electronico.
Firmar recibido en copia del concepto técnico de no
viabilidad para la desafectacion y compensacion de
45 | bienes de uso publico del municipio de Palmira, Usuario Copia Oficio
relacionando la fecha de entrega, o devolver correo
informando que se recibié la respuesta.
Cargar el concepto de técnico de no viabilidad para la Midiis de Gastien
46 desafectacion y compensacion de bienes de uso publico Profesional Boiiiticiital del
del municipio de Palmira con acuse de recibido en el Universitario Alicativo SIFWEB
aplicativo SIFWEB. P
47 | Archivar expediente. Técnico de Archivo Carpeta
VIL. Solicitar concepto de factibilidad y conveniencia a la Subsecretaria de Gestion de Recursos Fisicos
y Servicios Generales
Elaborar Nota Interna solicitando concepto de factibilidad
y conveniencia a la Subsecretaria de Gestion de Recursos
Fisicos y Servicios Generales sobre el predio a desafectar
a8 |V el predio a compensar, en el cual se incluya el estudio Profesional Nota Intema
de titulos, la verificacion en campo del levantamiento Universitario
topogréfico y las condiciones del lugar a compensar,
teniendo en cuenta el concepto técnico de viabilidad
expedido por la Subsecretaria de Planeacion Territorial.
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ITEM

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

REGISTRO

49

Remitir para firma del Subsecretario de Planeacion
Territorial, la Nota Interna solicitando el concepto de
factibilidad y conveniencia a la Subsecretaria de Gestion
de Recursos Fisicos y Servicios Generales sobre el predio
a desafectary el predio a compensar, en el cual se incluya
el estudio de titulos, la verificacion en campo del
levantamiento topografico y las condiciones del lugar a
compensar, teniendo en cuenta el concepto técnico de
viabilidad expedido por la Subsecretaria de Planeacién
Territorial.

Profesional
Universitario

Nota Interna

50

Revisar y firmar la Nota Interna solicitando concepto de
factibilidad y conveniencia a la Subsecretaria de Gestion
de Recursos Fisicos y Servicios Generales sobre el predio
a desafectary el predio a compensar, en el cual se incluya
el estudio de titulos, la verificacion en campo del
levantamiento topografico y las condiciones del lugar a
compensar, teniendo en cuenta el concepto técnico de
viabilidad expedido por la Subsecretaria de Planeacion
Territorial.

Subsecretario de
Planeacion Territorial

Nota Interna

51

Enviar a través del SIIFWEB la Nota Interna solicitando
concepto de factibilidad y conveniencia a la Subsecretaria
de Gestion de Recursos Fisicos y Servicios Generales
sobre el predio a desafectar y el predio a compensar, en
el cual se incluya el estudio de titulos, la verificacion en
campo del levantamiento topografico y las condiciones del
lugar a compensar, teniendo en cuenta el concepto
técnico de viabilidad expedido por la Subsecretaria de
Planeacion Territorial.

Profesional
Universitario

Nota Interna

52

Recibir Nota Interna con el concepto de factibilidad y
conveniencia a la Subsecretaria de Gestion de Recursos
Fisicos y Servicios Generales sobre el predio a desafectar
y el predio a compensar, en el cual se incluya el estudio
de titulos, la verificacién en campo del levantamiento
topografico y las condiciones del lugar a compensar,
teniendo en cuenta el concepto técnico de viabilidad
expedido por la Subsecretaria de Planeacion Territorial.

Auxiliar Administrativo

Nota Interna

VIIl.  Informar al usuario sobre el Concept

o de no Factibilidad y Co

nveniencia

53

Elaborar el oficio informativo sobre el Concepto de no
Factibilidad y Conveniencia emitido por la Subsecretaria

Profesional
Universitario

de Gestion de Recursos Fisicos y Servicios Generales.

Oficio
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Remitir para firma del Subsecretario de Planeacion
54 Territorial, el oficio informativo sobre el Concepto de no Profesional Oficio
Factibilidad y Conveniencia emitido por la Subsecretaria Universitario
de Gestion de Recursos Fisicos y Servicios Generales.
Revisar y firmar el oficio informativo sobre el Concepto de
55 No Factibilidad y Conveniencia emitido por la Subsecretario de Oficio
Subsecretaria de Gestion de Recursos Fisicos y Servicios | Planeacion Territorial
Generales.
Cargar el oficio informativo sobre el Concepto de No | Técnico Operativo o Modulo de Gestion
56 | Factibilidad y Conveniencia emitido por la Subsecretaria Profesional Documental del
de Gestion de Recursos Fisicos y Servicios Generales. Universitario Aplicativo SIIFWEB
Entregar el oficio informativo sobre el Concepto de No
Factibilidad y Conveniencia emitido por la Subsecretaria | —. . L
57 | de Gestién de Recursos Fisicos y Servicios Generales Te{érrl;corAsc;n:;nlstrzsitlvo Oficio
original al solicitante, ya sea en fisico (notificacion o correo OHIpIEs8 CoNvIos
certificado) o por correo electronico.
Firmar recibido en copia del oficio informativo sobre el
Concepto de No Factibilidad y Conveniencia emitido por
58 |la Subsecretaria de Gestion de Recursos Fisicos y Usuario Copia Oficio
Servicios Generales, relacionando la fecha de entrega, o
devolver correo informando que se recibio la respuesta.
Cargar el oficio informativo sobre el Concepto de No , .
Factibilidad y Conveniencia emitido por la Subsecretaria Profesional IModul de Gestion
59 -, o . A Documental del
de Gestion de Recursos Fisicos y Servicios Generales con Universitario Alicativo SIFWEB
acuse de recibido en el aplicativo SIIFWEB. P
60 | Archivar expediente. Técnico de Archivo Carpeta
IX.  Elaboracion del Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico
del Municipio de Palmira
Elaborar el Proyecto de Acuerdo, conforme al concepto
técnico expedido por la Subsecretaria de Planeacion Pt
61 | Territorial y el Concepto de Factibilidad y Conveniencia Uni slona Proyecto de Acuerdo
4 . . niversitario
expedido por la Subsecretaria de Gestion de Recursos
Fisicos y Servicios Generales.
Remitir para revision del Subsecretario de Planeacion
Territorial y el Secretario de Planeacion, el Proyecto de Profesional
62 Acuerdo para la Desafectacion y Compensacion de Universitario Proyecto de Acuerdo
Bienes de Uso Publico del Municipio de Palmira.
Revisar el Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y Subsgcretanp d?
., : e L Planeacion Territorial y
63 | Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de SaraEntds Proyecto de Acuerdo
Palmira, y si es el caso realizar ajustes. Planeacion
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ITEM | ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
X. Reportar el Proyecto de Acuerdo ante el Comité Coordinador de Proyectos de Acuerdo
Elaborar Nota Interna solicitando concepto de viabilidad al
Comité Coordinador de Proyectos de Acuerdo, liderado Prsfasiciial
64 | por la Secretaria General sobre el Proyecto de Acuerdo Univasitan Nota Interna
., y . niversitario
para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso
Publico del Municipio de Palmira.
Remitir para VoBo del Subsecretario de Planeacion
Territorial, la Nota Interna solicitando concepto de
viabilidad al Comité Coordinador de Proyectos de Profesional
65 Acuerdo, liderado por la Secretaria Gene?al sobre el Universitario atr Intem
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio.
Revisar y dar VoBo a la Nota Interna solicitando concepto
de viabilidad al Comité Coordinador de Proyectos de S Bashi o
66 | Acuerdo, liderado por la Secretaria General, sobre el Pl 5n Territorial Nota Interna
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion aneacion Territoria
y p y
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio.
Remitir para firma del Secretario de Planeacion la Nota
Intema solicitando concepto de viabilidad al Comite
67 Coordinador de Proyectos de Acuerdo, liderado por la Profesional Fiitz Tiiigiiia
Secretaria General, sobre el Proyecto de Acuerdo para la Universitario
Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Plblico
del Municipio de Palmira.
Firmar la Nota Interna solicitando concepto de viabilidad
al Comité Coordinador de Proyectos de Acuerdo, liderado Secretario de
68 | por la Secretaria General, sobre el Proyecto de Acuerdo Planeacion Nota Interna
para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso
Publico del Municipio de Palmira.
Enviar a través del SIIFWEB la Nota Interna solicitando
concepto de viabilidad al Comit¢é Coordinador de -
69 | Proyectos de Acuerdo, liderado por la Secretaria General, Weems Nota Interna
., niversitario
sobre el Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio.
Recibir Nota Interna con el concepto de viabilidad o no
sobre el Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion ” o
70 Compensacign de Bienes de UsopPL'Jinco del Municipio dg Auxiligr Administrativo Nota Interna
Palmira por parte de la Secretaria General.
Xl. Realizar los ajustes requeridos por el Comité Coordinador de Proyectos de Acuerdo, liderado por la
Secretaria General, en caso de que aplique
Realizar los ajustes requeridos por el Comité Coordinador
de Proyectos de Acuerdo, liderado por la Secretaria Profesional
71 | General, sobre el Proyecto de Acuerdo para la Universitario Proyecto de Acuerdo

Desafectacién y Compensacion de Bienes de Uso Publico
del Municipio de Palmira.
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ITEM

ACTIVIDADES

RESPONSABLE

REGISTRO

72

Elaborar Nota Interna solicitando concepto de viabilidad al
Comite Coordinador de Proyectos de Acuerdo, liderado
por la Secretaria General, sobre el Proyecto de Acuerdo
para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso
Publico del Municipio de Palmira.

Profesional
Universitario

Nota Interna

73

Remitir para VoBo del Subsecretario de Planeacion
Territorial, la Nota Interna solicitando concepto de
viabilidad al Comité Coordinador de Proyectos de
Acuerdo, liderado por la Secretaria General, sobre el
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion vy
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio.

Profesional
Universitario

Nota Interna

74

Revisar y dar VoBo a la Nota Interna solicitando concepto
de viabilidad al Comité Coordinador de Proyectos de
Acuerdo, liderado por la Secretaria General, sobre el
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion vy
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de
Palmira.

Subsecretario de
Planeacion Territorial

Nota Interna

75

Remitir para fima del Secretario de Planeacion la Nota
Interna solicitando concepto de viabilidad al Comite
Coordinador de Proyectos de Acuerdo, liderado por la
Secretaria General, sobre el Proyecto de Acuerdo para la
Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Plblico
del Municipio de Palmira.

Profesional
Universitario

Nota Interna

76

Firmar la Nota Interna solicitando concepto de viabilidad
al Comité Coordinador de Proyectos de Acuerdo, liderado
por la Secretaria General, sobre el Proyecto de Acuerdo
para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso
Publico del Municipio de Palmira.

Secretario de
Planeacion

Nota Interna

77

Enviar a través del SIIFWEB la Nota Interna solicitando
concepto de viabilidad al Comité Coordinador de
Proyectos de Acuerdo, liderado por la Secretaria General,
sobre el Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio.

Profesional
Universitario

Nota Interna

78

Recibir Nota Interna con el concepto de viabilidad sobre el
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion vy
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de
Palmira por parte de la Secretaria General.

Auxiliar Administrativo

Nota Interna

Xll.  Solicitar Concepto Juridico a la Secretaria Juridica

79

Elaborar Nota Interna remitiendo el Proyecto de Acuerdo
para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso
Publico del Municipio de Palmira a la Secretaria Juridica
para la expedicion del concepto juridico.

Profesional
Universitario

Nota Interna
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Remitir para VoBo del Subsecretario de Planeacion
Territorial la Nota Interna remitiendo el Proyecto de Profesional
80 | Acuerdo para la Desafectacion y Compensacion de Universitario Nota Interna
Bienes de Uso Publico del Municipio a la Secretaria
Juridica para la expedicion del concepto juridico.
Revisar y dar VoBo a la Nota Interna remitiendo el
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y T —
81 | Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de . Y Nota Interna
Palmira a la Secretaria Juridica para la expedicion del Pleneacion Temitorial
concepto juridico.
Remitir para firma del Secretario de Planeacion, la Nota
Interna remitiendo el Proyecto de Acuerdo para la Bifacibng]
82 | Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico Uit Nota Interna
del Municipio de Palmira a la Secretaria Juridica para la
expedicion del concepto juridico.
Firmar la Nota Interna remitiendo el Proyecto de Acuerdo
g3 | para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Secretario de Nita liitifia
Publico del Municipio de Palmira a la Secretaria Juridica Planeacion
para la expedicion del concepto juridico.
Enviar a través del SIIFWEB la Nota Interna remitiendo el
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion vy Brofsisral
84 | Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de Universitari Nota Interna
; : o i niversitario
Palmira a la Secretaria Juridica para la expedicion del
concepto juridico.
Recibir y revisar el Proyecto de Acuerdo para la
85 | Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico Secretaria Juridica Proyecto de Acuerdo
del Municipio de Palmira.
86 | Realizar los ajustes pertinentes, en caso de que aplique. Sglc;r r?:{';ége Proyecto de Acuerdo
Expedir Concepto de Viabilidad Juridica sobre el Proyecto
87 | de Acuerdo para la Desafectacion y Compensacion de Secretaria Juridica Proyecto de Acuerdo
Bienes de Uso Publico del Municipio de Palmira.
Remitir a la Secretaria de Planeacion el Concepto de
88 Viabllidad .J.lfridica sobre el I_:"royectq de Acuerdo para la Secretaria Juridica Proyecto de Acuerdo
Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico
del Municipio de Palmira.
Remitir el Proyecto de Acuerdo a la Secretaria de Seeratariade
89 | Hacienda para que expida el Concepto de Viabilidad Pzt Proyecto de Acuerdo
Financiera.
Recibir y revisar el Proyecto de Acuerdo para la SearetEEda
90 | Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico THE— Proyecto de Acuerdo
del Municipio de Palmira.
91 | Realizar los ajustes pertinentes, en caso de que aplique. Sglc;r 5;12?628 Proyecto de Acuerdo
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Expedir Concepto de Viabilidad Financiera sobre el .
92 | Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion vy SeHcreita:;aade Proyecto de Acuerdo
Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio. 208
Remitir Concepto de Viabilidad Financiera sobre el
Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion vy : ;
o Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio de seoRkrddahaconts | Proyeciossueno
Palmira a la Secretaria Planeacion.
Remitir el Proyecto de Acuerdo con todos sus soportes a Secretaria de
% | |a Secretaria Juridica. Planeacion Proyecto de Acuerdo
Xlll.  Remitir Proyecto de Acuerdo a la Secretaria General
Elaborar y enviar oficio remisorio del Proyecto de Acuerdo
para la Desafectacion y Compensacién de Bienes de Uso
Publico del Municipio de Palmira a la Secretaria General
95 | para que surta el trdmite de revision y firma de la | Secretaria de Juridica Nota Interna
exposicion de motivos por parte del Alcalde y
posteriormente sea radicado ante el Concejo Municipal
junto con su respectivo articulado.
Recibir y revisar el Proyecto de Acuerdo para la
96 | Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Plblico Secretaria General Proyecto de Acuerdo
del Municipio de Palmira.
: . . : Secretaria de
97 | Realizar los ajustes pertinentes, en caso de que aplique. Planeacion Proyecto de Acuerdo
Firmar el Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y i
+ Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio. Aloalds Municipal Proyecto de Acuerdo
Radicar ante el Concejo Municipal el Proyecto de Acuerdo
99 | para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso |  Secretaria General Proyecto de Acuerdo
Publico del Municipio de Palmira.
Secretaria de
Planeacion,
Sustentar el Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y Sgg;?ﬁgﬁ;g;ﬁ';?g:’
100 golmpensamon de Bienes de Uso Publico del Municipio de y Subsecretaria de Proyecto de Acuerdo
aimira. Gestion de Recursos
Fisicos y Servicios
Generales
XIV. Informar al solicitante sobre la radicacion del Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion y
Compensacion de Bienes de Uso Piblico del Municipio de Palmira ante Concejo Municpal
Elaborar oficio comunicando al solicitante sobre la
101 radicacion del Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion Profesional Oficio
y Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio Universitario €

de Palmira ante el Concejo Municipal.
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ITEM ACTIVIDADES RESPONSABLE REGISTRO
Remitir para revision y firma del Subsecretario de
Planeacion Teritorial, el oficio comunicando al solicitante Profesional
102 | sobre la radicacion del Proyecto de Acuerdo para la Byt o Oficio
Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico
del Municipio de Palmira ante el Concejo Municipal.
Revisar y firmar el oficio comunicando al solicitante sobre
103 la radicacion del Proyecto de Acuerdo para la Subsecretario de Oficio
Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico | Planeacion Territorial
del Municipio de Palmira ante el Concejo Municipal.
Cargar_ ’el oficio comunicando al solicitante sobre. ’Ia Técnico Operativo o Modulo de Gestién
104 radicacion del_Eroyectg de Acuerdo para lla Desafectgqlqn Profesional Documental del
y Compensacion de Bienes de Uso Publico del Municipio e Aplicativo SIIFWEB
de Palmira ante el Concejo Municipal. P
Entregar el oficio comunicando al solicitante sobre la
radicacion del Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion | . . L
105 | y Compensacién de Bienes de Uso Publico del Municipio Te{émco Adn:j'mStra,tNO Oficio
de Palmira ante el Concejo Municipal, ya sea en fisico OHmpresa taenvios
(notificacion o correo certificado) o por correo electronico.
Firmar recibido en copia del oficio comunicando al
solicitante sobre la radicacion del Proyecto de Acuerdo
ara la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso ; ; :
106 EUb“CO del Municipiz de lDPaImira ante el Concejo Usuario Copia Oficio
Municipal, ya sea en fisico (notificacion o correo
certificado) o por correo electrénico.
Cargar el oficio comunicando al solicitante sobre la
radicacién del Proyecto de Acuerdo para la Desafectacion Pratesisa) Modulo de Gestion
107 | y Compensacién de Bienes de Uso Publico del Municipio Universitario Documental del
de Palmira ante el Concejo Municipal con acuse de Aplicativo SIIFWEB
recibido en el aplicativo SIIFWEB.
108 | Archivar expediente. Técnico de Archivo Carpeta

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

Formato de Oficio.

Formato de Nota Interna.
Formato de Acuerdo.
EDEFO-033 Informe de Gestion

EDEFO-056 Solicitud para la Desafectacion y Compensacion de Bienes de Uso Publico

8. ANEXOS

No Aplica
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