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PROCEDIMIENTO DE INGRESOS - REGISTRO MANUAL DE INGRESOS
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PROCEDIMIENTO DE INGRESOS - REGISTRO DE INGRESOS DE ALUMBRADO PUBLICO
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PROCEDIMIENTO DE INGRESOS - CIERRE E INTEGRACION MONITOR

Técnico Administrativo - Proceso Gestion de Ingresos

(—>

Ruta SIIFWEB. rentas e
ingresos municipales-pagos-
procesos-pagos no aplicados.

1. Verificar a
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SIIFWEB que no
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hayan pagos
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Profesional Universitario - Proceso Gestion de Ingresos

2. Diligenciar
las casillas

colocando las

- cargar datos
en el SIIF WEB
para dar inicio a

fechas de todos
los dias del mes

! SIFWEB

Se ingresa al modulo de cierres y se
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fechas de todos los dias del mes . Ruta:
Rentas e ingresos Municipales-pagos-
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recaudo Siif.
Se realiza con el fin de hacer
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PROCEDIMIENTO DE INGRESOS-Registro de Ingresos de Destinaciones especificas, SGP, Regalias, Terceros. sin situado de fondos y rendimientos financieros de cuentas

ahorro y corriente - Profesional Universitario

Portal Bancario

Se realiza para la alimentacioén de la
ejecucion presupuestal de ingresos
mensuales y la contabilidad del
municipio afectando la cuenta bancaria

- Realzar 1a
contabilizaciéon
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Movilidad y consorcio
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. ingresos de
ingresos O
destinacion
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El reporte debe describir los conceptos que
conforman el ingreso presentado en la cuenta
de recaudo y dispersion que se tiene en banco
de Bogota, cta. corriente 454-09155-4.

Reporte

especifica

Recibo de caja
generado por
cada registro

Recibo de caja

11. Contabilizar
los
rendimientos
que se hayan
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PROCEDIMIENTO DE INGRESOS - Elaboracién de certificado de paz y salvo de impuesto Predial Unificado - Auxiliar Administrativo

Para tramite via SIIFWEB, el
peticionario

debe aportar factura o estado de
cuenta por concepto de Impuesto
Predial y recibo o comprobante de
pago de estampillas departamental.

1. Recibir
solicitud de
expedicion de
certificado de
paz y salvo IPU
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aporta

documentos
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3. Generar el 4. Confirmar si
certificado via se pudo generar
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Ruta: Servicios

-secretaria de Hacienda- Impresion de Paz y
Salvo. Los certificado emitidos por este
medio no tienen validez para tramite notarial

15. Ingresar a
la pagina web

https://www.pal
mira.gov.co/

Hubo problemas
por bloqueo?

16. Diligenciar
los campos de
usuario y
contrasefia

Ruta SIIFWEB: Rentas e
ingresos-predios-cartera-
convenios-conexiones.

7. verificar el

estado de
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5. Escalar el
6. Ingresar al o
caso para que 9. Verificar que
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Subsecretario cumple con
cuenta en el

de Tesqrerla SIFWEB requisitos
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8. Validar el
estado de la
estampilla
departamental
en el SARS.

SARS es el
sistema Administrador
de Rentas

usuario con el numero completo de cedula del
propietario y de contrasefia los dos primeros y
dos ultimos digitos de la cedula.

20. Guardar

18. Digitar el 19. Validar que archivo en la

17. Seleccionar caodigo de predio la

carpeta (pazy
salvo predial) o
imprimirlo

la opcién de paz
y salvo predial

o matricula informacion esté
inmobiliaria. correcta

10. Reportar al
peticionario que

no es posible
generar
certificado

11. Generar el
codigo QR de la
estampilla
departamental

12. Generar
certificado de
paz y salvo en
SIIFWEB

Ruta: Rentas e ingresos-
predios-paz y salvo-generar
paz y salvo.

Se imprime o se guarda en
carpeta "Paz y Salvo Predial"

13. Validar el
Sticker en el

sistema SARS,

la estampilla

departamental

14. imprimir o
guardar en la
carpeta
(estampillas).

Con la impresion de la
estampilla, se impide su
doble uso porque es un
codigo unico que al ser
impreso no permite su
reutilizacion
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