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MANUAL DE USUARIO

DILIGENCIAMIENTO WEB DE LOS FORMULARIOS DE RETENCION DE INDUSTRIA'Y
COMERCIO, REGIMEN SIMPLIFICADO DE INDUSTRIA'Y COMERCIO, REGIMEN COMUN DE
INDUSTRIA'Y COMERCIO, ESTAMPILLAS PRO- ADULTO MAYOR Y TASA PRO- DEPORTE Y
RECREACION.
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Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

LOGIN Y CAMBIO DE CLAVE/CONTRASENA

Inicialmente para proceder al ingreso del mddulo se debe contar con un respectivo usuario y
contrasefia, asi como lo indica la siguiente imagen:

Declaraciones Tributarias

ndique su numero
de documento y
clave para tener
acceso al modulo

¢

((((((«'((C%
¥
¥
¥
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: Treccceeeeeed

@ Manual del

Usuario/Documento: | | ?

Contrasena: | | ?

Ayuda | Usuario : Digite su numero de documento o NIT .

Contrasena : Digite los dos primeros y los dos ultimos
digitos del documento.

Ingresar o

Usuario
Registrar nuevo tercero

Asignar / Restablecer clave de acceso

Para acceder al usuario y contrasefia debe estar registrado en la base datos. Para ello debe elevar
solicitud al correo electrénico: ventanillaunica@palmira.gov.co, adjuntando:

- Formato de Novedades ICA Diligenciado (SUBIRLO). El formulario Se puede descargar en el

siguiente enlace:

https://palmira.gov.co/wp-content/uploads/2024/01/AATFO-024-Novedades-Contribuyentes-

ICA-y-RETEICA-4.pdf

- RUT con la actividad econdmica que se va a actualizar o que va a inscribir.
- Certificado de existencia y representacion legal actualizado con vigencia no mayor a tres

meses.

- Copia de la cédula del representante legal ¢ propietario.
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Una vez se ingrese al modulo se procede a realizar el cambio de clave, si se desea. Como siguiente
paso se oprime el boton Cambiar Clave y se realiza el procedimiento segun ilustrado en las siguientes
imégenes.

0.3 =
¥n§ Declaraciones Tributarias [900697441 - TALLER Y REPARACIONES AGRICOLAS SAAVEDRA SAS | =) =

e

Reteica Regimen Simplificado - ICA Regimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacion

©

. [B:] Cambiar Clave [Usuario: TERCERO] .
pa lark

Cambiar

‘resentados

Restablecimiento de Clave J
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RECUPERACION DE CLAVE/CONTRASENA

Declaraciones Tributarias

Indique su nimero
de documento y

clave para tener Usuario/Documento: | | -
acceso al modulo

Contraseda: | ] ?

P 333y
Y o *¥»Y
§ y Ayuda | Usuario : Digite su numero de documento o NIT .
g § Contrasena : Digite los dos primeros y los dos ultimos
v Y digitos del documento.
A\ A
B>5>5><ece<
MUNICIPIO DE PALMIRA Ingresar o_l

@ Manual del

Usuario

Registrar nuevo tercero

El mddulo cuenta con una opcion que tiene como objetivo permitir al usuario restaurar o recuperar su
clave/contrasefia en caso de olvido o pérdida, con el fin de acceder nuevamente al sistema y de esta
manera continuar con las diferentes actividades a realizar. Una vez se dé clic en el vinculo
“Restablecer Clave de Acceso’, se ilustrara la siguiente ventana en donde se deben tener en cuenta
el siguiente proceso.
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)
@ Recuperacion de Clave
:> El usuario no tiene correo electrénico
registrado. Use la opcién de "Solicitud de
usuarios” para registrarlo
Identificacion:” . -9
1234 name@example.com
. Este paso es importante tenerlo claro debido a que la funcionalidad de esta opcion de

recuperacion de clave se basa fundamentalmente en enviar una notificacién al correo electronico con
una nueva contrasefia asignada aleatoriamente por el sistema, y de esta manera permitirle al usuario
ingresar nuevamente al modulo a realizar sus actividades pendientes.

Nota: Una vez se realice este proceso y el sistema le asigne su nueva contrasefia, el usuario puede
ingresar y automaticamente proceder al cambio de contrasefia y configurarla a su comodidad.

Como lo indica la siguiente imagen una vez se ingrese el usuario correspondiente a la persona
interesada en recuperar su clave de acceso, el sistema automaticamente solicitara un correo
electrénico en donde se realizara la notificacion de la nueva clave.
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o

@ Recuperacion de Clave

Identificacién:” Correo:"

Asignar / Restablecer clave J

Una vez realizado el Login correctamente se puede verificar mediante la anterior imagen que se
pueden diligenciar tres tipos de formularios:

. Retencion en la Fuente del Impuesto de Industria y Comercio.

. Impuesto de Industria y Comercio y su Complementario de Avisos y Tableros - Régimen
Simplificado (Sélo para declarar Afio Gravable 2019 Vigencia Fiscal 2020 y anteriores).

. Impuesto de Industria y Comercio y su Complementario de Avisos y Tableros - Régimen
Comun.

. Estampilla Pro-Adulto Mayor.

. Y Tasa Pro-Deporte y recreacion municipal.
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FORMULARIO PARA LA DECLARACION DE LA RETENCION EN LA FUENTE DEL
IMPUESTO DE INDUSTRIA'Y COMERCIO - RETEICA

Frn)
i fa)
gwné Declaraciones Tributarias [999 - SIN NOMBRE PQR] @ C2
%ynumud cambiar clave  salir

Firma de formularios E Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacién
~ Registrar Declaracion RETEICA

2024 Mes v

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio
Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
Diciembre

Como primer paso se debe dar clic en la opcion “Reteica” y seguidamente se ingresa el afio y mes
correspondientes al registro de la declaracion y se da clic en el boton “Registrar Declaracion”.
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Declaracién Mensual de Retencién en la fuente por Industria y
Comercio

o

Vigencia Fiscal

Mes a Declarar v 1

)¢ Correcch Declaracion que corrige

3c> (= ) i €

Para llevar a cabo el registro completo del formulario de Reteica se deben tener en cuentas los
siguientes Aspectos:
INICIO
1. Hace referencia a los datos guardados al momento de realizar el registro de la declaracion.
2. Opcidn de escoger Correccion de ser necesario.
3. Elbotdn de “Volver a bandeja de Entrada” permite es regresar a la pantalla principal siempre

y cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo contrario el sistema
le arrojaré el siguiente mensaje.
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Si regresa a la bandsja de entrada sin haber guardado los datos registrados estos se
)

3
~ K

rdar la informacion registrada?

4, Se da clic en el boton “Siguiente” con el fin de continuar con el bloque de contribuyente, asi
como lo indica la siguiente imagen.
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CONTRIBUYENTE

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio A Informacion del Contribuyente

Contribuyente 1. Razén Social

Hisse do RelEnsiones 000000 J00000ON0CNX J0CO0CO000N

Retenciones Practicadas Tipo Documento Nimero DV
Cédula de Ciudadania v 900293512 0
Pago
Teléfonos Celular
Firmas

Direccion para Notificaciones

Municipio o Distrito de Notificacion Correo electrénico

1, == Q -

Direccion del Establecimiento

Municipio o Distrito Comuna

PALMIRA

No. Establecimientos

3. Anierior 4, e— l Volver a bandeja de eﬂtrada] S. Siguiente

1. Este paso se puede realizar de dos maneras, ya sea ingresando manualmente el nombre del
“Municipio o Distrito de Notificacion” o simplemente dando clic en la opcién 2 y realizar su
respectiva consulta.

2. Una vez se dé clic sobre el simbolo de busqueda el sistema despliega una ventana en donde
permite realizar la consulta del municipio que se desea agregar al campo.
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Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

Actividades Industria

Departamento

CALDAS

CALDAS

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

RISARALDA

Municipio

RISARALDA

SAN JOSE DE RISARALDA

APIA

BALBOA

BELEN UMBRIA

DOSQUEBRADAS

GUATICA

LA CELIA

LA VIRGINIA

MARSELLA

MISTRATO

PEREIRA

PUEBLO RICO
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Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
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Seleccionar
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Seleccionar
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Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar
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3. El boton de “Anterior’ permite regresar al bloque previamente realizado, paraste caso
regresaria al bloque “Inicio”.

4. Como se especifico en el bloque anterior el botdn de “Volver a bandeja de Entrada” permite
es regresar a la pantalla principal siempre y cuando se haya guardado previamente el
formulario en borrador.

5. “Siguiente” permite continuar siguiente bloque y de esta manera ir paso a paso completando
el formulario hasta llevar a cabo su proyeccion final.

BASE DE RETENCIONES

En este bloque se lleva a cabo el registro de las diferentes bases de retenciones o autor retencién que
se van a tener en cuenta en la declaracion.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema automaticamente los
formatea, como lo indica la siguiente imagen. Igualmente, estos valores deben aproximarse al multiplo
de mil mas cercano, porque la plataforma no lo hace.

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio B. Base de Retenciones

Contribuyente Base Retencion por Actividad de Servicio

Base de Retenciones Base Retencion por Actividad Comercial

Retenciones Practicadas

$5,426,487

$547,000

Base de Autorretencion por Actividad de Servicios 30

Pago
Base de Autorretencion por Actividad Comercial .
$100,000
Firmas

Total base de liquidacion $6,073,487

Volver a bandeja de entrada
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RETENCIONES PRACTICADAS:

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

En este bloque de retenciones practicadas pasa igual que el bloque anterior, a medida que se vayan
ingresando los valores en cada campo el sistema automaticamente los formatea y seguidamente
realizara el calculo del valor total por pagar, asi como lo indica la anterior imagen.

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

C. Retenciones Practicadas

Retencidn en la fuente por actividad de servicios

Retencidn en la fuente por actividad comercial

Autorretencidn por Actvided de Servicios

Autorretencicon por Activided Comercial

Total Retensiones

Mis sancidn por extemporane idsd

Mis ofras Sanciones

Total Sancicnes

$800.600

§20.000

PAGO

En este bloque el sistema muestra los valores calculados automaticamente como sugerencia de
acuerdo con lo diligenciado en los pasos anteriores, puede modificarlos si desea.
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Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio D. Pago
Contribuyente Valor a pagar retenciones $900.000
Base de Retencio:
RS S—— Intereses de mora
Retenciones Practicadas
Valor a pagar por sanciones 207000
Menos Valor Cancelado en Formulario a Corregir
Fimmas
Total a Pagar Si——
[ Voiver 2 bandeia de entraca ]

En este bloque se deben ingresar las personas encargados de validar dicha declaracion registrada.
Una vez ingresados los firmantes se procede a dar clic sobre el boton “Grabar Formulario’, el cual

permite generar un documento de consulta como borrador.

Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Inicio F. Firmas

Contribuyente Nombres y Apellidos Decl. Juanito Peraz Parez

Base de Retenciones

Nombre del Juanita Silva Lopez

contador/revisor
Retenciones Practicadas

® Contador ' Revisor Fiscal

Pago

Firmas

Tarjeta profesional 11111-T

No.
Identificacion

No.
Identificacion

Volver a bandsja de entrada

Grabar Formulario

Por favor tener en la cuenta el siguiente aviso

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
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Atencion:

SENOR CONTRIBUYENTE TENGA EN CUENTA LO SIGUIENTE: Sl USTED FIRMA SU
DECLARACION TRIBUTARIA DE FORMA MANUAL Y EL PAGO LO REALIZA A TRAVES
DE PSE, PARA QUE ESTA SE DE POR PRESENTADA, DEBERA ENVIAR COPIA
LEGIBLE DE LA DECLARACION, CON FIRMAS ORIGINALES, DENTRO DE LOS
QUINCE (15) DIAS SIGUIENTES, A LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y
TESORERIA, UBICADA EN LA CALLE 30 CON CRA 29, EDIFICIO DEL CAMP, SALA DE
ATENCION AL CONTRIBUYENTE CASILLA 8. S| USTED FIRMA SU DECLARACION
TRIBUTARIA DE FORMA ELECTRONICA Y EL PAGO LO REALIZA A TRAVES DE PSE
NO SE REQUIERE ENVIAR COPIA DE LA DECLARACION. Sl USTED REALIZA LA
PRESENTACION Y/O PAGO DIRECTAMENTE EN BANCO, NO SE REQUIERE ENVIAR

COPIA DE LA DECLARACION
Cancsl | OK

©

Formulano actualizado correctamente

OK

Una vez se guarde el formulario el sistema genera una declaracion en borrador, en donde se puede
ingresar y consultar con el fin de realizar una previa revisién antes de dar por finalizada completamente
la declaracidn. Para volver al inicio dar clic en el boton “Volver a bandeja de entrada”
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o157}

n Declaraciones Tributari4 I @ C

cambiarclave  salir

-

Firma de formularios Regimen Simplificado - ICA Regimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacion

RETE

> Registrar Declaracion RETEICA

2430000088 21/02/2024 03:16:01 pm Borrador I ditar Formularioc & I er Declaracion (Borrado

Y Si quiere corregir la declaracion puede dar clic sobre la opcion Editar Formulario el sistema arrojara
la siguiente ventana, en donde se deben tener en cuenta los siguientes aspectos.
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Declaracion Mensual de Retencion en la fuente por Industria y Comercio

Datos Iniciales
Contribuyente Formulario
Base de Retenciones
Retenciones Praclicadas Vigencia Fiscal 2018
Pago Mes a Declarar Febrero v
Firmas
n que corrige
Anterior | Volver a bandeja de entrada " Grabar Formulario I I Ver Declaracion (Borrador) I

* El botdn de “Volver a bandeja de Entrada’ permite regresar a la pantalla principal en donde se
pueden verificar las declaraciones en borrador o las que estan completamente finalizadas.

* El boton “Grabar Formulario” permite guardar los cambios realizados sobre las inconsistencias
que se encontraron al momento de revisar el documento en borrador.

* El boton “Ver Declaracion” permite visualizar el documento en borrador que genera el sistema una
vez digitado el formulario completamente.

— ]

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121 Pagina 18 de 63

icontec

1SO 9001

SC-CER415753


http://www.palmira.gov.co/

Republica de Colombia

g“‘o ,.2’33 Departamento del Valle del Cauca

¥ ¥ Alcaldia Municipal de Palmira

¥ ¥ SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA
)»)X((((&

Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Una vez verificado que la informacién ingresada en la declaracién esta correcta, vamos a la bandeja
de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracion, Haga clic en el botdén “Firma
electronica” (Ver pagina XXX - Firma Formulario).

La siguiente imagen nos ilustra la bandeja de entrada en donde se pueden visualizar las declaraciones
realizadas ya sea que estan en borrador o finalizadas.

f“? Declaraciones Tributariasl I @ CJ

cambiar clave  salir

Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacién

~ Formularios Borrador

2430000087 900697441  GRUPO  21/02/2024 Borrador Ident. Ident. 6789 ) ° Ver
INFINITO~ 03:01:19 12345 NN | Fima cectronia ] Declaracidn
SAS. pm JUANITO LOPEZ
PEREZ PENDIENTE @
PEREZ
PENDIENTE
o
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FORMULARIO PARA LA DECLARACION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO Y SU COMPLEMENTARIO DE AVISOS Y TABLEROS - REGIMEN
SIMPLIFICADO

Como primer paso para llevar a cabo el registro de la declaracién de Régimen Simplificado se da clic
en la opcion “Régimen Simplificado” y seguidamente se ingresa el afio correspondiente al registro de
la declaracion y se da clic en el boton “Registrar Declaracion”.

Nota: Solo se podra declarar el Afio Gravable 2019 y anteriores

=

cambiar clave salir

Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacion

~ Registrar Declaracién Régimen Simplificado - ICA

Para llevar a cabo el registro completo del formulario se deben tener en cuentas los siguientes
Aspectos:
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Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y
Comercio - Régimen Simplificado

Datos Iniciales

Municipio o Distrito

Departamento

Fecha maxima presentacion

Vigencia Figcal 2019

[ Declaracidn Inicial

[ Correccion

INICIO

PALMIRA

WALLE DEL CAUCA

2024-02-29

Ano Gravable 2018

Declaracion que corrige Fecha de la correccidn

I Valver a bandeja de entrada I I Siguients I

« En este espacio se puede visualizar que en el formulario se permite seleccionar distintas
opciones como: Declaracion Inicial o Correccién segun corresponda.

« El'botdn de “Volver a bandeja de Entrada” permite regresar a la pantalla principal siempre y
cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo contrario el sistema le
arrojara el siguiente mensaje.
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Siregresa

[+1]
[+1]

deja de entrada sin haber guardado los datos registrados estos se

J
]
)
1
4
[+}]
3
— %
)

perdsran. ; Des ormacion registrada?

|

Jualila

« Sedaclic en el boton “Siguiente” con el fin de continuar con el bloque de contribuyente, asi
como lo indica la siguiente imagen.

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
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CONTRIBUYENTE

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca
~ Alcaldia Municipal de Palmira
SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y

Comercio - Régimen Simplificado

Inicio A. Informacion del Contribuyente
Contabuyente 1. Apellidos y Nombres
Base Gravable 20000K
Actividades Gravadas Tipo Documento
Cédula de Ciudadania v

Liquidacion Privada

Es Consorcio o Unién Temporal?

Pago
Teléfonos
Firmas
4656565
Tipo de Actividad Principal Industrial

Direccion para Notificaciones

Municipio o Distrito de Notificacion

2, Q .= 3

Direccion del Establecimiento

Municipio o Distrito
PALMIRA

Correo electronico

No. Establecimientos

Anterior

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121

Numero

900293512

Actividades Pafrimonio Autonomo

Celular

| 3315088866

Departamento

Clasificacion

Simplificado

I Volver a bandeja de enfrada I
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1. En este punto el formulario tiene la opcién de especificar el tipo de actividad principal
correspondiente al contribuyente, dando clic en la pestafa el sistema despliega un listado de
posibles opciones.

2. Este paso se puede realizar de dos maneras, ya se ingresando manualmente el nombre del
“Municipio o Distrito de Notificacion” o simplemente dando clic en la opcidn 3 y realizar su
respectiva consulta.

3. Una vez se dé clic sobre el simbolo de busqueda el sistema despliega una ventana en donde
permite realizar la consulta del municipio que se desea agregar al campo.
BASE GRAVABLE

En este bloque se lleva a cabo el registro de los distintos tipos de ingresos que se van a tener en
cuenta en la declaracién.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema automaticamente los
formatea, como lo indica la siguiente imagen. Se debe digitar los valores aproximando al multiplo de
mil mas cercano.
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Inicio B. Base Gravable
Contribuyente Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios del Periodo en todo el Pais 50
Base Gravable Menos Ingresos fuera de este Municipio o Distrito 50
Actividades Gravad
cHvidaces ravadss Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios en este Municipio $0
Liquidacién Privada
Menos Ingresos por Devoluciones, Rebajas y Descuentos 50
Pago
Menos Ingresos Exportaciones 50
Firmas
Menos Ingresos por Venta de Activos Fijos 50
Menos Ingresos por Actividades Excluidas o no Sujetas y Otros Ingresos 50
No Gravados
Menos Ingresos por Otras Actividades Exentas en este Municipio o 50
Distrito (por Acuerdo)
Total Ingresos Gravables $0

| Volver a bandeja de entrada |

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121

(@)

icontec

1SO 9001

Pégina 25 de 63 SC-CERAISTS3



http://www.palmira.gov.co/

Republica de Colombia

g“‘o ,.2’33 Departamento del Valle del Cauca
¥ ¥ Alcaldia Municipal de Palmira
¥ ¥ SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA
))»X((((&
Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3

ACTIVIDADES GRAVADAS

En este bloque de actividades gravadas se deben consultar las actividades a registrar a la declaracion
mediante el icono de busqueda que nos indica la siguiente imagen. Se debe digitar los valores
aproximando al multiplo de mil mas cercano.

Inicio C. Dizcriminacion de Actividades Gravadas
Contribuyente Act. Codigo Ingresos gravados Tarifas (por mil) Impuesto
Base Gravabl
== : 1 E $20,000,000 $0
Ctividz — , =
Liquidacion Privada
3 Q
Pago
4
Firmas Q
Total Ingresos Gravados $20.000000  Total Impuesto $0
Generacion de Energia Cap.Instalada (kW) Impuesto Ley 56 de
1981
Anterior Volver a bandeja de entrada Siguiente

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
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LIQUIDACION PRIVADA

Inicio D. Liquidacion Privada
Contribuyente Total Impuesto de Industria y Comercio $521.458
Base Gravable

Mas Impuesto de Avisos y Tableros

Actividades Gravadas

Liquidacion Privada

Pago por Unidades Comerciales adicionales del Sector Financiero

Sobretasa Bomberil (Ley 1575 de 2012) - NO APLICA

Pago
Sobretasa de Seguridad (Ley 1421 de 2011) - NO APLICA
Firmas
Total Impuesto a Cargo $521 458
Menos Valor de Exencion o Resol. %
Exoneracion...

Menos Retenciones que le practicaron a favor de este Municipio o Distrito en este periodo
Menos Autorretenciones practicadas a favor de este Municipio o Distrito en este periodo

Anticipo del Siguiente Afo (si existe, liquide porcentaje segin Acuerdo Municipal o Distrital) -
NO APLICA

Sanciones Tipo sancién = Cual?
Menos Saldo a Favor del Periodo Anterior Sin Solicitud de Devolucion o Compensacion
Total Saldo a Cargo §521.458

Menos Saldo a Favor, si el resultado es menor a cero

I Volver a bandeja de enfrada I
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

En la Liquidacién Privada se ingresan los diferentes campos con sus respectivos valores, se debe
tener en cuenta que una vez se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema
automaticamente los formatea y adicionalmente calcula el valor “Total Saldo a Cargo”, asi como lo

indica la anterior imagen.

PAGO

Formulario Unico Nal. de Declaracién y Pago del Impuesto de Industria y

Comercio - Réegimen Simplificado

Inicio E. Pago
Contribuyente

Base;Gravanle Descuento por Pronto Pago

Actividades Gravadas
Intereses de Mora

Liquidacion Privada

Firmas

Total a Pagar
Liquide aqui su Aporte Voluntario

Total a Pagar con Aporte Voluntario

Valor a Pagar (Puede ingresar el valor total o el 25%) $521.000

$521,000

I Volver a bandeja de entrada I

En este bloque de Pago el sistema traera los valores liquidados como sugerencia de acuerdo con los
datos diligenciados en los pasos anteriores, los valores pueden ser modificados.

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
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FIRMAS
nicio F. Firmas
Contribuyente Nombres y Apellidos Decl. juanse fenix No. Identificacion 99987789
Base Gravable
Actividades Gravadas
Liquidacién Privada
I Volver a bandeja de entrada ] I Grabar Formulario I Siguiente

Pago
Firmas

En este bloque se debe ingresar el Nombre y Apellido del declarante junto con su respectiva
identificacion. Una vez ingresado el firmante se procede a dar clic sobre el boton “Grabar Formulario”,
el cual permite generar un documento de consulta como borrador.

NOTA: Leer detenidamente este mensaje.

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
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Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

Atencicn:

SENOR CONTRIBUYENTE TENGA EN CUENTA LO SIGUIENTE: S| USTED FIRMA SU
DECLARACION TRIBUTARIA DE FORMA MANUAL Y EL PAGO LO REALIZA A TRAVES
DE PSE, PARA QUE ESTA SE DE POR PRESENTADA, DEBERA ENVIAR COPIA
LEGIBLE DE LA DECLARAGION, CON FIRMAS ORIGINALES, DENTRO DE LOS
QUINGCE (15) DIAS SIGUIENTES, A LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y
TESORERIA, UBICADA EN LA CALLE 30 CON CRA 29, EDIFICIO DEL CAMP, SALA DE
ATENGION AL GONTRIBUYENTE CASILLA 8. S| USTED FIRMA SU DECLARACION
TRIBUTARIA DE FORMA ELECTRONICA Y EL PAGO LO REALIZA A TRAVES DE PSE
NO SE REQUIERE ENVIAR COPIA DE LA DECLARACION. S| USTED REALIZA LA
PRESENTACION Y/O PAGO DIRECTAMENTE EN BANCO, NO SE REQUIERE ENVﬁ

COPIA DE LA DECLARAGION.
=

Una vez se guarde el formulario el sistema le mostrara un mensaje de advertencia y seguidamente
generara una declaracion en borrador, en donde se puede ingresar y consultar con el fin de realizar
una previa revisién antes de dar por finalizada completamente la Declaracion, para esto se deben
tener en cuenta los siguientes puntos:

Inicio

Contribuyente

Base Gravable
Actividades Gravadas
Liquidacion Privada
Pago

Firmas

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39:

www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121

Datos Iniciales

Formulario
Municipio o Distrito PALMIRA
Departamerito VALLE DEL CAUCA
Fecha maxima presentacion 2020-12-31
Vigencia Fiscal 2018 Aiio Gravable 2017
¢ Declaracion Inicial
Correccion Declaracion que corrige Fecha de la correccion
Anterior [ Volver a bandeja de entrada ] I Grabar Formulario " Ver Declaracion (Borrador) I Siguiente
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+ Elbotdn de “Volver a bandeja de Entrada” permite regresar a la pantalla principal en donde
se pueden verificar las declaraciones en borrador o las que estan completamente finalizadas.

« “Grabar Formulario” tiene como objetivo guardar la informacion que haya sufrido cambios,
ya sea por mejoras o informacion que no se habia registrado inicialmente.

+  “Ver Declaracion” Permite consultar la declaracion generada en borrador.
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Una vez verificado que la informacién ingresada en la declaracion esta correcta, vamos a la bandeja
de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracion, Haga clic en el boton “Firma
electrénica” (Ver pagina XX - Firma Formulario).

La siguiente imagen nos ilustra la bandeja de entrada en donde se pueden visualizar las declaraciones
realizadas ya sea que estan en borrador o finalizadas.

2%
]
E’Mng Declaraciones Tributarias [1113635490 - MARIA MONICA SEVILLA ROSALES] @ =

cambiarclave  salir

Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacién

~ Formularios Borrador

Nimero del Razén Fecha Fecha Firma Firma
formularie Identificacién Social registro presentacién  Estado Rep.legal  Contador/Revisor

2420062445 22/02/2024 Barrador  Ident. ) » ” ver
04:28:39 112233 Fifina electronica Generar versidn para pago en bancos RV ERCIIH!

pm KOOIOIO
PENDIENTE
o
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca
~Alcaldia Municipal de Palmira
SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

FORMULARIO PARA LA DECLARACION DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO -
REGIMEN COMUN

Como primer paso para llevar acabo el registro de la declaracion se da clic en la opcion “Régimen
Comun” y seguidamente se ingresa el afio correspondiente al registro de la declaracion y se da clic en

el botdn “Registrar Declaracion”.

@j Declaraciones Tributarias [l

Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA I Régimen Comdn - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacidn

~ Registrar Declaracidn Régimen Comuin - ICA

2023 [ e Peik e

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y

Comercio - Régimen Comun

Daios ln‘CIales

Contribuyents Municipio o Distrito

Basse Gravabls
Departamento VALLE DEL CAUCA

Actividades Gravadas Fech _ -
-echa maxima presentacion 2024-04-05
Liquidacion Privada
Vigencia Fiscal 2024
Pago
(] Declaracian Inicial
Firmas

Afio Gravable 2023

[ Correccion Declaracion que corrige

Anterior

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Para llevar a cabo del registro del formulario de Régimen Comun se deben tener en cuenta los
siguientes puntos:

INICIO

En esta opcion describe la informacion de la vigencia fiscal y el afio gravable o si lo que va a realizar
es una Correccion como tal.

El botdn de “Volver a bandeja de Entrada’ permite es regresar a la pantalla principal siempre y
cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo contrario el sistema le
arrojara el siguiente mensaje.

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de Industria y
Comercio - Régimen Comun

Tigd Dishisgnls HO#eh o
o |

Teurse pe
Tips 04 Letealed Priesd v
Dirwsalie pary NoSfzasiorer
Wonlzipic ¢ DicTEc Su Motfoanids Dwpartn—anis
Dirwszisa 3al 1 iiaSesimiario

Mufidigs & DIt

[ LR LT ]

2 ESmanrenazg Flasmeasies
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Regresar a Bandsja

Si regresa a la bandsja de entrada sin haber guardado los datos registrados sstos ss
perdsran. ; Dessa salir sin guardar la informacidn registrada?

= R

En la ventana del contribuyente se debe ingresar la respectiva informacion solicitada en el formulario.

Al momento de ingresar el municipio o distrito de notificacion se debe tener en cuenta que se puede
llevar a cabo de dos maneras.

* Ingresando el municipio manualmente.
« Dando clic sobre el icono de busqueda y realizando la consulta respectiva al distrito o
municipio que se desea referenciar.
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BASE GRAVABLE:

En este bloque se lleva a cabo el registro de los distintos tipos de ingresos que se van a tener en
cuenta en la declaracion.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema automaticamente
los formatea, como lo indica la siguiente imagen.
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

Formulario Unico Nal. de Declaracion y Pago del Impuesto de
Industria y Comercio - Régimen Comun

Inicio
Contribuyente

Base Gravable

Actividades Gravadas

Liquidacion Privada
Pago

Firmas

B. Base Gravable

Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios del Periodo en todo el Pais $20.000.000
Menos Ingresos fuera de este Municipio o Distrito $ ‘
Total Ingresos Ordinarios y Extraordinarios en este Municipio $20,000,000

Menos Ingresos por Devoluciones, Rebajas y Descuentos
Menos Ingresos Exportaciones
Menos Ingresos por Venta de Activos Fijos

Menos Ingresos por Actividades Excluidas o no Sujetas y Otros Ingresos
No Gravados

Menos Ingresos por Otras Actividades Exentas en este Municipio o
Distrito (por Acuerdo)

Total Ingresos Gravables $20,000,000

I Volver a bandeja de entrada I

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
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ACTIVIDADES GRAVADAS:

En este bloque de actividades gravadas se deben consultar las actividades a registrar a la declaracion
mediante el icono de busqueda que nos indica la siguiente imagen.

Inicio C. Discriminacion de Actividades Gravadas

Contribuyente Act. Codigo Ingresos gravados Tarifas (por mil) Impuesto

Baze Gravable 1
: $20,000,000 $0
Actividades Gravadas 5

Q

Liquidacidn Privada

3 Q
Pago

4
Firmas Q

Total Ingresos Gravados $20.000.000 Total Impuesto $0

Generacion de Energia Cap.Instalada (kW) Impuesto Ley 56 de

1981
I Volver a bandeja de entrada I
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LIQUIDACION PRIVADA:
Inicio D. Liquidacion Privada
Contribuyente Total Impuesto de Industria y Comercio
Base Gravable Mas Impuesto de Avisos y Tableros

Actividades Gravadas 5 5 2uvs . 2
Ivilades O = Pago por Unidades Comerciales adicionales del Sector Financiero

Sobretasa Bomberil (Ley 1575 de 2012) - NO APLICA

Pago
Sobretasa de Seguridad (Ley 1421 de 2011) - NO APLICA
Firmas

Total Impuesto a Cargo

Menos Valor de Exencion o Resol. %
Exoneracion...

Menos Retenciones que le practicaron a favor de este Municipio o Distrito en este periodo
Menos Autorretenciones practicadas a favor de este Municipio o Distrito en este periodo

Anticipo del Siguiente Ano (si existe, liquide porcentaje segin Acuerdo Municipal o Distrital) -
NO APLICA

Sanciones Tipo sancion v Cual?
Menos Saldo a Favor del Periodo Anterior Sin Solicitud de Devolucion o Compensacion
Total Saldo a Cargo

Menos Saldo a Favor, si el resultado es menor a cero

Anterior l Volver a bandeja de entrada l

$0

$0

$0

$0

En este bloque de liquidacion privada se ingresan los distintos valores que solicite el formulario y que
se requieran para la elaboracion de la declaracion. También se debe tener en cuenta que a medida
que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema automaticamente los formatea.

PAGO

En este bloque de Pago el sistema traera los valores liquidados como sugerencia de acuerdo con los

datos diligenciados en los pasos anteriores, los valores pueden ser modificados.
Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Inicio

Contribuyente

Base Gravable
Acfividades Gravadas
Liquidacion Privada

Firmas

FIRMAS:

E. Pago

Valor a Pagar (Puede ingresar el valor total o el 25%)

Descuento por Pronto Pago

Intereses de Mora

Total a Pagar

Liquide el valor del pago voluntario (Liquide aqui el valor correspondiente
a la contribucion del 10%, solo para empresas exoneradas)

Total a pagar con pago voluntario

l Volver a bandeja de enfrada I

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca
~Alcaldia Municipal de Palmira
SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

$0

$0

$0

En este bloque se deben ingresar las personas encargados de validar dicha declaracion registrada.
Una vez ingresados los firmantes se procede a dar clic sobre el botén “Grabar Formulario’, el cual
permite generar un documento de consulta como borrador.

Inicio

Confribuyente

Base Gravable
Aclividades Gravadas
Liquidacion Privada

Pago

imas

F. Firmas

Nombres y Apellidos juanse fenix No. 145645

Decl. Identificacion

Nombre del felipe cuenta No. 541245
contadorrevisor Identificacion

Tarjeta profesional 099.555

Anterior I Violver a bandeja de entrau:lal | Grabar Formulario | Siguiente

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
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©

Formulario actualizado correctamente

OK

Atencion:

SENOR CONTRIBUYENTE TENGA EN CUENTA LO SIGUIENTE: S| USTED FIRMA SU
DECLARACION TRIBUTARIA DE FORMA MANUAL Y EL PAGO LO REALIZA A TRAVES
DE PSE, PARA QUE ESTA SE DE POR PRESENTADA, DEBERA ENVIAR COPIA
LEGIBLE DE LA DECLARACION, CON FIRMAS ORIGINALES, DENTRO DE LOS
QUINGE (15) DIAS SIGUIENTES, A LA SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y
TESORERIA, UBICADA EN LA GALLE 30 CON CRA 29, EDIFICIO DEL CAMP, SALA DE
ATENCION AL CONTRIBUYENTE CASILLA 8. S| USTED FIRMA SU DECLARACION
TRIBUTARIA DE FORMA ELECTRONICA Y EL PAGO LO REALIZA A TRAVES DE PSE
NO SE REQUIERE ENVIAR COPIA DE LA DECLARACION. S| USTED REALIZA LA
PRESENTACION Y/O PAGO DIRECTAMENTE EN BANCO, NO SE REQUIERE ENVIAR

COPIA DE LA DECLARACION.
I

Una vez se guarde el formulario el sistema genera una declaracién en borrador, en donde se puede
ingresar y consultar con el fin de realizar una previa revision antes de dar por finalizada completamente
la Declaracion. Haga clic en “Ver declaracion (borrador)”.
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Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO
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Alcaldia de Palmira OFICIO

Nit.: 891.380.007-3

Inicio Datos Iniciales
Contribuyente Formulario
Ease Gravable 2020029866
Actividades Gravadas Municipio o Distrite PALMIRA
Liquidacion Privada Departamento VALLE DEL CAUCA
Pago Fecha maxima presentacion T B
Firmas
Vigencia Fiscal 2020 Anho Gravable 2019
Declaracién Inicial
Correccion Declaracién que corrige Fecha de la correccion
Anterior I Volver a bandeja de entrada I I Grabar Formulario II Ver Declaracion (Borrador) I

En la descripcidn de esta ventana se deben tener en cuenta lo siguiente:

. El botdn de “Volver a bandeja de Entrada’ permite regresar a la pantalla principal en donde
se pueden verificar las declaraciones en borrador o las que estan completamente finalizadas.

. “Grabar Formulario” tiene como objetivo guardar la informacién que haya sufrido cambios,
ya sea por mejoras o informacion que no se habia registrado inicialmente.

. “Ver Declaracion” Permite consultar la declaracion generada en borrador.
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Una vez verificado que la informacién ingresada en la declaracion esta correcta, vamos a la bandeja
de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracion, Haga clic en el boton “Firmar”
(Ver pagina XXX- Firma Formulario).

La siguiente imagen nos ilustra la bandeja de entrada en donde se pueden visualizar las
declaraciones realizadas ya sea que estan en borrador o finalizadas.

e
]
q q q @
gné Declaraciones Tributarias [ ] @ ®
L N cambiarclave  salir
Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacion
~ Formularios Borrador
Numero del Razén Fecha Fecha Firma Firma
formulario Identificacion Social egistro presentacion Estado Rep.Legal Contador/Revisor
2420 07/02/2024 Borrador Ident. Ident. = 5 » Ver
pm
PENDIENTE ©
PENDIENTE
(:]

Para la firma de los formularios, seleccionamos la pestafia “Firma de formularios” alli le mostrara los
diferentes formularios registrados en borrador y los nombres de las personas firmantes
(representante legal y/o contador).

Debe dar clic sobre el boton “Firmar”. En caso de ser dos firmantes, deben ingresar ambos y realizar
el proceso de firma para habilitar la opcién de pago.
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO

FORMULARIO PARA LA DECLARACION Y PAGO DE RETENCION DE ESTAMPILLA PARA EL
BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR

014
[E] Declaraciones Industria y Comercio [

@ @

cambiar clave  salir

Firma de formularios | Reteica | Régimen Simplificado-ICA | Régimen Comun-[CA EHELMIERGHNTIGTETLIE Pro-Deporte y Recreacion

A Registrar Declaracion Pro Adulto Mayor

—l

Vigencia fisca Mes v

Una vez hecho el ingreso correctamente, vamos a tener la opcidn de diligenciar diferentes tipos de
formularios.

Como primer paso se debe de dar clic en la opcion “Estampilla Pro-Adulto Mayor” y seguidamente
ser ingresa el afio y mes correspondientes al registro de la declaracion y se da clic en el boton
‘Registrar Declaracion” y nos mostrara el siguiente formulario:

FORMULARIO PARA LA DECLARACION ¥ PAGO DE RETENCION DE ESTAMPILLA PARA EL BIENESTAR DEL WEB
P ADULTO MAYOR N
Mes a Declarar Afio Gravable: Vigencia Fiscal
& ENERO &8 20z & 2022
CORRECCION Declaracin que Corrige
A. INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR v
B. LIQUIDACION v
C. PAGO w
D. FIRMAS b
« Volver a bandsja B Grabar Formeiario
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO

Para llevar a cabo el registro completo del formulario de Estampilla Pro-Adulto Mayor se deben
tener en cuenta los siguientes Aspectos:

1. Opcion de escoger Correccion de ser necesario.

2. El boton de “Volver a bandeja de Entrada” o que permite es regresar a la pantalla principal
siempre y cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo contrario el sistema

le arrojara el siguiente mensaje.

Regresar a Bandeja X

Si regresa a la bandeja de entrada sin haber guardado los datos
registrados estos s perderan. ; Desea salir sin guardar la
informacidn registrada?

=0

3.Se da clic en el botdn “Grabar Formulario” debe haber diligenciado previamente todos los datos
requeridos, sino el formulario le indicara los campos obligatorios faltantes, asi como lo indica la

imagen.

Daclaracién que Comige
A INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR
B. LIQUIDACION
C. PAGO
[ FIRMAS

17. HOMEBRES Y AFELLIDOS DECLARANTE
18, NOMERES CONTADOR | REVISOR
TARJETA PROFESIINAL

£ Valver 8 Bandejs

[

N DENTIFICACION

H° IDENTIFICACION

Ermor realizando operacian E 1
Por faver nevise o formulario, Faltan
alguros dabos que son cbligaiorios para

roakzar la transacciin
B Gramar Formulssis

Centro Administrativo Municipal de Palmira —

Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121
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4. Se da clic en el boton “Grabar Formulario” debe haber diligenciado previamente todos los datos
requeridos, sino el formulario le indicara los campos obligatorios faltantes, asi como lo indica la
imagen.

A. INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR

A. INFORMACION DEL RESPONSABLE 0 AGENTE RETENEDOR

1. IDENTIFICACION 2. NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL
Tipo Identificacion NIT v
Nro ov
3. DIRECCION DE NOTIFICACION ‘ 4. MUNICIPIO ‘ 5. TELEFONO
s El
1 >
6. CELULAR ‘ 7. CORREO ELECTRONICO
8. TIPO DE AGENTE RETENDOR
] ENTIDAD PUBLICA [ PERSONA NATURAL | PERSONA JURIDICA

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
www.palmira.gov.co

1. En el numeral 4. MUNICIPIO se puede utilizar de dos formas En el numeral 4. MUNICIPIO se
puede utilizar de dos formas:

+ A medida que va escribiendo el formulario le va mostrando resultados idénticos a los
ingresados

icontec
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| 4. MUNICIPIO ‘
PALMIRA n

PALMIRA
/. CURRED ELECTRUNICO

La otra manera es que al presionar en el botdn de la Lupa se mostrara una ventana donde podra
escoger o buscar el municipio requerido

Municipio
X
Buscar... oL
n—> Buscar Municipio
ID Nombre
045 APIA ) &
Seleccionar =————>
212 CORDOBA @
217 COYAIMA (=
226 CUNDAY @
245 EL GUACAMAYO =
255 EL PLAYON @
264 ENCINO [
266 ENCISO &
272 FILANDIA =
FLORIAN & J

Al seleccionar un municipio la ventana se cerrara automaticamente o lo puede hacer manualmente
desde el botdn de cerrar:

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Codigo Postal 763533 _ (@?
www.palmira.gov.co s
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2. En el numeral 8. TIPO DE AGENTE RETENEDOR se permite escoger solo una opcion.

B. LIQUIDACION

L=
B. LIQUIDACION N
0. Base Gravable -
10, Tarifa (2.0%) -1
11. Sancidn por Edemporaniedad 1
12. Otras Sanciones S

En este bloque se lleva a cabo el registro de los diferentes valores solicitados para este formulario.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema automaticamente
los formatea, como lo indica la anterior imagen.

C.PAGO

En este bloque el sistema muestra los valores calculados automéaticamente como sugerencia de
acuerdo con lo diligenciado en los pasos anteriores.

C.PAGO A
13, Retentidn Estampilla Pro Adufto Mayor (Rengldn 10 H

14, Més Sanciones (Renglones 11412 H 40.000
15, Més Inteneses de Moras ]

16. TOTAL A PAGAR (Renglones 13+ 144 15) & 52.000

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121
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D. FIRMAS
D. FIRMAS A
17. NOMERES Y APELLIDOS DECLARANTE N* IDENTIFICACION
18. HOMBRES CONTADOR / REVISOR H* IDENTIFICACION
TARJETA PROFESIONAL CONTADOR REVISOR FISCAL

En este bloque se deben ingresar las personas encargadas de validar dicha declaracidn registrada.
También puede escoger si un firmante es CONTADOR o REVISOR FISCAL. Una vez ingresados los
firmantes, se procede a dar clic sobre el boton “Grabar Formulario”, el cual permite generar un
documento de consulta como borrador.

CORRECCION

CORRECCION Declaracion que Corrige

En este bloque podra seleccionar si la declaracion que esta registrando, es una declaracion de
correccion, de ser asi, seleccione la opcion “correccion” y digite el niumero del formulario a corregir.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
www.palmira.gov.co
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GUARDADO DE FORMULARIO

Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO

Cuando se haya guardado la declaracion este volvera a cargar la pagina mostrando todos los datos
registrados y mostrando todos los datos registrados y mostrando el nimero del Formulario con el

quedo guardado.
Mes a Declarar Ao Gravable: Vigencia Fiscal Mro Formulario:
@ Junio [+l @ mn » 2220030080
CORRECCION Declaracion que Corige
A INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR v
B. LIQUIDACION L4
C. PAGO v
[ FIRMAS W
« Wolver a Bandeja B Grabar Formulario @ Ver Declaracion [Borrador]

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP

Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
Teléfono: 2856121
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO

El sistema genera una declaracion en borrador, en donde se puede ingresar y consultar con el fin de
realizar una previa revision antes de dar por finalizada completamente la declaracion.

f W FECHA
§ é Dia Mes  Afo
E g 27 ] 2022
¥ ¥ Formudario No.
i))))}(((lﬁd
Alcadia Wunicipal de Palmira
NiL: 891 350 0073
VIGENCIA FISCAL
SECRETARIA DE HACIENDA i
SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA
FORMULARIO PARA LA DECLARACION Y PAGO DE RETENCION DE ESTAMPILLA PARA EL ~ MES A DECLARAR
BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR 8
A. INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR
1 IDENTIFICACION 2 APELLIDOS Y NOMBRES O RAZON SOCIAL
CcC NT X T CE
No ov
3 DIRECCION DE NOTIFICACION 4 MUNICIPIO 5 TELEFONO
ca2dN X 6 " -
6. CELULAR 7. CORREQ ELECTRONICO
8. TIPO DE AGENTE RETENEDOR
ENTIDAD PUBLICA PERSONA NATURAL PERSONA JURIDICA X
Comeccidn X = Declarackin que corrige N*
B. LQUIDACION
8. BASE GRAVABLE $ 122.000
10. TARIFA (2.0%) $ 2000
11. SANCION POR EXTEMPORANIEDAD $ 0
12. OTRAS SANCIONES S 40.000
C.PAGO
13 RETENCION ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR (Rangion 10) S 2.000
14 MAS SANCIONES (Renglones 11+ 12) S 40.000
15 MAS INTERESES DE MORA $ 10.000
16 TOTAL A PAGAR (Renglones 13+14+15) $ £2.000
D. FIRMAS
17. FIRMA DEL DECLARANTE
NOMBRE

No. DE DENTIPCACION

18 FIRMA DE CONTADOR X REVISOR FISCAL
NOMBRE .

No. DE ENTIFICACION 14455526

TARJETA PROFESIONAL 6165

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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Cuando regresemos a la pagina principal podremos observar que se registro el formulario
correctamente.

i i i @ C2
Declaraciones Industria y Comercio | ] =

cambiar clave  salir
Firma de formularios Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Pro-Deporte y Recreacion

> Registrar Declaracién Pro Adulto Mayor

» Declaraciones presentadas Ano Gravable: 2022

I 2220030080 27/0572022 03:07:32 pm

FIRMA ELECTRONICA

Una vez verificado que la informacidn ingresada en la declaracién esta correcta, vamos a la bandeja
de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracién. Seleccionamos la pestafia “Firma
de formularios” alli le mostrara los diferentes formularios registrados en borrador y los nombres de
las personas firmantes (representante legal y/o contador).

Debe dar clic sobre el boton “Firma electrénica”. En caso de ser dos firmantes, deben ingresar ambos
al sistema y realizar el proceso de firma para habilitar la opcidn de pago.

Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Estampllla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacion

A Formularios Borrador

armularic Ientificacic Rardo Social fegistic peesentacion  Estado Rep. Legs! ootador/Rey

220 500 BB Bomadyr  ident. \dent. w R et
1:16:47 Declaracidn

am
PENDIENTE @
PENDIENTE
0

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
www.palmira.gov.co
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FORMULARIO PARA LA DECLARACION Y PAGO DE LA TASA PRO-DEPORTE Y
RECREACION MUNICIPAL

[E] Declaraciones Industria y Comercio [ | @ L)

cambiar clave  salir
Firma de formularios | Reteica | Régimen Simplificado-ICA | Régimen Comun-ICA | Estampilla Pro-Adulto Mayor [RZEEVEITREENCENIN

A Registrar Declaracion Pro-Deportes y Recreacon

—— | Vigencia fisca Mes v

Una vez hecho el ingreso correctamente, vamos a tener la opcion de diligenciar diferentes tipos de
formularios.

Como primer paso se debe de dar clic en la opcién “Pro-Deporte y Recreacién” y seguidamente ser
ingresa el afio y mes correspondientes al registro de la declaracion y se da clic en el botdn “Registrar
Declaracion” y nos mostrara el siguiente formulario:

FORMULARIO PARA LA DECLARACION ¥ PAGO DE LA TASA PRO-DEPORTE ¥ RECREACION MUNICIPAL 1. WEB
kst Sa Fabeare *
Mes a Declarar: Afio Gravable: Vigencia Fiscal
& Juno B oz W z0z2
CORRECCION Declaracion que Corrige

A INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR

B. LIQUIDACION
C. PAGOD '
0. FIRMAS W

¢ Wolver & bandeja B Geabar Formulario

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
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Para llevar a cabo el registro completo del formulario de Pro-Deporte y Recreacion se deben tener
en cuenta los siguientes Aspectos:

1.0pcion de escoger Correccidn de ser necesario.
2.El botdn de “Volver a bandeja de Entrada” [o que permite es regresar a la pantalla principal

siempre y cuando se haya guardado previamente el formulario en borrador, de lo contrario el sistema
le arrojara el siguiente mensaje.

Regresar a Bandejz X

Siregresa a la bandeja de entrada sin haber guardado los datos
registrados estos se perderan. ; Desea salir sin guardarla

informacion registrada?

3.Se da clic en el botdn “Grabar Formulario” debe haber diligenciado previamente todos los datos
requeridos, sino el formulario le indicara los campos obligatorios faltantes, asi como lo indica la
imagen.

Declaracion que Cormige
A INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR T
8. LIQUIDACION >
C.PAGO =
D. FIRMAS 7~

17. NOMBRES Y APELLIDOS DECLARANTE N’ I0ENTIFICACION
18. NOMBRES CONTADOR / REVISOR N DENTIFICACION

TARJETA PROFESIONA
PROFESION. Error realizando operacién

Po

& bandejs B Grabar Formutars

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
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A. INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR

A. INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR

1. IDENTIFICACION 2. NOMBRE COMPLETO O RAZON SOCIAL

Tipo Identificacion | NIT v

Nro oV

3. DIRECCION DE NOTIFICACION ‘ 4. MUNICIPIO | 5. TELEFONO

6. CELULAR ‘ 7. CORREO ELECTRONICO

8. TIPO DE AGENTE RETENDOR

[C) enTIDAD PUBLICA [ PERSONA NATURAL [C) PERSONA JURIDICA

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca
~ Alcaldia Municipal de Palmira
SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

1. Enel numeral 4. MUNICIPIO se puede utilizar de dos formas:

Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira

SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO

e A medida que va escribiendo el formulario le va mostrando resultados idénticos.

4. MUNICIPIO

PALMIRA

PALMIRA

La otra manera es que al presionar en el botén de la Lupa se mostrara una ventana donde podra

escoger o buscar el municipio requerido

Municipio
x
)} ——— Buscar Municipio

o] Mombre
045 APIA Seleccionar =——+ =
CORDOBA =
217 COYAIMA =
CUNDAY =
745 EL GUACAMAYD i
PLAYON =
764 ENCIND =
MCIS i~
FILAMDIA =
27 FLORIAN =
-

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.gov.co
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Al seleccionar un municipio la ventana se cerrara automaticamente o lo puede
hacer manualmente desde el botdn de cerrar:

2. En el numeral 8. TIPO DE AGENTE RETENEDOR se permite escoger solo una
opcion

B. LIQUIDACION
B. LIQUIDACION A
9, Base Gravable §
@  10.Tarifa (20% § 2000 €
11. ancion por Extemporaniedad §
12 Otras Sanciones -1
® d

En este bloque se lleva a cabo el registro de los diferentes valores solicitados para este formulario.

Nota: A medida que se vayan ingresando los valores en cada campo el sistema automaticamente los
formatea, como lo indica la anterior imagen.

C.PAGO

En este bloque el sistema muestra los valores calculados automéaticamente como sugerencia de
acuerdo con lo diligenciado en los pasos anteriores.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
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C. PAGO A
13. Retencion Estampilla Pro Adulta Mayor (Renglon 10 § 200
P14 Mds Sanciones (Renglones 11+12) ] 40,000
15 s Infereses de Moras - U1
16, TOTAL A PAGAR (Renglones 13+ 14 +15) ) 52,000
3 2
D. FIRMAS
D, FIRMAS A
17, NOMERES ¥ APELLIDOS DECLARANTE N* IDENTIFICACION
18. NOMBRES CONTADOR / REVISOR N' IDENTIFICACION
TARJETA FROFESIONAL CONTADOR REWIS0R FISCAL

En este bloque se deben ingresar las personas encargadas de validar dicha declaracion registrada.
También puede escoger si un firmante es CONTADOR o REVISOR FISCAL. Una vez ingresados los
firmantes, se procede a dar clic sobre el botéon “Grabar Formulario”, el cual permite generar un
documento de consulta como borrador.

CORRECCION
Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533 (©)
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CORRECCION Declaracion que Corrige

En este bloque podra seleccionar si la declaracion que esté registrando, es una declaracion de
correccion, de ser asi, seleccione la opcidn “correccion” y digite el numero del formulario a corregir.

GUARDADO DE FORMULARIO

Cuando se haya guardado la declaracion este volvera a cargar la pagina mostrando todos los datos
registrados y mostrando el numero del Formulario con el que quedo guardado.

Mes a Declarar: Afio Gravable Vigencia Fiscal: Mro Formularie:

@ JuNIo 8 22 B 2022 » 2220030081

CORRECCION Diclarscsin gise Comige

A, INFORMACION DEL RESPONSABLE O AGENTE RETENEDOR ~
B. LIQUIDACION E)
s
]
1. 5a my wrclard 2
B -]
C. PAGO W
D. FIRMAS b
L rardeii =]

El sistema genera una declaracion en borrador, en donde se puede ingresar y consultar con el fin de
realizar una previa revision antes de dar por finalizada completamente la declaracion.
Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP =
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Republica de Colombia

»33 Departamento del Valle del Cauca

Alcaldia Municipal de Palmira

/ SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA

OFICIO

w
Do At
~ xn
A s e Parears
e I 300 0003
SECRETARIA DE MACIENDA se
SUBSECRETARIA DE INGRESOS Y TESORERIA
FORMULARIO PARA LA DECLARACION Y PAGO DE LA TASA PRO-DEPORTE Y “
RECREACION MUNICIPAL .
DENTIFICACON 2 APELLIOGS Y NOUBRES O RAZON SOCIAL
ce [_jwrlx]n| Jer| | |
W o
ORECCION O NOTFICACON & MNCPD 5 TOLEFOND
oA e
[L STV 1. COARLD [LECTAONCO
TPO OE AGENTE SETENEDOR
oo rosucal x | ponsona manma] | rersona amioca] |
Carecoon, Oeciar acon gue comge N*
0 BASE GRAVABRLE $ 0w
% TARFA (20%) s 2,000
11 SANCION POR EXTEMPORANEDAD s ¢
12 OTRAS SANCIONES s #3000
13 TASA PRODEPORTE ¥ RECREACCN VUMOPAL Mengiin %) s 1000
14 WAS SANCIONES Rangiones 1 = 12 s o 00
15 WAS WTERESES DE WORA 5 10 000
1 TOTAL A PAGAR (Rengiones £3+ 1413 5 13008
FRMA
FRwA CE conTADOR | x| REVISCR PECAL|
OF DNTIRCACKN e
PROFEWONAL - ¥ SA
o = s == e

Cuando regresemos a la pagina principal podremos observar que se registré el formulario

correctamente.
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[“BJ Declaraciones Industria y Comercio [ ] @ ®
cambiar clave  salir

Firma de formularios = Reteica = Reégimen Simplificado - ICA = Régimen Comun-ICA = Estampilla Pro-Adulto Mayor

3 Registrar Declaracion Pro-Deportes y Recreacon

» Declaraciones presentadas Aho Gravable: 2022

Nimero del formutario Fecha de presentacion Estado
I 2220030081 29/05/2022 10:32:09 am Borrador Editar Formulario Ver Declaracién (Borrador) I
FIRMA ELECTRONICA

Una vez verificado que la informacién ingresada en la declaracién esta correcta, vamos a la bandeja
de entrada y procedemos a realizar la firma digital de la declaracidn. Seleccionamos la pestafia “Firma
de formularios” alli le mostrara los diferentes formularios registrados en borrador y los nombres de las
personas firmantes (representante legal y/o contador).

Debe dar clic sobre el botén “Firma electrénica”. En el caso de ser dos firmantes, deben ingresar
ambos al sistema y realizar el proceso de firma para habilitar la opcion de pago.

Reteica Régimen Simplificado - ICA Régimen Comun - ICA Estampilla Pro-Adulto Mayor Pro-Deporte y Recreacion

A Formularios Borrador

Nimero del Fecha Fecha Firma Firma
formulario  Idantificacion Razon Social registro presentacion  Estado Rep.legal  Contador/Ravisor
2201 900 23/09/2022 Borador  Ident. Ident. Ver

11:16:47 Declaracidn

am

PENDIENTE @
PENDIENTE
0
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