Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira

DESPACHO ALCALDE

Alcaldia de Palmira s
Nit: 897.380.007-3 RESOLUCION
TRD-2024-100.13.040

RESOLUCION No. 040
08 de Julio del 2024

“POR LA CUAL SE CODIFICAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES"

El Secretario General del Municipio de Palmira — Valle del Cauca, en uso de sus atribuciones oforgadas
articulo 4 del Decreto 213 de 2016, y,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 524 de 2000, por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos, define en sus articulos
21 y siguientes, los programas de gestidn de los documentos que deben elaborar todas las entidades
pablicas de los niveles nacional y territorial.

Que el articulo 6 de la Ley 1712 de 2014, ley de fransparencia y del derecho de acceso a la informacion
plblica, define el proceso de gestion documental como “ef conjunto de actividades administrativas y
técnicas tendientes a la planificacion, procesamiento, manejo y organizacion de la documentacion
producida y recibida por los sujetos obligados, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de
facifitar su ufilizacion y conservacién”.

Que en el Decrefo 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.5, plantea como principios del proceso de gestion
documental la planeacion, eficiencia, economia, control y seguimiento, oportunidad, transparencia,
disponibilidad, agrupacion, vinculo archivistico, proteccion del medio ambiente, evaluacion, coordinacion
y acceso, cultura archivistica, modernizacidn, interoperabilidad, orientacion al ciudadano, neutralidad
tecnologica, y proteccion de la informacién y los datos.

Que en el Acuerdo 004 de 2019 expedido por el Archivo General de la Nacion reglamenta el procedimiento
para |a elaboracion, aprobacion, evaluacign y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en
el Registro dnico de Series Documentales —~ RUSD de las Tablas de Retencién Documental — TRD y
Tablas de Valoracion Documental - TVD y en su articulo 1 explica el ambito de aplicacidn como “Las
entidades del Estado del orden nacional, departamental, distrital y municipal, las entidades privadas que
cumplen funciones publicas y los 6rganos auténomos e independientes, deben elaborar, aprobar, evaluar
y convalidar, implementar, publicar e inscribir en el Registro Unico de Series Documentales ~ RUSD sus
Tablas de Retencién Documental - TRD y sus Tablas de Valoracion Documental - TVD de conformidad
con lo establecido en el presente Acuerdo y demas normas que expida el Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado.”

Que en el Acuerdo 004 de 2019 define el cuadro de clasificacion documental como “Esquema que refleja
la jerarquizacion dada a la documentacion producida por una institucion y en el que se registran las
secciones y subsecciones y las series y subseries documentales”

Que en el Acuerdo 004 de 2019 establece como requisitos técnicos generales para la elaboracion de las
Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD los siguientes: ‘i)
Deben seguir la estructura orgénico-funcional de la entidad. ii}Deben respetar el principio archivistico de
procedencia y contemplar el ciclo vital de los documentos. iii)Deben partir del Cuadro de Clasificacion
Documental — CCD que represente de forma unificada y debidamente codificadas y jerarquizadas, las
agrupaciones documentales en las cuales se subdivide ef fondo, es decir, subfondos (de ser el caso),
secciones, subsecciones, series, subseries o astntos (en el caso de Tablas de Valoracion Documental -
TVDy'
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Que en el Acuerdo 004 de 2019 en su articulo 4 que durante la fase de Elaboracion de Tablas de
Retencion documental se debera dar cuenta de Ia conformacion de 1a estructura organica vigente; método

de codificacién del Cuadro de Clasificacion Documental

Que en desarrollo de las normas mencionadas se hace necesario establecer y codificar [as dependencias
de la Administracion Central del Municipio de Palmira, con el fin de dar cumplimiento & los lineamientos
normativos sobre la materia, tendiente a asegurar la adecuada elaboracion de este instrumento

archivistico
En mérito de lo anterior, &} Secretario General del Municipio de Palmira,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. JERARQUIZACIOH DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS: Tomar como
referencia la estructura organica funcional Administracion Central del Municipio de Palmira adoptada en
el Decreto 213 de 2016 la cual se encuentra jerarquizado acorde al organigrama vigente de la siguiente
manera
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Subsecratarias -
Direccién de Control interno Disciplinario
Direccin de Comunicaciones
Dieardrin de Tecnalogia, Innovacién y Ciencia
T T e LEE R 1 i e - - -
; ; fireceiin de Contrataci I
. = = : “ e de gman ke
Direccinn de Emprendimiento y | 3
' ,_ Direccion de Emprendimiento y Desarralla Empresarial
Dirercidn de Gestidn del Riesgo de Desastres
Oficina de Cantrol Intr o Bt e ey s s
Giicina y Directiones Mrection de Gestion del Medio Ambiente

ARTICULO SEGUNDO. JERARQUIZACION DE CODIGOS: La codificacion de las dependencias que
conforman la estructura organica de la Administracion Municipal esta estructurada de la siguiente manera:
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NIVEL DEPENDENCIA DESCRIPCION
b Despacho del El Despacho del Alcalde inicia la codificacion de fa estructura organica a nivel
1er Nivel ; .
alcalde de centenas, partiendo de cien (100).

La codificacién iniciada en el Despacho del Alcalde continlia en las secretarias,
que presentan un incremento gradual en decenas: desde la Secretaria General
con cédigo ciento diez (110) y termina en 1a Secretaria de Cultura con codigo
doscientos cincuenta (250).

2do Nivel Secretarias

Subsecretarias,

Direcciones Las subsecretarias fienen una codificacion que depende del codigo de la
er Nivel Administrativas y | secretaria respectiva o del Despacho del Alcalde y su incremento se da nivel
Oficina de Control | de unidades.
Interno

ARTICULO SEGUNDO. ASIGNACION DE CODIGOS: Las dependencias que conforman la estructura
del sector central de la Administracion del Municipio de Palmira tendran la siguiente codificacion para su
identificacion:

CODIGO | DEPENDENCIA
100 Despacho del Alcalde
101 Oficina de Control Interno
102 Direccion de Control Interno Disciplinario
103 Direccién de Comunicaciones
104 Direccion de TlyC (Tecnologia, Innovacion y Ciencia)
105 Direccion de Contratacion Plblica
106 Direccién de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial
107 Direccién de Gestion def Riesgo de Desastres
108 Direccion de Gestion def Medio Ambiente

| 110 | Secretaria General

120 | Secretaria de Gobierno
121 Subsecretaria de Inspeccion y Control

| 130 | Secretaria Juridica

140 Secretaria de Hacienda

141 Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria
142 Subsecretaria Financiera

143 Subsecretaria de Cobro Coactivo

| 150 | Secretaria de Seguridad y Convivencia

160 | Secretaria de Planeacion
161 Subsecretaria de Planeacion Socicecondmica y Estratégica
162 Subsecretaria de Plapeacion Territorial

170 _ | Secretaria de Desarrollo Institucional

171 Subsecretaria de Gestidn del Talento Humano

172 Subsecretaria de Gestidn de Recursos Fisicos y Servicios Generales
Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP ng‘ic
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180 Secretaria de Infraestructura, Renovacién Urbana y Vivienda
181 Subsecretaria de Infraestructura y Valorizacion
182 Subsecretaria de Rentvacién Urbana y Vivienda
190 Secretaria de Salud
191 Subsecretaria de Salud Plblica
192 Subsecretaria de Planeacidn y Administracion

200 Secretaria de Educacién

201 Subsecretaria de Cobertura Educativa
202 Subsecretaria de Caildad Académica
203 Subsecretaria de Administrativa y Financiera

210 Secretaria Agropecuaria y de Desarrollo Rural
211 Subsecretaria de Promocién Rural y Posconflicto

220 | Secretaria de Integracién Social
221 Subsecretaria de Desarrollo e Inclusidn Social
222 Subsecretaria de Infancia, Adolescencia y Juventud

230 | Secretaria de Transito y Transporte
231 Subsecretaria de Desarrolio Estratégico de Movilidad
232 Subsecretaria de Seguridad Vial y Registro

[ 40 | Secretarfa de Participacion Comunitaria |

[ 250 [ Secretaria de Cultura N

PARAGRAFO; La codificacién aqui descrita se realiza con el proposito de garantizar la correcta
elaboracion de las tablas de retencion de la entidad

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en el Despacho del Alcalde Municipal de Palmira — Valle del Cauca, a los ocho (08) dias dei mes
de julio de dos mil veinticuatro (2024).

lﬁf" s ‘r‘wg }

] |
VICTOR MANUEL RAMOS VERGARA
Alcalde Municipal

Proyecis:  Paola Duran Pimiento - Profesional universitario G02 ‘F‘

Carolina Figueroa Florez - Profesional universitario &(&W—

Revisd: Jorge Eliecer Corral Aramburo — Secretario Juridico
Aprobd: Grace Vélez Millan - Secretaria General
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SECRETARIA JURIDICA
Alcaldia de Pal
e NOTA INTERNA
' TRD 2024-130.8.1.380
Palmira, 7 de mayo de 2024 ;
[ E:ﬁa}i
PARA: GRACE VELEZ MILLAN
Secretaria General
DE: JORGE ELIECER CORRAL ARAMBURO
Secretario Juridico
g
PARA SU INFOl}?MAGiON E”V'Egggggggo _= FAVOR DAR CONCEPTO
DAR RESPUESTA Y ENCARGARSE DEL
ENVIAR COPIA ASUNTO FAVOR TRAMITAR
ENTERARSE Y DILIGENCIAR Y
DEVOLVER DEVOLVER OTRO
Asunto: Viabilidad juridica de los proyectos de resolucion: &

| i
1.- POR EL CUAL SE DEFINEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA PRODUCCION DE DOCUMENTOS

OFICIALES EN LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE PALMIRA Y SE DICTAN
OTRAS DISPOSICIONES.

2.- POR LA CUAL SE CODIFICAN LAS DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRAGION CENTRAL DEL
MUNICIPIO DE PALMIRA Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES,

Cordial Saludo, | =

De coniormidad con la solicitud de viabilidad juridica del asunto de la referencia, mé permito hacer el:
siguiente analisis;

1. Anlisis de las normas que otorgan competencia para la expedicién de) acto.
Tal como se enuncia en la parte motiva de los proyectos puestos a consideracion, la Ley 594 de 2000
“POR MEDIO DE LA CUAL SE DICTA LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS ¥ SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES": i
tiene como objetivo estahlecer ias reglas y principios generales que regulan la funcién archivistica del

Estado, ley que est dirigida  toda la administracion publica en sus diferentes niveles, incluyendo las
entidades territoriales,

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
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£l articulo 11 de la mentada ley, establete que el Estado esta obligado a la creagion, organizacidn,
preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden
original, e ciclo vital de los dacumentos y la normatividad archivistica. ’

Que dentro de las funclones esteblecidas a esa dependencia esté la descrita en el numeral 11 del
articulo cuarto del Decrefo 213 del 1° de agosto de 2016, la misma que establece: "Coordinar ef
¥ mantenimiento y mejora continua del sistema de gestion de cafidad de la entidad, incluyendo la
_actualizacion permanente al sistema documentsl que soporta los procesos, procedimientos y
funciones de la misma y teniendo en cuenta los principios de optimizacion y modemizacion de tramites.
Es por tanto, competente esa dependencia para expedir los actos administrativos en estudio”,

2. Anilisis de la finalidad del acto administrativo.

La finalidad de los proyectos de resoluciones es establecer, por un lado, los fineamientos para Ia
w produccién de documentos oficiales en la administracién central del municipic estableciendo la
- competencia de quienes son los encargados de producirlos; asi, como la asigriacion de la codificacion

asignadas a las mismas dependencias de tal suerte que logre identificarse su autorfa todo elio como

parte de las funciones establecidas para la Secretaria General en relacién con la funcion archivistica.

3. Consideraciones juridicas relevantes aplicables al acto administrativo

Conforme al andlisis realizado los proyectos en revisién, se tiene definida la competencia para su
w4 expedicion como el objetivo espegifico de los mismos, requisitos esenviales para sulviabilidad juridica.

4. Concepto de viabilidad juridica

Asi las cosas, se concluye que los proyectos objeto de revisidn se encuentran gjustados a la
normatividad vigente en ta materie.

3
R

Proyecto: Caflos Adolfo Cabailero Rojas — Asesor exte;:o\

Reviso: Jorgé Eliécer Corral Aramburo ~ Secretario Juridico
Aprobé: Jorgp Eliécer Corral Aramburo — Secretario Juﬁdicgw
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