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INTRODUCCION

Este manual es una herramienta creada para el uso correcto de la identidad del Municipio de Palmira
y busca garantizar la legibilidad de los simbolos y la fidelidad de los colores en cualquier circunstancia
o aplicacion. El presente manual describe las normas para el uso de color, texturas y simbolos sobre
diferentes superficies y elementos fisicos o digitales. Igualmente, es una guia sobre usos incorrectos
aclarando cualquier duda que pueda surgir el momento de su implementacion.

El manual de imagen institucional determina asi mismo, las vocerias y cuentas institucionales
autorizadas para el ejercicio de la voceria institucional con el fin de informar a la ciudadania acerca de
las funciones publicas de la administracion municipal a través de redes sociales o los distintos medios
de comunicacién.

1. OBJETIVO
Establecer las directrices generales para el manejo de la imagen institucional en todas las piezas
gréficas, audiovisuales o documentos de la Alcaldia de Palmira.

2. ALCANCE

Este manual busca a través de directrices establecer el uso de la imagen institucional en las diferentes
piezas a desarrollarse en sus dependencias como en los entes descentralizados de la administracion
municipal de Palmira

3. RESPONSABILIDADES

3.1. Esresponsabilidad de la Direccion de comunicaciones bajo la coordinacion del lider del proceso.
Para que se dé cumplimiento a lo estipulado en el manual de imagen institucional en las
diferentes dependencias y entes descentralizados de la administracion municipal.

3.2. Es responsabilidad del area de disefio grafico y audiovisual de la Alcaldia de Palmira, disefiar
piezas, campafias, material POP, animaciones, todo lo relacionado con imagen institucional,
asegurando la aplicacién del manual de imagen institucional, con la elaboracién de plantillas
para el manejo de imagen, clasificar e integrar el material disefiado para conservar la memoria
historica de la Direccion de comunicaciones como de la Alcaldia de Palmira.

4. VOCERIA

La voceria institucional se refiere a la voz oficial de la entidad y es la fuente de informacion oficial en
todos los temas derivados de la naturaleza juridica de la entidad. El vocero es el responsable de
proyectar e informar la imagen, ejecucion y resultados de la institucion. En la Alcaldia de Palmira la
voceria esta a cargo del nivel directivo.
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5. REDES INSTITUCIONALES

Pagina web: www.palmira.gov.co
Facebook: Alcaldia de Palmira
Instagram: @alcaldiadepalmira

6. DEFINICIONES

6.1. Comunicacién informativa: Garantiza la difusion de informacién de la entidad publica sobre su
funcionamiento, gestion y resultados de forma amplia y transparente hacia los diferentes
publicos de interés. Debe garantizar que efectivamente las practicas de interaccion con las
partes interesadas y la ciudadania estén enfocadas a la construcciéon de lo publico y a la
generacion de confianza mediante la definicion de politicas de comunicacion y formulacién
de parametros que oriente el manejo de la informacién.

6.2. Manual: Es un documento o publicacion en el cual se establecen de manera ordenada y
consecutiva los pasos y procedimientos a seguir para llevar a cabo con éxito una tarea o adquirir
un conocimiento.

6.3. Imagen Institucional: La consolidacion de elementos que determinan la identidad visual de una
empresa 0 marca en un determinado publico objetivo.

6.4. Voceria: Calidad oficial habilitada para comunicar el cumplimiento de las funciones publicas por
parte de las entidades estatales.

6.5. Produccion Audiovisual: Productos para medios de comunicacién audiovisual, en donde se
plasman por imagenes de video la informacidn que se quiere transmitir.

6.6. Produccion Grafica: Un producto grafico es el objeto fisico que se obtiene de los procesos de
produccion grafica en diferentes soportes con una finalidad expresiva y comunicativa.

6.7. Usuario Externo: Es la persona que ingresa al sitio web , a las redes institucionales de la
Administracién municipal de Palmira o0 se acerca a las instalaciones para buscar o consultar
informacion de su interés; para registrarse en caso de que requiera, realizar un tramite, recibir un
servicio de la entidad o para poner una Peticién, Queja o Reclamo.

6.8. Usuario Interno: Todas aquellas personas naturales que tienen algun tipo de vinculacion laboral
o contractual con la Administracion municipal de Palmira que deban tener acceso a recursos
informaticos.

7. POLITICA DE OPERACION

7.1. Toda informacion, pieza grafica o audiovisual que se emita desde la Alcaldia de Palmira, se hace
desde la Direccion de Comunicaciones, estableciendo la tipografia, colores e imagen en cada
pieza utilizando la composicion adecuada del escudo del municipio, para su posterior publicacion
en los diferentes medios o canales de comunicacion. Esto con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el manual de imagen institucional y de la ley 2345 de 2023.
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8. DESARROLLO DEL CONTENIDO

8.1. Composicion escudo Alcaldia de Palmira

La identidad visual de la Alcaldia de Palmira se
conforma de tres elementos, los cuales no podran
modificarse:

» Escudo
—e Colores

L N 2000

MUNICIPIO DE FALMIRA —e Logotipo

8.2. Esquema Constructivo

Por medio del plano técnico o reticula es posible la construccion y el
mantenimiento de las proporciones del escudo de la entidad en las diferentes
aplicaciones y formatos que sean necesarios. La distancia X (resaltada en
un recuadro naranja) representa la medida establecida como unidad para la
construccion de la imagen del escudo en caso de no contar con los archivos
originales del mismo. El nimero corresponde al nimero de veces que la
distancia X se encuentra en el escudo.

PO e e ek Eoly Rl Ll e s

9x

Escudo: El escudo cuenta con tamafio de ancho de

8X'y una altura de 9x. | MUNICIP|O DE PALMIRA I
Logotipo: El logotipo, que corresponde en estecaso absabedaded
al texto Alcaldia de Palmira, cuenta con una altura de 10x

1x y de ancho cuenta con 8x.

Orientacicon Vertical Crientacian Horizontal

ﬁ MUNICIPIO
4 DE PALMIRA

MUNICIPIO DE PALMIRA
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8.3. Usos adecuados y permitidos

El escudo de Palmira tiene unas proporciones y distancias especificas, no modificables. Ademas, cada
una de las 5 posibles aplicaciones tiene diferencias segun el texto que acompafia al escudo, en las
cuales también se manejan elementos, proporciones y distancias que no aceptan modificacion.

El escudo de Palmira tiene 5 posibles disefios con diferentes
aplicaciones, segun el sector y la entidad. El escudo de Palmira
en todas sus versiones sera utilizado exclusivamente por la
Alcaldia de Palmira y todas sus dependencias.

Escudo de Palmira

Esta version se utilizara en piezas de comunicaciéon que

Escudo y Logotipo N - . .
representen a la Alcaldia de Palmira o a cualquier entidad o

ﬂ i sector adscrito. Estd compuesta del Escudo y del logotipo
5 Alcaldia de Palmira.
8.4. Escudo de Alcaldia - dependencia Vertical

go*‘:u

Escudo de Palmira, con la leyenda “Alcaldia de Palmira”, una M
linea negra, y el nombre de secretaria cabeza de sector.
Podran utilizar este disefio Unicamente las secretarias que son

cabeza de sector. Se busca no ser redundante entre el nombre g

del sector y el nombre de la entidad en particular. MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE HACIENDA

KLLLLES

(L

g
V
v
v

Escudo de Palmira, con leyenda de “Alcaldia de Palmira”, Horizontal
el nombre del sector en titulo, una linea negra y nombre de
la entidad en mayusculas. Podran utilizar este disefio las
demés entidades del sector central diferentes de las
secretarias cabeza de sector, todas las entidades adscritas

y las entidades vinculadas que permitan este uso. S ACIENDA ‘ !&l E.';‘ L‘A‘i'.'.'.'&
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8.5. Latipografia
La tipografia basica utilizada

, . Escudo de Alcaldia - dependencia
para logo simbolos, piezas de

divulgacion y papeleria sera la o

familia GILLROY, en sus Racioon @E&‘L‘A‘fi‘.’!&

versiones  heavy,  bold, _ :
meédium,  regular Y light. B e @ggg;{g;&
Siempre se deberan marcar 1
tides en palabras en - mwmw& oy SO

mayusculas. El puntaje de las SECRETARIA DE PLANEACION
letras se establece segun las —

proporciones con el escudo. SALUD

GILLROY HEAVY gillroy heavy
GILLROY BOLD gillrey bold
GILLROY MEDIUM gillroy medium
GILLROY REGULAR gillroy re%ulor
GILLROY LIGHT gillroy light

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abedefghijkimnopqrstuvwxyz
1234567890"-§%&/()=7,

L MUNICIPIO
DE PALMIRA

ALCALDIA DE PALMIRA Se escribira siempre en modo Titulo, en negrilla, sin subrayado ni version
itlica.

SECRETARIA DE | =21 MUNICIPIO
HACIENDA DE PALMIRA
MUNICIPIO DE PALMIRA

SECRETARIA DE HACIENDA

ALCALDIA DE PALMIRA Se escribira siempre en modo Titulo, en negrilla, sin subrayado ni version
italica.

SECRETARIA Se escribira siempre en modo titulo, sin negrilla, sin subrayado ni versién italica.
DEPENDENCIA Se escribira siempre en modo titulo, con negrilla, sin subrayado ni version italica.

8.6. Paleta de Color

El estandarte otorgado a la ciudad de Palmira fue descrito asi: “una mano con un martillo y un corazén,
sobre el campo verde y la villa de las palmas” De ahi los actuales colores del escudo y la importancia
de éstos, los cuales se han mantenido a travées de la historia. Estos colores seran planos y sin textura.
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Naranja ‘ Rojo

‘ C:049 R:i232 : 42 R 221 C: 25 R 167
M /7 G782 ; 94 G 380 M: 63 G 96
Y: 9 B : :
K: 016

Hosadocimal: #EBLETR

8.7. Uso debido de Colores i i e
El escudo de Palmira, cuando se aplica en policromia y sobre blanco,
va con el texto de “Alcaldia de Palmira” en negro. El escudo de Palmira,
cuando se aplica en una sola tinta y sobre fondos claros, va en color
negro tanto los elementos del escudo como el texto “Alcaldia de
Palmira®. Los espacios interiores del escudo no son de color blanco; no
tienen color alguno, por lo que se respetara el color del fondo sobre el
que se use. El escudo de Palmira, cuando va en una sola tinta y sobre
fondos oscuros, va en color blanco tanto los elementos del escudo como
el texto “Alcaldia de Palmira”. Los espacios interiores del escudo no son
de color negro; no tienen color alguno, por lo que se respetara el color
del fondo sobre el que se use.

8.8. Tamaiios de Reproduccion

El tamafio minimo para el escudo de Palmira siempre sera el mismo, independientemente de que se
use cualquiera de las 5 posibles versiones. Sin embargo, el tamafio minimo con texto cambia segun
la version.

Fiezos impresas:

| municiPio DE PALMIRA
SECHETARIA DE HACIENDA

Saancnan arin do lngacead y e casels
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Piazas digitales:
T
T |
5 T | |
T : | |
| ) I I |
SO sapx | e | Bope | 0opx |
! |
| | |
o ! | e ; | SR |
- em— | MUMICIFIO DE PALMERA | MUMICIPIO DE PALMIRA |
= | - s MUNICIPIO DE PALMIRA
il SECRETARIS D HACIENDA b eee——
| SECRETARIA DE HACIENDA
4 SubsscretIio oe Ingiesos ¢ Tatorana
MUNICIPIO DEPALMIRA MUNICPID 0F PALMIDA MUNICEPIO DE PALMIRA
El escudo de Palmira es un No se debe escribir ¢l nombre No se deben alterar os colores En el ascudo de Paimira no se
simbole por sisclo y no debs de la Alcaldia de Palmira en del escude ni cambiarkos por deben utilizar tramas, ni
sor utilizado sobre otro una tipografio distnta a la otros difsrentes a los indicados fondee, ni tranzparencias.
simbolo u afros simbalos. indicada en este manunl en esta manual
® M‘. \___,_, MUNICIFIS OF PALMIRA
El eacudo de Palmira no se El escudo de Palmira no se El eccude de Palmira en su
deobo oditar, ni rotar, ni_ dobo doformar ni a lo largo ni warsion ful color no dobe sar
=angrar, ni se debe cambiar a lo ancho. utilizadeo scbre otro color.

de pesicion su tipografia.

‘ Area dereserva

g“‘a > -.

Arao de segundad

10w

MUNICIPIO DE PALMIRA
i i
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Area de reserva

il MUNICIPIO

:! MUNICIPIO I
| DE PALMIRA

; DE PALMIRA

]

el

x|
P S
x2

8.9. Aplicacion de la Marca

Algunas veces, el logo se utilizara para representar a la Alcaldia como entidad de apoyo, para
acompanar a entidades que la apoyan y para firmar las piezas con sus redes sociales. Estas son las
pautas que considera cada caso:

Caso 1

Cuando la Alcaldia apoya alguna institucion, su logo se rige bajo los lineamientos de esta ultima
teniendo en cuenta el area de proteccion y el correcto manejo de tamafios, colores y versiones, y no
se usa el elemento que muestra la URL y redes sociales.

Caso 2

Cuando lidera un proyecto con el apoyo de otras entidades, los logos de estas ultimas se ubican a su
derecha, cuyo eje vertical no sobrepase la altura del escudo y conserva las medidas del area de
proteccion a cada lado. El alto de los logos de apoyo debe corresponder al 75% del alto de la marca
gobierno y deben separarse entre ellos con una distancia equivalente a la mitad del ancho del escudo.
No se usa el elemento que muestra la URL y redes sociales.

------------ i ;
! {75% 100%

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
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Caso 3
Para relacionar el logo con el sitioc Web y las redes —
sociales se aplican las mismas normas del uso de la i ‘ : E
version plana del logo y el color de las redes sociales e . —
también se adapta segun la version del logo que se esté gt B ; e

usando con la marca gobierno. Para firmar una pieza con

las redes sociales se pueden desagrupar del conjunto del
logo y omitir el separador. Las proporciones no se pueden
alterar y la URL y las redes sociales deben estar siempre
alineados con los logos de la Alcaldia y su marca
gobierno.

8.10. Piezas de comunicacion en formato vertical
8.10.1. Aplicacion de la marca

La marca se usara en piezas de divulgacion a oo
manera de banderin. Dicho banderin podra T
moverse por todo el margen derecho para darle VERTICAL
dinamismo a la imagen. Con esto se evita que e

la marca se quede “anclada” a un solo lugar

obligando a las piezas publicitarias a adaptarse

al uso de esta. El uso de un rectangulo de fondo 5 70 i
para el banderin es opcional. Dependiendo de
la pieza grafica el logo compuesto podra ser
ubicado sobre el fondo de esta, siempre y
cuando se respeten los lineamientos de la marca en cuanto a estilo y color.

el Dasediar.

PIEZA
VERTICAL

Ejempio 1

Altura del rectangulo: 10% de la altura total de la pieza. Altura del logo: 7% de la altura total de la pieza

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121




ECMMN-002

& <)
g :b"[ PROCESO: COMUNICACION PUBLICA Version.01
M v 28/06/2024
M v
¥5>3>>cccecd MANUAL DE IMAGEN INSTITUCIONAL Pagina 12 de 16

Alcaldia Municipal
de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

8.10.2. Ejemplos de Aplicacion

Todos los ejemplos presentados la siguiente seccion son esquemas graficos que se desarrollaron
como una guia, dirigida a disefiadores, comunicadores, realizadores y proveedores, para la correcta
ubicacion de los logotipos de la Alcaldia de Palmira en las piezas descritas, y por tanto deben ser
tomados Unicamente como referencia, en aras de lograr una unidad en el desarrollo de todo el
material visual del Municipio.

Piezas de comunicacion en formato Horizontal
Apliacion de la marca

PIEZA PIEZA
HORIZONTAL HORIZONTAL
Eemplo 1 Ejempio 2

PIEZA
HORIZONTAL

Ejemplo 3

y [DE e aTin ﬁ Em

La revisién y aprobacion del material visual producido por las entidades distritales, en el que se utilice
la marca de la Alcaldia, correra por cuenta de la direccién de Comunicaciones de la Alcaldia de
Palmira.

8.11. Hoja membrete

8.11.1. Aplicacion de la marca
Con este rango de accion, se puede resolver el uso de
logos de apoyo de otras entidades privadas, publicas ylo [
vinculadas (cuando la comunicacion lo exija) estirando
hacia el costado izquierdo el rectangulo hasta hacerlo
franja.
*Los logos de certificaciones se utilizaran en documentos
oficiales como memorandos, oficios o circulares. —e—E = | E e

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
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8.12.  Afiches verticales y horizontales

8.12.1. Aplicacién de la marca
Con este rango de accion, se puede resolver el uso de logos de apoyo de otras entidades privadas,
publicas y/o vinculadas (cuando la comunicacidn lo exija) estirando hacia el costado izquierdo el

rectangulo hasta hacerlo franja.

Ronge da movimisnto
da bandarin

o PIEZA
oy e Tairients AFICHE
AFICHE @en NI
HORIZONTAL Nedi ey
Medio Dlle:gn

Liom = Treese ﬁ _}'___-:r! E &Ecm
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8.13. Carpetas institucionales
Carpeta abierta

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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‘ Carnés institucionales

e N

I sk s y miftceen so enhorts pa

% // T e
\\5_ - onGe y an la scha dala diel cargo.

VICTOR MANUEL

RAMOS VERGARA

Firma gutorizoda

Alealde Municipal

A B | Valido hasta dic - 31-2027 |

8.14. Aplicaciones digitales

8.14.1. Redes Sociales
Se estandarizaréa la imagen de la Alcaldia en los portales de todas las entidades con las plantillas para

cabezotes aqui presentadas. El uso de fotografias de fondo para la aplicacién sobre textura debera
responder a contenidos del sector y deberd contar con la autorizacion de la Direccion de
Comunicaciones o la persona que sea delegada por esté para tal efecto.

8.14.2. Portada de twitter

150 x 500 px

Qg Wies

1 m ) PabmiraEsMiCasa \ ) PalmiraEsMiCasa
.. 5 P

L 4D0 x 400 ox LJ: @ ; _“\_@%‘_ .

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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8.14.3. Portada Facebook

Se debe usar
de ka Alaidia y ia
dependencia

MUMICIPIO UF PALNIRA

www.palmira.gov.co

Ouron o Seguw & Comparts

8.14.4. Instagram

Redes Sociales

’ Aplicaclones digitales

Fotos fijas Instagram

1080 px ¢/u 1080 px ¢/u

ECMMN-002
Version.01
28/06/2024

Pagina 15 de 16

8.14.5. YouTube

Youtube

| 2560 x 1440 px

Area visible paro tablet
1855 x 423 px

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 -39; Codigo Postal 763533
www.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121
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Introduccion

Este manual propende por el uso correcto
de la identidad del Municipio de Palmiray
busca garantizar la legibilidad de los
simbolos y la fidelidad de los colores en
cualquier circunstancia o aplicacion.

El presente manual describe las normas
para el uso de color, texturas y simbolos
sobre diferentes superficies y elementos
fisicos o digitales.

lgualmente, es una guia sobre usos
incorrectos aclarando cualguier duda que
pueda surgir el momento de su
implementacion.

MUNICIPIO DE PALMIRA
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Composicion escudo de Alcaldia

La identidad visual de la Alcaldia de Palmira se conforma de tres elementos, los cuales no podrdn modificarse:

.
D
C
D
C
L
O . O—

e Escudo

e Colores

MUNICIPIO DE PALMIRA

—e |LOgotipo

' 5
@ alal
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Esquema constructivo

Por medio del plano técnico o reticula es posible la
construccion y el mantenimiento de las proporciones
del escudo de la entidad en las diferentes
aplicaciones y formatos que sean necesarios. Lo
distancia X (resaltada en un recuadro naranja)
representa la medida establecida como unidad para
la construccion de la imagen del escudo en caso de

7
4

4

4

4

4

| |
V S
o
4

4

4

4

J

no contar con los archivos originales del mismo. El X
numero corresponde al numero de veces que la
distancia X se encuentra en el escudo. : I

: | | | :
Escudo: El escudo cuenta con tamano de ancho de - e . )
8X y una altura de 9x. L S :

Ml!NlmPJO DEPALMM 7

Logotipo: El logotipo, que corresponde en este caso .

X'y de ancho cuenta con 8x. 10x
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Orientacion Vertical Orientacion Horizontal

R
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.’ MUNICIPIO
DE PALMIRA
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MUNICIPIO DE PALMIRA
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Usos adecuados y permitidos

El escudo de Palmira tiene unas proporciones y distancias especificas, no modificables. Ademds, cada una de
las 5 posibles aplicaciones tiene diferencias segun el texto que acompaia al escudo, en las cuales también se
manejan elementos, proporciones y distancias que no aceptan modificacion.

Escudo de Palmiro Escudo y Logotipo
7744 33\ €€ Dy €€ D\
lal Vv Vv V
Vv ) V
Vv ) V
Vv Vv V
Y Vv Vv V
, 3 Vv Vv V
8 Y Y v
‘ Y % v
OIS KLLY
MUN'C'P'O DE PALMIRA MUNICIPIO DE PALMIRA
El escudo de Palmira tiene 5 posibles Esta version se utilizard en piezas de comunicacion
disenos con diferentes aplicaciones, segun que representen a la Alcaldia de Palmira o @
el sector y la entidad. El escudo de Palmira cualquier entidad o sector adscrito.
en todas sus versiones serd utilizado
exclusivamente por la Alcaldia de Palmira y Estd compuesta del Escudo y del logotipo Alcaldia
todas sus dependencias. de Palmira.
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Usos adecuados y permitidos

Escudo de Palmira
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Escudo y Logotipo

- — T 1/2x

MUNICIPIO DE PALMIRA 1/2x MUNICIPIODEPALMIRA- — — — —

N U N\ U N

n.ﬂ..u
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Escudo de Alcaldia - dependencia

Vertical Horizontal

‘;.«é 77,,,?}3%
s VI 5. V
SECRETARIA DE ; : MUNICIPIO
\J V
HACIENDA : DE PALMIRA
“))))X((((y
MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE HACIENDA
Escudo de Palmira, con la leyenda “Alcaldia de Escudo de Palmira, con leyenda de "Alcaldia de Palmira”, el
Palmira”, una linea negra, y el nombre de secretaria nombre del sector en titulo, una linea negra y nombre de la
cabeza de sector. Podran utilizar este disefo entidad en mayusculas. Podrdan utilizar este disefio las demas
unicamente las secretarios que son cabeza de entidades del sector central diferentes de las secretarias
sector. Se busca no ser redundante entre el nombre cabeza de sector, todas las entidades adscritas y las entidades
del sector y el nombre de la entidad en particular. vinculadas que permitan este uso.
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Escudo de Alcaldia - dependencia

SECRETARIA DE
HACIENDA

SECRETARI'A’DE
PLANEACION

SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA

SECRETARIA DE
SALUD
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KLLLLLLLLLLY

2

N
(4

V)
Vv
Vv
Vv
Vv
Vv
Vv
V
Vv

&(((((((((((q\

<

(4

KLLKLLKLLRKLES

cccceccesse
R

s
&

"L,,

Y
v
QLRI

v
v
v
v
v
v
v
v

&

MUNICIPIO
DE PALMIRA

MUNICIPIO
DE PALMIRA

MUNICIPIO
DE PALMIRA

MUNICIPIO
DE PALMIRA

MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE PLANEACION
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Tipografias

La tipografia bdsica utilizada para logosimbolos, piezas de divulgacion y papeleria serd la familia GILLROY,

en sus versiones heavy, bold, medium, regular y light.

Siempre se deberdn marcar tildes en palabras en mayusculas. El puntaje de las letras se establece segun las

proporciones con el escudo.

GILLROY

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
1234567890"-$%&/()=?;

G
G
G

L
|

|

ROY MEDI
ROY REGU

GILLROY HEAVY
GILLROY BOLD

UM
LAR

ROY LIGH

gillroy heavy
gillroy bold

Qi
al
al

roy medium
roy regular
roy light

ALCALDIA DE PALMIRA Se escribird siempre en modo Titulo, en negrilla, sin subrayado ni version itdlica.
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Tipografias

MUNICIPIO

DE PALMIRA

SECRETARIA DE
HACIENDA

Y
Vv
Vv
Vv
Vv
Vv
Vv
Vv
\\;
Vv

MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE HACIENDA

ALCALDIA DE PALMIRA
SECRETARIA
DEPENDENCIA

Se escribird siempre en modo Titulo, en negrilla, sin subrayado ni version itdlica.

Se escribird siempre en modo titulo, sin negrilla, sin subrayado ni version itdlica.

Se escribird siempre en modo titulo, con negrilla, sin subrayado ni version itdlica.
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Paleta de color

El estandarte otorgado a la ciudad de Palmira fue descrito asi: “una mano con un martillo y un corazén, sobre el
campo verde y la villa de las palmas” De ahilos actuales colores del escudo vy la importancia de éstos, los cuales
se han mantenido a través de la historia. Estos colores serdn planos y sin textura.

C: 86 : C: /1 R: 74
M: 22 : M: 04 G: 172
Y: 99 : Y: 998 B: 51

K: /75 Ki O

Hexadecimal; # 008337 Hexadecimal: #4AAC33

N U "N\ U N
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Paleta de color

Naranja

C:049 R:232
M: /79 G:/82
Y: 94 B: 2/
K: 0,16

Hexadecimal: #E84E18

C: 42 R: 2213

M: 94 G: 382
Y: 98 B: 20
K: 0,58

Hexadecimal: #DD2614

‘ Cafe

C: 25 R: 169
M: 63 G: 96
Y: 990 B: 22
K: 18

Hexadecimal; #A26016

C: 66 R: 60
M: 56 G: 60
Y: 55 B: 59
K: 60

Hexadecimal: #3C3C3B
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Policromia Una tinta

<A
4
v

Uso debido de colores

R LR

LR«

<
Vi
A
[N

El escudo de Palmira, cuando se aplica en policromia y sobre blanco,
va con el texto de "Alcaldia de Palmira” en negro.

<A
¥
LR RS

LK«

&<

El escudo de Palmira, cuando se aplica en una sola tinta y sobre fondos
claros, va en color negro tanto los elementos del escudo como el texto
"Alcaldia de Palmira”. Los espacios interiores del escudo no son de
color blanco; no tienen color alguno, por lo que se respetard el color del
fondo sobre el que se use.

El escudo de Palmira, cuando va en una sola tinta y sobre fondos
oscuros, va en color blanco tanto los elementos del escudo como el
texto "Alcaldia de Palmira”. Los espacios interiores del escudo no son
de color negro; no tienen color alguno, por lo que se respetard el color
del fondo sobre el que se use.
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Tamanos de reproduccion

El tamaio minimo para el escudo de Palmira siempre serd el mismo, independientemente de gue se use cualguiera de las S posibles versiones. Sin
embargo, el tamafo minimo con texto cambia segun la version.

Piezas impresas:

13 mm

- — — —

TR 4

MUNICIPIO DE PALMIRA

15 mm

-
|
|
|
|
|
|

LLLLLLLKLKKE

MUNICIPIO DE PALMIRA

18 mm

MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE HACIENDA

20 mm

MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE HACIENDA

Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria
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Tamanos de reproduccion

El tamafo minimo para el escudo de Palmira siempre serd el mismo, independientemente de que se use cualquiera de las 5 posibles versiones. Sin
embargo, el tamafio minimo con texto cambia segun la version.

Piezas digitales:

™
((((‘g

LKL

70 px

|
|
60 px |
|
|

e MUNICIPIO DE PALMIRA

' MUNICIPIO DE PALMIRA MUNICIPIO DE PALMIRA

SECRETARIA DE HACIENDA

|
|
|
|
86px |
|
|
|
|

MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE HACIENDA

L Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria

|
|
|
|
|
100 px |
|
|
|
|
|
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Usos incorrectos

MUNICIPIO DE PALMIRA MUNICIPIO DZ PALMIRA

El escudo de Palmira es un
simbolo por si solo, y no debe
ser utilizado sobre otro
simbolo u otros simbolos.

No se debe escribir el nombre
de la Alcaldia de Palmira en
una tipografia distinta a la
indicada en este manual.

\/
A
\/
A
\/
A
\/
\

4
o> >>> e
MUNICIPIO DE PALMIRA

El escudo de Palmira no se
debe editar, ni rotar, ni
sangrar, ni se debe cambiar
de posicion su tipografia.

El escudo de Palmira no se
debe deformar ni a lo largo ni
a lo ancho.

LLLLLLLLLLLY

<

DO LKLY
MUNICIPIO DE PALMIRA

No se deben alterar los colores
del escudo ni cambiarlos por
otros diferentes a los indicados
en este manual.

El escudo de Palmira en su
version full color no debe ser
utilizado sobre otro color.

[T SN
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A \G
A \¢
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N \‘,
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MURICIPAO DE PALMIRE

En el escudo de Palmira no se
deben utilizar tramas, ni
fondos, ni transparencias.
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Area de reserva

MUNICIPIO DE PALMIRA

_____l
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12x

10x
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Area de seguridad
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Area de reserva

>y,
' MUNICIPIO
7 \V’ 5%
- ' DEPALMIRA MUNICIPIO
(s DE PALMIRA DE PALMIRA
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Cobranding

Apliacion de la marca

Algunas veces, el logo se utilizard para representar a la Alcaldia como entidad de apoyo, para acompanar a entidades que la apoyan y para
firmar las piezas con sus redes sociales. Estas son las pautas que considera cada caso:

Caso 1

Cuando la Alcaldia apoya alguna institucion, su logo se rige bajo los lineamientos de esta ultima teniendo en cuenta el drea de proteccion y el
correcto manejo de tamafos, colores y versiones, y no se usa el elemento que muestra la URL y redes sociales.

Caso 2
Cuando lidera un proyecto con el apoyo de otras entidades, los logos de estas ultimas se ubican a su derecha, cuyo eje vertical no sobrepase la
altura del escudo y conserva las medidas del drea de proteccion a cada lado. El alto de los logos de apoyo debe corresponder al 75% del alto de

la marca gobierno y deben separarse entre ellos con una distancia equivalente a la mitad del ancho del escudo. No se usa el elemento que
muestra la URL y redes sociales.

MANUAL DE USO DE IMAGEN INSTITUCIONAL

Sistema de ldentidad Visual Marca Gobierno




n
R

Y
v
L

&
v
v
Vv
v
Vv
v
v
v
v

Cobranding

Apliacion de la marca

v
v
A
A
L=

MUNICIPIO DE PALMIRA

@ @AlcaldiaDePalmira

9
Reeeecciec

M=

VEL®
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>

N

Caso 3

Para relacionar el logo con el sitio Web y las redes
sociales se aplican las mismas normas del uso de la
version plana del logo y el color de las redes sociales
también se adapta segun la version del logo que se
esté usando con la marca gobierno.

Para firmar una pieza con las redes sociales se pueden
desagrupar del conjunto del logo y omitir el separador.

. G Ny
Las proporciones no se pueden alterar y la URL vy las . y - ¢
. . . YV Baa bl ¥ v v
redes sociales deben estar siempre alineados con los 1 R Y ¢
@ @AlcaldiaDePalmira ® @AlcaldiaPalmira @AlcaldiaPalmira Mu“:%ﬁ?;::‘;m MUNICI>P>I:>::<P<A<LgMIRA

logos de la Alcaldia y su marca gobierno.

@ @AlcaldiaDePalmira ® @AlcaldiaPalmira @AlcaldiaPalmira

MANUAL DE USO DE IMAGEN INSTITUCIONAL

Sistema de ldentidad Visual Marca Gobierno




Piezas de comunicacion en formato vertical
Apliacion de la marca

La marca se usard en piezas de divulgacion a manera de banderin. Dicho banderin podrd moverse por todo el margen derecho para darle dinamismo
a laimagen. Con esto se evita que la marca se quede “anclada” a un solo lugar obligando a las piezas publicitarias a adaptarse al uso de la misma. El
uso de un rectdngulo de fondo para el banderin es opcional. Dependiendo de la pieza grdfica el logo compuesto podrd ser ubicado sobre el fondo de
la misma, siempre y cuando se respeten los lineamientos de la marca en cuanto a estilo y color.

Rango de movimiento Rango de movimiento Rango de movimiento
del banderin. del banderin. del banderin.

PIEZA PIEZA PIEZA
VERTICAL | VERTICAL VERTICAL |

Altura del rectangulo: 10% de la Ejemplo 1 Ejemplo 1 Ejemplo 1

altura total de la pieza. Altura
del logo: 7% de la altura total
de la pieza
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Piezas de comunicacion en formato vertical
Apliacion de la marca

Con este rango de accidn, se puede resolver el uso de logos de apoyo de otras entidades privadas, publicas y/o vinculadas (cuando la comunicacion
lo exija) estirando hacia el costado izquierdo el rectdngulo hasta hacerlo franja.

PIEZA PIEZA PIEZA
VERTICAL VERTICAL VERTICAL

Ejemplo T Ejemplo 2 Ejemplo 3

Logos de apoyo de otras
entidades privadas,
publicas y/o vinculadas.

— - ]
¥ ¥
7% 7%

Logos de apoyo de otras
entidades privadas,
publicas y/o vinculadas.

Eorny

7% o
M & v
7%
%5 2

ST

o, MUNICIPIO DE PALMIRA —
7%

Logos de apoyo de otras
entidades privadas,
publicas y/o vinculadas.

1073%

7%
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Piezas de comunicacion en formato Horizontal
Apliacion de la marca

PIEZA PIEZA
HORIZONTAL HORIZONTAL

Ejemplo 1 Ejemplo 2

Logos de apoyo de otras Logos de apoyo de otras
nti S prival i i

dades privad
publicas y/o vinculad

e as, entidades privadas,
adas. publicas y/o vinculadas.
7% 7% % %
| |10% 10%

PIEZA
HORIZONTAL

Ejemplo 3

Logos de apoyo de otras
entidades privadas,
publicas y/o vinculadas.

Eons> N
E ¥
- 10%
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MUNICIPIO DE PALMIRA

EJEMPLOS DE
APLICACION

Todos los ejemplos presentados la siguiente seccidn son esquemas graficos que se desarrollaron como una
quiaq, dirigida a disefadores, comunicadores, realizadores y proveedores, para la correcta ubicacion de los
logotipos de la Alcaldia de Palmira en las piezas descritas, y por tanto deben ser tomados unicamente como
referencia, en aras de lograr una unidad en el desarrollo de todo el material visual del Municipio.

La revision y aprobacion del material visual producido por las entidades distritales, en el que se utilice la
marca de la Alcaldia, correrd por cuenta de la direccidon de Comunicaciones de |la Alcaldia de Palmira.
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Hoja membrete
Apliacion de la marca
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MUNICIPIO DE PALMIRA
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Con este rango de accion, se puede
resolver el uso de logos de apoyo de
otras entidades privadas, publicas y/o
vinculadas (cuando la comunicacién lo
exija) estirando hacia el costado
izquierdo el rectdngulo hasta hacerlo
franja.

MUNICIPIO DE PALMIRA
SECRETARIA DE PLANEACION

Escudo conla
dependencia

*Los logos de certificaciones se utilizardn
en documentos oficiales como
memorandos, oficios o circulares.

e | e A e
, Direccion , Direccion
i 1 Codigo postal i 1 Codigo postal
Gillroy re%ulor | Teloton 2cm Gillroy regqulcttr | Tolafond 2em
pt : Info: Linea P : Info: Linea
Tcm Tcm

Logos de
certificaciones®
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47 cm

Afiches verticales y horizontales
Apliacion de la marca

Con este rango de accidn, se puede resolver el uso de logos
de apoyo de otras entidades privadas, publicas y/o
vinculadas (cuando la comunicacion lo exija) estirando hacia
el costado izquierdo el rectadngulo hasta hacerlo franja.

____________________

68 cm

PIEZA
AFICHE
HORIZONTAL

Medio pliego

Rango de movimiento
de banderin

68 cm

------

de imprenta | P

________

47 cm

Rango de movimiento
de banderin

PIEZA
AFICHE
VERTICAL

Medio pliego
de imprenta

IIIIIIIIIIIIIIIIII

________________________________
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o [ o R d .. _t
Carpetas institucionales Rango de movimiento
Carpeta abierta '

v
Y
Logo centrado § { Logotc:op nomk?['rg dde
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Carnés institucionales
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VICTOR MANUEL
RAMOS VERGARA

Alcalde Municipal

ID: 123 456 789 RH: A+
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MUNICIPIO DE PALMIRA

A todas las autoridades civiles y militares se exhorta para
gue el portador del presente carné se le preste todo
auxilio y colaboracién necesaria en el desempefio de sus
funciones y en la salva guarda de la dignidad del cargo.

Firma autorizada
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Aplicaciones digitales
Redes Sociales

Se estandarizard la imagen de la Alcaldia en los portales de todas las entidades con las plantillas para cabezotes aqui presentadas. El uso de
fotografias de fondo para la aplicaciéon sobre textura deberd responder a contenidos del sector y deberd contar con la autorizacion de la Direccion de
Comunicaciones o la persona que sea delegada por esté para tal efecto.
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Uso incorrecto

Aplicaciones digitales
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MUNICIPIO DE PALMIRA
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MUNICIPIO DE PALMIRA

SECRETARIA DE PLANEACION

........... MUNICIPIO DE PALMIRA
Alcaldia de Palmira
Guicabfiadopalmina www.palmira.gov.co
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Aplicaciones digitales m:

Redes Sociales
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User_name
Lorem, Ipsum Dolor

Edit Profile

Real Nome
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer

SECRETARIA DE PLANEACION

1080 px c/u 1080 px c/u ® O 7

218 likes
User_name Lorem, lpsum DolorLorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit more..

MUNICIPIO DE PALMIRA

SECRETARIA DERLANEACION

View all comments
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Aplicaciones digitales
Redes Sociales
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