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1. INTRODUCCION

En cumplimiento del Plan Anual de Auditorias aprobado para la vigencia 2025, la Oficina de Control
Interno de la Alcaldia Municipal de Palmira llevé a cabo la auditoria interna al procedimiento de
reembolso y legalizacion de cajas menores, con el propésito de evaluar el cumplimiento de las
disposiciones legales, reglamentarias y de control interno que regulan su constitucion, manejo,
reposicion y legalizacion.
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La revision s¢ fundamenta en el marco normativo aplicable a la gestion de recursos publicos,
particularmente en lo previsto por la Ley 87 de 1993, la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de 2015,
la Resolucion interna que regula la caja menor en la Entidad, asi como en los principios de eficiencia,
eficacia, economia, equidad, transparencia y responsabilidad que orientan la funcidén administrativa
conforme al arficulo 209 de la Constitucién Politica.

El desarrollo de esta auditoria permite verificar que la administracion de las cajas menores se realice
con observangia de los procedimientos establecidos, garantizando que los recursos se utilicen
exclusivamente para cubrir gastos menores, urgentes y estrictamente necesarios, en armonia con los
fines esenciales del Estado v los principios de la contratacion y la gestion fiscal.

1.1. Objetivo General

e Verificar el cumplimiento del procedimiento de reembolso y legalizacion de cajas menores en
las diferentes dependencias de la Administracién Municipal.

1.2. Objetivos Especificos

» Verificar los controles establecidos para el funcionamiento, manejo y ejecucion de los recursos
de la cgja menor de cada dependencia y los documentos anexos que soportan el gasto.

o Confrontar libros auxiliares y soportes contables con la normatividad aplicable.

e Verificar la aplicacion de retenciones en los casos que hubiere lugar y la justificacion de los
usos de la caja de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Administracion.

2. ALCANCE.

La evaluacion se realizé al procedimiento de reembolso y legalizacion de cajas menores, de la
Secretaria de Hacienda, desarrollado en una muestra de las dependencias que tienen autorizada la
caja menor, de conformidad con la normatividad vigente en la entidad y seguimiento al Plan de
Mejoramiento suscrito de las dependencias que suscribieron acciones en el marco de los hallazgos
de la Auditoria Financiera, de Gestion y Resultados de la Contraloria Municipal para la vigencia 2024.

El periodo evaluado se definio del 1 de enero del 2025 al 31 de julio del 2025.
3. METODOLOGIA

Observacion, revision, analitica, entrevista y muestreo. La auditoria se realizé a través de visitas
presenciales, de conformidad con la muestra seleccionada.

4. MARCO NORMATIVO

o Constitucion Nacional: Articulo 315, Ley 136 de junio de 1994: Articulos 91 y 92, funciones
que ejerceran los Alcaldes Municipales.

o Decreto 111 de 1996 "Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994 y la Ley
225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto".
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e Laley 87 de 1993, "Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion y sancién de actos de corrupcion y la efectividad del control de
la gestion publica”.

e Decreto 001 de enero 03 de 2025 “Por medio del cual reglamenta el funcionamiento de las
cajas menores” - Administracion Municipal de Palmira y deroga el Decreto 026 del 14 de enero
del 2020.

e Resolucion 012 de Febrero 11 de 2025 “Por la cual se constituyen las cajas menores para
vigencia fiscal 2025” - Administracién Municipal de Paliira.

¢ Decreto 234 de julio 01 de 2025 “Por medio del cual reglamenta el funcionamiento de las cajas
menores” - Administracion Municipal de Palmira.

5. DESARROLLO DEL INFORME
5.1. Lineamientos y directrices para el registro y custodia de cajas menores

Bajo los lineamientos para el manejo y uso de cajas menores, se cuenta con el Decreto 001 del 03
de enero de 2025, que actualiza el Decreto 026 de 2020, procedimiento establecido y circulares
instructivas en el manejo y uso de las cajas menores, Resolucion 012 de Febrero 11 de 2025 “Por la
cual se constituyen las cajas menores para vigencia fiscal 2025” - Administracion Municipal de Palmira
y circular 2024-142.1.1 de enero 12 del 2024, por la cual se establecen los lineamientos para el manejo
de las Cajas menores para la vigencia 2024 y se aplico para el periodo auditado el cual fue de Enero
a Julio de 2025.

Segun informacion suministrada por la Secretaria de Hacienda, el lineamiento interno para el manejo
de las cajas menores se actualizd el 3 de septiembre de 2025, bajo la circular TRD-142-
1.08.02.00000001.5.202500006, cabe aclarar que la muestra auditada fue de enero a julio del afio
2025, en la cual aln se encontraba vigente la circular de lineamientos 2024-142.1.1 de enero 12 del
2024,

5.2. Requisitos para el primer Giro (Anticipo)

El encargado de la caja menor en cada Secretaria y/o Dependencia tramité y adjunté en el médulo
contractual los siguientes documentos para el primer giro:

- Resolucion de constitucion de la caja menor autorizada por el sefior Alcalde.
- Resolucion del encargado de la caja menor autorizada por el Secretario o Jefe de Oficina.
- Orden de pago extra presupuestal como anticipo.

5.3. Presupuesto, Rubros y Montos Autorizados

La constitucion de la caja menor esta reglamentada con los actos administrativos de apertura y
autorizacion expedidos y aprobados por el ordenador del gasto de la entidad, mediante la Resolucion
012 del 11 de febrero de 2025, se constituye la caja menor de las dependencias de la muestra para la
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vigencia 2025, con el fin de sufragar los gastos generales de caracter imprescindibles, inaplazables y
necesarios y el desarrollo de las operaciones en la entidad, con base en lo anterior se definen los
montos por cuantia anual correspondiente a setecientos cincuenta y seis millones de pesos
($756.000.000) Mfcte., con respaldo de certificado de disponibilidad presupuestal y distribucion
mensual como se describe a continuacion.

No. DEPENDENCIA VALOR MENSUAL VALOR ANUAL CDP No

1 | Direccién Comunicaciones $ 4.000.000,00| $ 48.000.000,00 1187
Direccion De Emprendimiento Y 1198

2 Desarrollo Empresarial $ 2.000.000,00| $ 24.000.000,00
Direccion De Gestion Del Medio 1201

3 Ambiente $ 2.000.000,00¢ $ 24.000.000,00
4 | Secretaria De Desarrolio Institucional $ 6.000.000,00| $ 72.000.000,00 1163
5 | Secretaria De Salud $ 4.000.000,00 $ 48.000.000,00 1213
6 | Secretaria De Transito Y Transporte - $ 2.500.000,00 | $ 30.000.000,00 1186
7 | Secretaria De Integracion Social $ 3.000.000,00| $ 36.000.000,00 1199
8 FS{ﬁ(;;(letana Agropecuaria Y Desarrolio $ 3.500.000.00| § 42.000.000,00 1196
9 | Secretaria Participacion Comunitaria $ 3.500.000,00¢ $ 42.000.000,00 1191
10 | Secretaria De Gobierno $ 8.000.000,00| $ 96.000.000,00 1180
11| Secretaria Cultura y Turismo $ 4.000.000,00 | $ 48.000.000,00 1179
12 | Subsecretaria De ingresos Y Tesoreria $ 2.500.000,00| $ 30.000.000,00 1183
13 | Direccion Riesgos Y Desastres $ 3.000.000,00| $ 36.000.000,00 1192
14 | Secretaria De Educacion $ 6.000.000,00| $ 72.000.000,00 1200
15 | Secretaria de Hacienda $ 9.000.000,00| $ 108.000.000,00 1149

TOTAL CAJAS MENORES $ 63.000.000,00| $ 756.000.000,00

Tabla 1. Distribucion de gastos anuales por dependencia.

La entidad expidio el Decreto No. 001 de 2025, buscando agilidad, oportunidad y confiabilidad en la
ejecucion presupuestal y contable, donde definio anualmente el monto y nimero de cajas, el manejo
a cargo de un encargado de la caja menor, un funcionario de planta designado por el responsable,
quien custodia los dineros, realiza los gastos, conserva los soportes y lleva el libro auxiliar.

5.4. Legalizaciones

Dentro de las prohibiciones definidas, no se permite fraccionar compras, pagar contratos o servicios
personales, efectuar préstamos, o cambiar cheques. La legalizacion de gastos requiere la orden de
pago, documentos soporte de la DIAN a nombre del Municipio de Palmira (NIT. 891.380.007-3), y la
practica obligatoria de retenciones tributarias. En caso de retiro o traslado, se exige un arqueo formal,
la consignacion de saldos en efectivo, y la legalizacién de gastos, dejando los registros auxiliares en
cero.

En el ejercicio del seguimiento al manejo de la caja menor, en cumplimiento a la normatividad definida
en la entidad se realizaron 26 legalizaciones de las cajas menores aprobadas como se describe a
continuacion:
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item Dependencia Orden de Pago Valor

1 Direccién Comunicaciones 9154 $ 4.000.000,00
2 Direccion de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial 11111 $ 2.000.000,00
3 Direccion de Gestion del Medio Ambiente 9253 $ 2.000.000,00
4 Secretaria de Desarrollo Institucional 8301 $ 6.000.000,00
5 Secretaria de Salud 12078 $ 4.000.000,00
6 Secretaria de Transito y Transporte $

7 Secretaria de Integracion Social 11001 $ 3.000.000,00
8 Secretaria Agropecuaria y Desarrolio Rural 9252 $ 3.500.000,00
9 Secretaria Agropecuaria y Desarrolio Rural 10585 $ 3.500.000,00
10 Secretaria Participacion Comunitaria 10471 $ 3.500.000,00
1" Secretaria de Gobierno 8981 $ 8.000.000,00
12 | Secretaria de Gobierno 9642 $ 8.000.000,00
13 Secretaria de Gobierno 10600 $ 8.000.000,00
14 Secretaria de Gobierno 11621 $ 8.000.000,00
15 Secretaria Cultura 9144 $ 4.000.000,00
16 Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria 6812 $ 2.500.000,00
17 Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria 8162 $ 2.500.000,00
18 Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria 9068 $ 2.500.000,00
19 Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria 10085 $ 2.500.000,00
20 Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria 10973 $  2.500.000,00
21 Direccion Riesgos y Desastres 12056 $ 3.000.000,00
22 Secretaria de Educacion 10433 $ 6.000.000,00
23 Secretaria de Educacion 10624 $ 6.000.000,00
24 Secretaria de Hacienda 4872 $ 9.000.000,00
25 Secretaria de Hacienda ' 7735 $ 9.000.000,00
26 Secretaria de Hacienda 8717 $ 9.000.000,00

Total $ 122.000.000,00

Tabla 2. Legalizacion de las cajas menores de la muestra
5.5. Revisién de Soportes

El equipo auditor llevé a cabo una verificacion exhaustiva de los registros y soportes documentales de
las compras legalizadas, asegurando su conformidad con la normatividad y los lineamientos internos
para el manejo de Cajas Menores de la entidad. Esta labor incluyo un recorrido y analisis detallado de
las 15 Cajas Menores que conforman la muestra, revisados los soportes se observo:

a. Direccion de Comunicaciones
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Los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1) por valor de $ 4.000.000 identificaron 38
registros de soporte de legalizacion de gastos los cuales suman un total de $ 3.993.639.

N° FECHA CONCEPTO VALOR
2 27/02/2025 | Salerno 3 106.999
3 28/02/2025 | Laura Garcia $ 800.000
4 28/02/2025 | Tienda del Aseo $ 246.755
5 2/03/2025 Rexico $ 55.500
6 3/03/2025 El Chanchito $ 94.000
7 3/03/2025 | Dominos $ 46.800
8 4/03/2025 | Rexico $ 56.600
9 6/03/2025 | Marden $ 27.846
10 6/03/2025 Marinela Colonial 3 76.000
11 10/03/2025 | Arroz Paisa $ 74.600
12 10/03/2025 | Sheyla K Cachique $ 27.600
13 14/03/2025 | Jamdac $ 56.000
14 14/03/2025 | Antoninas $ 224,500
15 14/03/2025 | Rutas del Valle $ 12.500
16 14/03/2025 | Rutas del Valle ¥ 12,500
17 14/03/2025 | Vima $ 703.000
18 21/03/2025 | Rutas del Valle $ 6.700
19 $ 0
20 22/03/2025 | Jamdac 3 99.999
21 22/03/2025 | D1 $ 33.050
22 23/03/2025 | D1 $ 67.390
23 23/03/2025 | Rutas del Valle $ 12.500
24 23/03/2025 | Ruias del Valle $ 12.500
25 23/03/2025 | Billos $ 153.000
26 24/03/2025 | Rutas del Valle $ 12.500
27 24/03/2025 | Rutas del Valle 3 12.400
28 26/03/2025 | Rutas del Valle $ 12.500
29 26/03/2025 | Rutas del Valle $ 12.500
30 1/04/2025 Las Nueces $ 10.000
31 8/04/2025 | Rutas del Valle $ 12.700
32 8/04/2025 | Rutas del Valle $ 12.700
33 25/04/2025 | Distracom $ £0.000
34 22/05/2025 | Distri Don Alejo $ £68.000
35 29/05/2025 | Dominos $ 55.900
36 5/06/2025 | Rutas del Valle $ 12.700
37 9/06/2025 | Rutas del Valle $ 12.700
38 9/06/2025 | Rutas del Valle $ 12.700
39 10/06/2025 | Tecniprinter $ 90.000
40 15/07/2025 | Humberto Gonzélez Ortega $ 590.000
TOTAL ' $ 3.993.639
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Por lo anterior se realizo la legalizacion definitiva y se generd reembolso por valor de $6.391
evidenciado en el comprobante por concepto de transaccion de aportes y reintegro.
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Observacién No 1.

Del andlisis efectuado a la legalizacion se concluye que los soportes de legalizacion cumplen
satisfactoriamente con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la
normativa interna y externa aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el
gasto efectuado y la finalidad autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencié conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

b. Direccion de Emprendimiento y Desarrollo Empresarial

Los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 25 documentos de registro
de soporte, los cuales suman un total de $ 2.000.000.

Ne FECHA CONCEPTO ; VALOR

1 25/02/2025 OLIMPICA SA $ 80.520
2 26/02/2025 Karen Grueso SinisteRra $ 186.000
3 26/02/2025 D1 SAS $ 228.320
4 26/02/2025 Fernando Saldarriaga $ 202.300
5 26/02/2025 Julio Cesar Alvarez Riascos $ 120.000
8 26/02/2025 Omar Ortiz Cuero $ 90.000
7 2710272025 Yulie Paola Guzman Larrahondo $ 22.400
8 3/03/2025 ‘Blanca Arias Esquivel $ 268.000
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N° . FECHA CONCEPTO VALOR
9 3/03/2025 Sandra Milena Osorio Cuellar $ 14.000
10 4/03/2025 Wilman Andres Aristizabal Ortega $ 20.000
" 6/03/2025 Wilman Andres Aristizabal Ortega $ 25.000
12 12/03/2025 Wilman Andres Aristizabal Ortega $ 66.000
13 12/03/2025 Wilman Andres Aristizabal Ortega $ 20.000
14 3/04/2025 Wilman Andres Aristizabal Ortega $ 25.000
15 3/04/2025 Andres Felipe Guzman Ramirez $ 20.000
16 10/04/2025 Wilman Andres Aristizabal Ortega $ 88.460
17 17/04/2025 Wilman Andres Aristizabal Ortega $ 20.000
18 24/04/2025 Sandra Milena Osorio Cuellar $ 50.000
19 25/04/2025 Sebastian Ramirez Vargas $ 20.000
20 3/05/2025 Wilman Andrés Aristizabal Ortega $ 66.000
21 9/05/2025 Andres Felipe Guzman Ramirez $ 16.400
22 19/05/2025 Sandra Mitena Osorio Cuellar $ 14.000
23 26/05/2025 Sandra Mifena Osorio Cuellar $ 14.000
24 11/08/2025 D1 SAS $ 43.600
25 11/08/2025 Ana Sofia Reyes Ospina $ 280.000

TOTAL $ 2.000.000

Observacion No 2.

Del andlisis efectuado a la legalizacion se concluye que los soportes de legalizacién cumplen
satisfactoriamente con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la
normativa interna y externa aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el
gasto efectuado y la finalidad autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencié conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacién de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2 1 A,
lineamentos del manejo de la caja menor.

¢. Secretaria De Gestion De Medio Ambiente

Los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 29 documentos de registro
de soporte, los cuales suman un total de $ 2.000.000.

N | FECHK | CONCFPTO. - = | VALOR
1 3/03/2025 | RESTAURANTE AMISTAD $ 40.000
2 LUIS EDUARDO ISAZA GIL $ 50.000
3 3/03/2025 | GRUPO BLENDS SAS $ 96.200
4 4/03/2025 | BICICLETERIA MANRIQUE $ 113.400

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
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Alcaldia de Palmira
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

INFORME

N° | FECHA | CONCEPTO = [ VAL(
5 12/03/2025 | PATRICIA MUNOZ MUNOZ $ 120.000
6 12/03/2025 | D1 SAS $ 18.950
7 12/03/2025 | DUQUE OROZCO ALEJANDRA $ 21.000
8 12/03/2025 | COMERCIALIZADORA MARDEM LTDA $ 73.406
9 12/03/2025 | L AS PALMAS INGENIERIA Y SUMINISTROS SAS $ 9.100
10 14/03/2025 | GRUPO BLENDS SAS $ 77.800
11 15/03/2025 | DUQUE OROZCO ALEJANDRA $ 19.000
12 15/03/2025 | JERONIMO MARTINS COLOMBIA S.A.S $ 43.650
13 16/03/2025 | PATRICIA MUNOZ MUNOZ $ 95.394
14 17/03/2025 | L AS PALMAS INGENIERIA Y SUMINISTROS SAS $ 9.100
15 19/03/2025 | JULIO CESAR ALVAREZ RIASCOS $ 100.000
16 20/03/2025 | JAMDAC S.A.S $ 53.500
17 20/03/2025 | GOMEZ OTALVARO ANGELA MARIA $ 40.000
18 20/03/2025 | GOMEZ OTALVARO ANGELA MARIA $ 5.600
19 21/03/2025 | PATRICIA MUNOZ MUNOZ $ 180.000
20 26/03/2025 | PATRICIA MUNOZ MUNOZ $ 90.000
21 27/03/2025 | YULLY ANDREA VELASQUEZ $ 108.000
22 31/03/12025 | JERONIMO MARTINS COLOMBIA S.A.S $ 74.700
23 1/04/2025 | ESTACION DE PEAJE ESTAMBUL $ 6.800
24 2/04/2025 | PATRICIA MUNOZ MUROZ $ 100.000
25 11/04/2025 | CARLOS ANIBAL MONTOYA $ 200.000
26 6/05/2025 | PANADERIA NUEVO REALPE $ 30.000
27 9/05/2025 | ESTACION DE PEAJE CIAT $ 12.700
28 12/05/2025 | ANA MARIA LOPEZ ESTRADA $ 179.700
29 13/05/2025 | PANADERIA NUEVO REALPE $ 32.000
ToIA | 2.000.000

Observacion No 3.

Del andlisis efectuado a la legalizacién se concluye que los soportes de legalizacién cumplen
satisfactoriamente con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la
normativa interna y externa aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el
gasto efectuado y la finalidad autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad que rigen la gestidn fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencio conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

d. Secretaria de Desarrollo Institucional

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
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Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3 ENFORME

Los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 27 documentos de registro
de soporte, los cuales suman un total de $ 5.999.013.

N° FECHA CONCEPTO VALOR

1 26/02/2025 Maria Paula Henao Vazquez $ 319.550
2 26/02/12025 Maria Paula Henao Vasquez $ 77.400
3 26/02/2025 Maria Paula Henao Vasquez $ 53.200
4 5103/2025 Claudia Maria Gomez $ 35.000
5 6/03/2025 Claudia Maria Gomez $ 28.000
6 7103/2025 Daniel Alberto Vasquez Grueso 3 230.000
7 11/03/2025 Claudia Maria Gomez $ 35.000
8 13/03/2025 Blanca Nubia Chaux Montoya $ 1.100.000
9 14/03/2025 Cartagena SVL SAS. $ 119.998
10 14/03/2025 Daniel Alberto Vasquez Grueso $ 300.000
1 14/03/2025 Comercializadora Holguin $ 314.500
12 20/03/2025 Bolney Enrique Sandoval Hurtado $ 162.000
13 27/03/2025 Bolney Enrique Sandoval Hurtado $ 88.000
14 27/03/2025 Bolney Enrique Sandoval Hurtado $ 168.000
15 2710312025 compafiia comercial e industrial la sabana avesco s.as. | § 55.400
16 28/03/2025 Jennifer Dayann Lopez Vallarino $ 900.000
17 29/03/2025 Certicdmara S.A. $ 357.001
18 1/04/2025 Juliana Vanessa Henao Diaz $ 242500
19 3/04/2025 Claudia Maria Gomez $ 35.000
20 3/04/2025 Adriana Patricia Cortes Cortes $ 154.700
21 310472025 Maria Paula Henao Vasquez $ 100.000
22 22/04/2025 Comercializadera Holguin $ 481.000
23 23/04/2025 Bolney Enrique Sandoval Hurtado $ 120.000
24 28/04/2025 Maria Paula Henao Vasquez $ 100.000
25 27105/2025 Julio César Alvarez Riascos $ 200.000
26 10/06/2025 Comercializadora Marden LTDA $ 10.772
27 16/06/2025 Comercializadora Holguin $ 211.992

TOTAL: = ; T e $5.999.013

Por lo anterior se realizo la legalizacion definitiva y se generd reembolso por valor de $987 evidenciado
en el comprobante por concepto de transaccion de aportes y reintegro.

CAMPROEAMTE DE TROAMEAGTION .. i,

e e T
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Alcaldia de Palmira

Republica de Colombia
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Alcaldia Municipal de Palmira

OFICINA DE CONTROL INTERNO

INFORME

Nit.: 891.380.007-3

Observacién No 4

Del analisis efectuado a la legalizacion se concluye que los soportes de legalizacion cumplen
satisfactoriamente con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la
normativa interna y externa aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el
gasto efectuado y la finalidad autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad que rigen la gestidn fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencio conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

e. Secretaria de Salud

En relacion con los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 21
registros de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 4.000.000.

N° FECHA CONCEPTO VALOR
1 28/02/2025 MARIA PAULA HENAO VASQUEZ $ 198.900
2 28/02/2025 MARIA PAULA HENAO VASQUEZ $ 301.850
3 5/03/2025 MARIA PAULA HENAQ VASQUEZ $ 50.900
4 6/03/2025 ALEJANDRA MILDRED GOMEZ $ 25.000
5 6/03/2025 RODRIGO TRIVINO $ 26.200
6 20/02/2025 LADY OMEN $ 70.600
7 6/03/2025 LADY OMEN $ 30.400
8 11/03/2025 ANDERSON MAURICIO MARTINEZ $ 100.000
9 5/03/2025 JULIETH S. BRAVO GOMEZ $ 12.500
10 3/03/2025 NINI MUNOZ $ 92.800
1 3/03/2025 HUGO JAKSON LEMOS LERMA $ 227.400
12 28/03/2025 HUGO JAKSON LEMOS LERMA $ 150.000
13 11/03/2025 ANDERSON MAURICIO MARTINEZ $ 128.500
14 28/03/2025 LADY OMEN $ 200.000
15 28/02/2025 JULIO CESAR ALVAREZ RIASCOS $ 240.000
16 23/04/2025 DANIELA GOMEZ OSPINA $ 303.500
17 12/05/2025 MARIA PAULA HENAO VASQUEZ $ 15.350
18 5/03/2025 MARLY JICETH SILVA ZUNIGA $ 100.000
19 22/06/2025 JULIO CESAR ALVAREZ RIASCOS $ 360.000
20 14/08/2025 FRISERV $  1.286.100
21 27/08/2025 DANIELA GOMEZ OSPINA $ 80.000
TOTAL $  4.000.000

Observacion No 5:
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Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3 iNFORME

Del analisis efectuado a la legalizacion se concluye que los soportes de legalizacion cumplen satisfactoriamente
con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la normativa interna y externa aplicable.
Los documentos revisados presentan correspondencia entre el gasto efectuado y la finalidad autorizada,
evidenciando la observancia de los principios de eficiencia, economia, transparencia y responsabilidad que
rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencié conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1 1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

f. Secretaria De Transito Y Transporte

El equipo auditor evidencio, que esta secretaria presenta solicitud de Disponibilidad de anticipo
Caja Menor No 1186, de conformidad con el periodo auditado, a la fecha del recorrido del proceso
auditor, no habia legalizado el registro de los gastos.
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' . ) Soun s e
RS SO ET 2
I sarrdl GUERA CORREA L YANUETH Cambvasdl srrmus
SECRETAMD (41 DE DEFENDENCLA, RESPONSABLE

g- Secretaria de Integracion Social

En relacién con los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 37
registros de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 3.000.000.

N° FECHA CONCEPTO VALOR
1 28/02/2025 PRINTER PC/JULIO CESAR ALVAREZ 3 260.000
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Alcaldia de Palmira

Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Nit.: 891.380.007-3 INFORME

Ne FECHA CONCEPTO VALOR

2 28/02/2025 EDGAR IVAN GIRALDO $ 80.000
3 4/03/2025 CONCESIONARIO RUTAS DEL VALLE $ 12.500
4 4/03/2025 CONCESIONARIO RUTAS DEL VALLE $ 12.500
5 5/03/2025 ELIZABETH DORADO FLOR $ 152.000
6 5/03/2025 ELIZABETH DORADO FLOR $ 50.000
7 6/03/2025 COMERCIALIZADORA MARDEN $ 15.383
8 6/03/2025 COMERCIALIZADORA MARDEN $ 34.769
9 6/03/2025 ADRIANA BELALCAZAR $ 70.500
10 6/03/2025 ELIZABETH DORADO FLOR $ 60.000
11 7/03/2025 CATHERINE FILIGRANA $ 150.000
12 7/03/2025 CLAUDIA HELENA HURTADO BETANCOURTH $ 150.000
13 8/03/2025 FRISERV REFRIGERATION $ 200.000
14 10/03/2025 JOSE MANUEL RANGEL $ 47.000
15 10/03/2025 ELIZABETH DORADO FLOR $ 50.000
16 11/03/2025 FRANCIA ELENA OROZCO MONTOYA $ 100.000
17 12/03/2025 JHONNER RUIZ MICOLTA $ 59.000
18 15/03/2025 CATHERINE FILIGRANA $ 100.000
19 16/03/2025 FRANCIA ELENA OROZCO MONTOYA $ 100.000
20 16/03/2025 CONCESIONARIO RUTAS DEL VALLE $ 12.500
21 17/03/2025 CONCESIONARIO RUTAS DEL VALLE $ 12.500
22 17/03/2025 TIENDA DEL ASEOQ /MARIA PAULA HENAO $ 124.450
23 17/03/2025 LUZ ELENA SANDOVAL $ 100.000
24 18/03/2025 ELIZABETH DORADO FLOR $ 65.000
25 19/03/2025 LUZ ELENA SANDOVAL $ 73.000
26 24/03/2025 FRANCIA ELENA OROZCO MONTOYA $ 82.397
27 25/03/2025 YENNY AYALA BRAND $ 150.000
28 27/03/2025 JULIO CESAR ALVAREZ/PRINTER PC $ 160.000
29 27/03/2025 ELKIN ADOLFO ARISTIZABAL $ 50.001
30 31/03/2025 ROMULO MORENO $ 80.000
31 1/04/2025 ELIZABETH DORADO FLOR $ 50.000
32 12/04/2025 JOSE MANUEL RANGEL $ 50.000
33 15/04/2025 CLAUDIA HELENA HURTADO BETANCOURTH $ 150.000
34 15/04/2025 LICORES BARRIO NUEVO $ 31.000
35 21/04/2025 VALLE ASEOQ/NANCY SILVA MEDINA $ 24.500
36 22/04/2025 ANGELISSA HURTADO $ 56.500
37 28/04/2025 VALLE ASEQ/NANCY SILVA MEDINA $ 24.500

TOTAL , - G i s e b $ - ;,3;000'0001

El equipo auditor en el ejercicio de La verificacion de los registros legalizados en el soporte documental
‘el registro identificado como factura”, en el soporte 34 se observé lo siguiente:

Centro Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Codigo Postal 763533

www.palmira.qov.co
Teléfono: 2856121

Pagina 15 de 34

SCLEREIETH



Republica de Colombia
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Soporte 34: Factura 3901.pdf
Detalles de la revision del documento

« Tipo de Documento: Factura de Venta

« No: 3901

« Proveedor (Vendedor): Licores Barrio Nuevo
o CCINIT del Proveedor: 31168380-9

« Cliente: Alcaldia Municipal de Palmira

o Fecha: 21 de Abril de 2025

« Valor: $31.000.

. LICORES Licates, Cigarrifios Nacionates
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#amla Roberting Holguin Tontés Cetveza, Dulceria
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Observacion No 6:

No se evidencié el Documento Equivalente generado por el Sistema Financiero del Municipio para la
legalizacion del gasto correspondiente. Esta omision va en contravia a lo estipulado Articulo Décimo,
numeral 2, del Decreto Municipal No. 001 del 03 de enero de 2025, que exige soportes documentales
que la DIAN establezca, y por la circular 2024-142.2.1.1, que garantiza el correcto registro contable y
presupuestal de los gastos, generando un incumplimiento en los lineamientos de legalizacion
establecidos.

En este contexto, el Documento Equivalente (Documento Soporte en Adquisiciones) es el instrumento
probatorio oficial que genera la entidad para sustentar costos, deducciones y validar la operacién ante
la autoridad tributaria nacional (DIAN) en compras realizadas a sujetos no obligados a facturar, asi
pues la falta de este soporte compromete la validez del gasto, generando riesgo de pérdida de control
de los recursos asignados a la caja menor.

h. Secretaria Agropecuaria y Desarrollo Rural

En relacion con los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 20 registros
de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 3.500.000.
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Patmira INFORME

N° FECHA CONCEPTO VALOR

1 26/02/2025 RESTAURANTE LA BUENA MESA $ 200.000
2 26/02/2025 TIENDA DEL ASEO $ 223.450
3 28/02/2025 PRINTERPC $ 500.000
4 28/02/2025 DISTRI DON ALEJO $ 75.000
5 6/03/2025 DENIS VALDES HERRERA $ 300.000
6 7/03/2025 LAVA AUTOS Y MOTOS SUPERT $ 40.000
7 13/03/2025 DISTRI DON ALEJO $ 225.000
8 26/03/2025 RESTAURANTE LA BUENA MESA $ 180.000
9 1/04/2025 TOMILLOS RESTAURANTE $ 192.000
10 4/04/2025 DISTRI DON ALEJO $ 90.000
11 11/04/2025 TIENDA DEL ASEO $ 29.200
12 12/04/2025 CARLOS ALBERTO MAYOR MARIN $ 84.292
13 16/04/2025 PRINTERPC $ 260.000
14 23/04/2025 SERVICIO ELECTRICO EL ARRANQUE $ 79.500
15 2/05/2025 LAVA AUTOS Y MOTOS SUPERT1 $ 40.000
16 15/05/2025 EXITO PALMIRA $ 37.200
17 21/05/2025 CLAUDIA VIVIANA BARONA $ 100.000
18 27/05/2025 GILBERTO LLANOS OSSA $ 150.000
19 29/05/2025 ENERGITECA $ 612.225
20 30/05/2025 CARLOS ALBERTO MAYOR MARIN $ 82.133

TOTAL LEGALIZACION $ 3.500.000

Observacion No 7

Del analisis efectuado a la legalizacion se concluye que los soportes de legalizacion cumplen satisfactoriamente
con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la normativa interna y externa aplicable.
Los documentos revisados presentan correspondencia entre el gasto efectuado y la finalidad autorizada,
evidenciando la observancia de los principios de eficiencia, economia, transparencia y responsabilidad que
rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencié conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucién del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacién de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.11,
lineamentos del manejo de la caja menor.

i. Secretaria de Participacion Comunitaria

En relacion con los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 27
registros de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 3.500.000.
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Alcaldia de Palmira

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Nit.: 891.380.007-3 INFORME
N° FECHA CONCEPTO VALOR
1 27/02/2025 | COMERCIALIZADORA MARDEN LTDA $ 69.977
2 27/02/2025 | JHONY SEGURA $ 60.000
3 28/02/2025 | MARIA PAULA HENAO VASQUEZ $ 102.149
4 28/02/2025 | MARIA PAULA HENAO VASQUEZ $ 38.900
5 28/02/2025 | NESTOR DIAZ RECALDE $ 180.000
6 28/02/2025 | YOLANDA PULIDO $ 50.000
7 1/03/2025 NESTOR DIAZ RECALDE $ 180.000
8 1/03/2025 | ALBA YATE CAMPOS $ 180.000
9 2/03/2025 | NESTOR DIAZ RECALDE $ 180.000
10 3/03/2025 PARTES Y COMPUTADORES $ 120.000
11 3/03/2025 MARIA DEL PILAR GIRALDO $ 111.000
12 3/03/2025 | ALBA YATE CAMPOS $ 180.000
13 4/03/2025 PARTES Y COMPUTADORES $ 120.000
14 4/03/2025 MARIA DEL PILAR GIRALDO $ 74.000
15 4/03/2025 ALBA YATE CAMPOS $ 120.000
16 4/03/2025 SANDRA MILENA CHAVARRO $ 40.000
17 5/03/2025 JHONY SEGURA $ 50.000
18 7/03/2025 PARTES Y COMPUTADORES $ 180.000
19 7/03/2025 | YOLANDA PULIDO $ 60.000
20 11/03/2025 | MARIA DEL PILAR GIRALDO $ 52.000
21 11/03/2025 | MARIA DEL PILAR GIRALDO $ 6.500
22 11/03/2025 | ALBA YATE CAMPOS $ 180.000
23 11/03/2025 | JOAN HERNANDEZ $ 30.000
24 12/03/2025 | D1 SAS $ 108.900
25 12/03/2025 | ANALEYTON $ 27.578
26 17/03/2025 | FERNANDO SALDARRIAGA $ 499.498
27 18/03/2025 | FERNANDO SALDARRIAGA $ 499.498
TOTAL LEGALIZACION = : e $ 3.500.000

Observacion No 08.

Del analisis efectuado se concluye que los soportes de legalizacion cumplen satisfactoriamente con
los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la normativa interna y externa
aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el gasto efectuado y la finalidad
autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia, economia, transparencia y
responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencié conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,

firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacién de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Palmira
Nit.: §91.380.007-3 INFORME
j-  Secretaria de Gobierno

En relacion con los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 10
registros de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 8.000.000.

N°. FECHA |~ CONCEPTO . VALOR
1 25/02/2025 Maria Castro Castro Castellanos 897.300
2 25/02/2025 Luz Piedad Marin Betancourt 740.000
3 26/02/2025 Maria Fraciliny Rendon Cajiao 840.000
4 27102/2025 Noel Mena Cérdoba 875.000
3 28/02/2025 Maria Castro Castro Castellanos 1.250.000
6 3/03/2025 Noel Mena Cérdoba 500.000
7 4/03/2025 Maria Castro Castro Castellanos 917.700
8 5/03/2025 Luz Piedad Marin Betancourt 875.000
9 6/03/2025 Maria Fraciliny Rendén Cajiao 900.000
10 7/03/2025 Noel Mena Cérdoba 405.000
TOTALLEGALZACIN. 20 &  8.000.000

Observacion No 09,

Del anélisis efectuado se concluye que los soportes de legalizacién cumplen satisfactoriamente con
los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la normativa interna y externa
aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el gasto efectuado y la finalidad
autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia, economia, transparencia y
responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencio conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

k. Secretaria de Cultura

En relacion con los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 29
registros de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 4.000.000.

NP oreemk TR _CONCEPTO. T
1 3/03/2025 COMERC!ALIZADORA MARDEN LTDA. $93.411
2 4/03/2025 PETRONIA & PAPRIKA $64.500
3 11/03/2025 COMERCIALIZADORA MARDEN LTDA. $88.688
4 11/03/2025 COMERCIALIZADORA MARDEN LTDA. $67.086
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Alcaldia de Palmira

Republica de Colombia

Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Nit.: 891.380.007-3 INFORME
N | FECHA |  CONCEPTO VALOR
5 11/03/2025 COMERCIALIZADORA MARDEN LTDA. $ 24.900
6 11/03/2025 T ALIMENTAMOS SAS. $112.000
7 14/03/2025 Claudia Maritza Jaramillo Morales - Astroadeo JyM $246.120
8 14/03/2025 TALIMENTAMOS SAS. $300.000
9 27/03/2025 CPS TECHNOLOGIES SAS $280.000
10 27/03/2025 Claudia Maritza Jaramillo Morales - Astroadeo JyM $102.000
11 27/03/2025 PARTES Y COMPUTADORES $250.000
12 29/03/2025 TALIMENTAMOS SAS. $60.000
13 4/04/2025 T ALIMENTAMOS S.AS. $ 426.000
14 10/04/2025 Claudia Maritza Jaramillo Morales - Astroadeo JyM $ 85.800
15 16/04/2025 CLAUDIA ELENA HURTADO BETANCOUTH $ 500.000
16 21/04/2025 CPS TECHNOLOGIES SAS $ 215.000
17 22/04/2025 ANA MILENA OLAYA $30.000
18 23/04/2025 DIANA F. PARRA $175.000
19 7/05/2025 SUPERTIENDAS CANAVERAL SAS $88.800
20 7/05/2025 SUPERTIENDAS CANAVERAL SAS $20.850
21 29/05/2025 SUPERTIENDAS CANAVERAL SAS $48.600
22 29/05/2025 CPS TECHNOLOGIES SAS $ 140.000
23 9/06/2025 SUPERTIENDAS CANAVERAL SAS $20.850
24 9/06/2025 SUPERTIENDAS CANAVERAL SAS §18.450
25 9/06/2025 SUPERTIENDAS CANAVERAL SAS $7.900
26 9/06/2025 SUPERTIENDAS CANAVERAL SAS $151.200
27 9/06/2025 CPS TECHNOLOGIES SAS $210.000
28 17/06/2025 JOHN ALEXANDER ORTI{Z MORALES $ 24 845
29 1710712025 T ALIMENTAMOS S.A.S. $148.000
TOTALLEGALIZACION . $4.000.000

Observacion No 10

Del analisis efectuado se concluye que los soportes de legalizacion cumplen satisfactoriamente con
los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la normativa interna y externa
aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el gasto efectuado y la finalidad
autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia, economia, transparencia y
responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencié conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3 INFORME
I Secretaria de Ingresos y Tesoreria
En relacién con los gastos legalizados esta dependencia registra dos registros de reembolso y

legalizacion, en el reembolso uno (1), se identificaron 8 registros de documentos soportes, los cuales
suman un total de $ 2.500.000.

Ne FECHA | CONCEPTO VALOR—_]
1 28/02/2025 HELBERT ELIECER RIVERA MOSQUERA $ 1.250.000
2 2810212025 OLGA MORA $ 620.000
3 6/03/2025 OLGA MORA $ 408.105
4 6/03/2025 MARIA PAULA HENAO VASQUEZ $ 37.895
5 10/03/2025 COMECIALIZADORA MARDEN LTDA $ 33.100
6 14/03/2025 MARIA PAULA HENAO VASQUEZ $ 53.050
7 18/03/2025 D1 SAS $ 48.070
8 29/03/2025 LUZ ELIZABETH SIERRA PAEZ $ 49.780
TOTALLEGALIZACON S~ e § 2500.000

Los gastos legalizados para solicitud de reembolso dos (2), se identificaron 8 registros de documentos
soportes, los cuales suman un total de $ 2.500.000.

Ne oo FECHA |  CONCEPTO. | = VALOR
1 2106/20205 | HENAO VASQUEZ MARIA PAULA $ 295.976
2 24/06/2025 LUZ ELIZABETH SIERRA PAEZ $ 69.024
3 24/06/2025 | LUZ ELIZABETH SIERRA PAEZ $ 45.000
4 25/06/2025 | JAMDAC S.A.S. $ 16.000
5 25/06/2025 | CONCEPTOS DISENO Y PUBLICIDAD SAS $ 750.000
6 25/06/2025 | LUZ ELIZABETH SIERRA PAEZ $ 45.000
7 26/06/2025 | MANUEL AYALA $ 1.250.000
8 26/06/2025 | DROPOPULAR SAS $ 29.000
TOTAL LEGALIZACION e 00.00

Observacion No 11

Del anélisis efectuado se concluye que los soportes de legalizacion para los dos reembolsos, cumplen
satisfactoriamente con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la
normativa interna y externa aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el
gasto efectuado y la finalidad autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencio conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucién del recurso asignado.
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3 INFORME

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

j. Direcci6n del Riesgo y Desastres

En relacion con los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 19
registros de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 3.000.000.

SRR e |
1 25/02/2025 | MARIA AMPARO MARIN DE HENAO $ 76.000
2 26/02/2025 | ABELARDO ANGULO CABEZAS $ 150.000
3 27/02/2025 | LUCIO VALENCIA GETIAL $ 125.000
4 28/02/2025 | HUGO ANDRES BOTERO GASCA $ 160.000
5 28/02/2025 | MARIA AMPARO MARIN DE HENAO $ 180.000
6 8/03/2025 | ABELARDO ANGULO CABEZAS $ 190.000
7 10/03/2025 | MARIA AMPARO MARIN DE HENAO $ 180.000
8 12/03/2025 | MILLER MONTERO GONZALEZ $ 165.000
9 12/03/2025 | ABELARDO ANGULO CABEZAS $ 200.000
10 13/03/2025 | MARIA AMPARO MARIN DE HENAQ $ 182.000
11 14/03/2025 | MARIA AMPARO MARIN DE HENAO $ 99.000
12 18/03/2525 | MARIA AMPARO MARIN DE HENAO $ 180.000
13 24/03/2025 | ABELARDO ANGULO CABEZAS $ 200.000
14 27/03/2025 | ABELARDO ANGULO CABEZAS $ 200.000
15 28/03/2025 | LORENA RIVERA GIL $ 172.000
16 28/03/2025 | LUCIO VALENCIA GETIAL $ 118.000
17 28/03/2025 | LORENA RIVERA GIL $ 172.000
18 28/03/2025 | LORENA RIVERA GIL $ 144.000
19 28/03/2025 | LORENA RIVERA GIL $ 107.000

TOTALLEGALIZACION e 00000

Observacion No 12.

Del analisis efectuado se concluye que los soportes de legalizacion cumplen satisfactoriamente con
los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la normativa interna y externa
aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el gasto efectuado y la finalidad
autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia, economia, transparencia y
responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencié conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3 ‘NFORME

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

k. Secretaria de Educacion

En relacion con los gastos legalizados esta dependencia evidencia dos registros de reembolso y
legalizacion, los cuales suman un total de doce millones de pesos ($ 12.000.000).

Para los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 13 registros de
documentos soportes, los cuales suman un total de $ 5.999.508.

N° FECHA | . . . CONCEPTO o e -
1 27102/2025 | PANADERIA Y PASTELERIA HORNEADOS & SAZON. $ 195.000
2 01/03/2025 | SUPERTIENDAS CANAVERAL $ 797.257
3 04/03/2025 | DANIELA AGUDELO PAZ $ 250.000
4 05/03/2025 | NESTOR DIAZ RECALDE $ 600.000
5 07/03/2025 | DUBIER ALFREDO LEON SARRIA $ 120.000
6 3/07/2025 | PANADERIAY PASTELERIA HORNEADOS & SAZON $ 190.000
7 19/03/2025 | SOCIEDAD CAMERAL DE CERTIFICACION DIGITAL -CERTICAMARAS | $ 357.001
8 19/03/2025 | LA CASA DEL ESTAMPADO $ 540.000
9 21/03/2025 | JERONIMO MARTINS $ 62.250
10 21/03/2025 | COMERCIALIZADORA CAHAMPUS PULIDO $ 392.000
11 11/04/2025 | VALERIA GARCIA GOMEZ $ 250.000
12 22/04/2025 | WILLIAM ARTURO VARELA VINEZ $ 1.426.000
13 22/04/2025 | DUBIER ALFREDO LEON SARRIA $ 820.000
. . TOTALLEGALIZACION ’ 15.999.508

La auditoria evidencio el aporte de comprobante de transaccion de reintegro por valor de $492 por
conceptos de aportes, se anexa imagen de este soporte.
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Legalizacion 2

En refacion con los gastos legalizados para solicitud de reembolso dos (2), se identificaron 3 registros
de documentos soportes, los cuales suman un total de $ 6.000.000.
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3 IN FORM E
N2 P FECHA [ T CONCEPTO | VALOR
1 9/04/2025 JUIO CESAR ALVAREZ $ 3.330.000
2 9/05/2025 JUIO CESAR ALVAREZ $ 1.720.000
3 9/04/2025 WILLIAN VARELA $ 950.000
TOTALLEGALIZACION $ 6.000.000

Observacion No 13.

Del andlisis efectuado a las dos legalizaciones se concluye que los soportes de legalizacion cumplen
satisfactoriamente con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la
normativa interna y externa aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el
gasto efectuado y la finalidad autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencio conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacién requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacién de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1,
lineamentos del manejo de la caja menor.

I. Secretaria de Hacienda

En relacion con los gastos legalizados esta dependencia se evidenciaron tres registros de reembolso
y legalizacion, los cuales suman un total de veinte siete millones de pesos ($ 27.000.000).

Los gastos legalizados para solicitud de reembolso uno (1), se identificaron 32 registros del soporte
de legalizacién gastos los cuales suman un total de $ 9.000.000.

N° | FECHA | CONCEPTO | VALOR
1 19/02/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina 3 120.000
2 20/02/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 120.000
3 21/02/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 224.000
4 24/02/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 462.000
5 25/02/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 441,500
6 26/02/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 536.500
7 1/03/2025 | Cadena de Restaurantes Petronia y PaprikaPPK S.A.S.BIC $ 311.500
8 3/03/2025 | Diana Maria Ospina Bustamante $ 1.540.000
9 3/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 346.560
10 3/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 23.000
T 3/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 2,000
12 3/03/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 364.000
13 4/03/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 382.000
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Alcaldia de Palmira
Nit.: 891.380.007-3

Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

INFORME

R — Coneerio
14 4/03/2025 | Aldemar Hurtado $ 360.000
15 5/03/2025 | Julio Cesar Alvarez Riascos $ 1.276.000
16 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 18.100
17 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 60.850
18 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 44.700
19 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 55.000
20 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 99.750
21 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 18.350
22 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 77.250
23 6/03/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 2.000
24 6/03/2025 | Julio Cesar Alvarez Riascos $ 490.000
25 7/03/2025 | Alexander Gonzalez Garzon $ 300.000
26 8/03/2025 | Maria Angelica Sanchez Buitrago $ 575.000
27 11/03/2025 | Yuli Moreno $ 99.900
28 17/03/2025 | Julio Cesar Alvarez Riascos $ 380.000
29 9/04/2025 | Aldemar Hurtado $ 91.500
30 22/04/2025 | Irene Burbano Ortega $ 48.000
31 23/04/2025 | Irene Burbano Ortega $ 51.000
32 | 24/04/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 79540

TOTAL LEGALIZACICN s ~§$  9.000.000

Los gastos legalizados para solicitud de reembolso dos (2), se identificaron 22 registros del soporte
de legalizacion gastos los cuales suman un total de $ 9.000.000.

N° | FECHA ' .~ CCONCEPTO = VALOR
1 10/04/2025 | Jhon Freddy Caicedo Solarte $ 30.000
2 11/04/2025 | Alexander Gonzalez Garzon $ 150.000
3 21/04/2025 | Alexander Gonzalez Garzon $ 150.000
4 28/05/2025 | Pedro Pablo Moreno Fonseca $ 225.000
5 26/05/2025 | Aldemar Hurtado $ 102121
8 271052025 | Julio Cesar Alvarez Riascos $ 1.670.000
7 271052025 | Julio Cesar Alvarez Riascos $ 360.000
8 27/05/2025 | Cadenana de Restaurante Petronia y Paprika PPK S.A.S. BIC $ 344.000
9 28/05/2025 | Cadenana de Restaurante Petronia y Paprika PPK S.A.S. BIC $ 1.404.000
10 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 284.353
1" 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 77.400
12 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 2.500
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

A e poimira INFORME
N | FECHA |  CONCEPTO ~ VALOR
13 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 17.600
14 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 23.450
15 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 17.600
16 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 28.100
17 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 45.029
18 28/05/2025 | Maria Paula Henao Vasquez $ 56.000
19 6/06/2025 Daniel Alberto Vasquez Grueso $ 480.000
20 12/06/2025 | Fernando Saldarriaga $ 1.692.846
21 18/06/2025 | Julio Cesar Alvarez Riascos $ 1.520.000
22 18/06/2025 | Julio Cesar Alvarez Riascos $ 320.000

TOTALLEGALIZACION o 1§ 9.000.000

Los gastos legalizados para solicitud de reembolso tres (3) se identificaron 15 registros del soporte de
legalizacion gastos los cuales suman un total de $ 9.000.000.

N° | FECHA | = CONCEPTO "~ VALOR
1 110712025 Luz Delia Meneses Portillo $ 175.000
2 23/07/2025 | Ana Sofia Reyes Ospina $ 911.000
3 3/07/2025 Mauricio Orozco Lopez $ 350.000
4 3/07/2025 Claudia Helena Hurtado Betancourt $ 1.850.000
5 310712025 Julio Cesar Alvarez Riascos $ 580.000
6 310712025 Julio Cesar Alvarez Riascos $ 1.360.000
7 4/07/2025 Diego Fernando Restrepo $ 44.809
8 7/07/2025 Cadena de Restaurante Petronia y pprika PPK S.A.S. BIC. $ 952.500
9 9/07/2025 Maria paula henao Vasquez $ 56.412
10 9/07/2025 Maria paula henao Vasquez $ 8.000
" 9/07/2025 Maria paula henao Vasquez $ 14.850
12 9/07/2025 Maria paula henao Vasquez $ 26.650
13 9/07/2025 Maria paula henao Vasquez $ 300
14 15/07/2025 | Fernando Saldarriaga $ 188.996
15 15/07/2025 | Fernando Saldarriaga $ 2.481.483

TOTALLEGALIZACION § . 9.000.000

Observacion No 14.

Del analisis efectuado se concluye que los soportes de legalizacion para los tres reembolsos, cumplen
satisfactoriamente con los requisitos legales, contables y procedimentales establecidos en la
normativa interna y externa aplicable. Los documentos revisados presentan correspondencia entre el
gasto efectuado y la finalidad autorizada, evidenciando la observancia de los principios de eficiencia,
economia, transparencia y responsabilidad que rigen la gestion fiscal.

Centro Administrativo Municipal de Palmira - CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cédigo Postal 763533
www.palmira.qov.co

Teléfono: 2856121

Péagina 26 de 34

150 90

SC-LERTETSY



Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira

¥ OFICINA DE CONTROL INTERNO
%:»»»«««5
Alealdia e Pelmira INFORME

La verificacion de los comprobantes de legalizacion evidencio conformidad con el procedimiento de manejo de
caja menor refleja los comprobantes soportados con la informacion requerida (fechas, valores, conceptos,
firmas y autorizaciones) y la adecuada ejecucion del recurso asignado.

Con base en lo anterior, se determina que el proceso de legalizacion de la Caja Menor se ajusta a las
disposiciones del Decreto No. 001 del 03 de enero de 2025, la Circular No. 2024-142.2.1.1, lineamentos del
manejo de la caja menor, sin embargo el equipo auditor identifica una oportunidad de mejora en el control
interno de la segunda linea de defensa (Subsecretaria Financiera/Secretaria de Hacienda), en lo
referente a la supervision del registro documental para la legalizacion de Cajas Menores. La deficiencia
técnica observada muestra que existe una debilidad en la validacion del cumplimiento normativo de
los soportes.

6. Riesgos ldentificados.

De acuerdo a lo observado por la Oficina de Control interno durante la evaluacion al adecuado uso de
Caja Menor, se pueden evidenciar algunos riesgos que posiblemente puedan afectar el uso correcto
de las cajas menores asignadas:

- No cumplimiento de los lineamientos establecidos al interior de la Entidad para el uso de la caja
menor. Art 3, 14, Art 10 en el numeral 2, 3, Decreto 001 del 3 de enero de 2025.

- Lafalta de soporte de compra adecuado (Certificados de Equivalencia) afecta los controles internos
de la entidad.

7. Seguimiento y Control: Controles Segunda Linea de Defensa.

La Secretaria de Hacienda, como segunda Linea de Defensa del proceso, ha generado los siguientes
controles que aportan la posibilidad de asegurar y la transparencia del manejo de las cajas menores:

e Brinda lo lineamientos para el manejo y uso de cajas menores: Decreto 001 del 03 de enero
de 205, que actualiza el Decreto 026 de 2020 Cajas Menores, Procedimiento establecido y
circulares instructivas en el manejo y uso de las cajas menores, Resolucion 012 de Febrero 11 de
2025 “Por la cual se constituyen las cajas menores para vigencia fiscal 2025” - Administracion
Municipal de Palmira y circular 2024-142.1.1 de enero 12 del 2024, por la cual se establecen los
lineamientos para el manejo de las Cajas menores para la vigencia 2024 y se aplico para el periodo
auditado el cual fue de Enero a Julio de 2025, periodo que fue objeto de esta auditoria interna.
Segun informacion suministrada por los funcionarios de la Secretaria de Hacienda, el lineamiento
interno para el manejo de las cajas menores se actualizd el 3 de septiembre de 2025, bajo la
circular TRD-142-1.08.02.00000001.5.202500008, cabe aclarar que la muestra auditada fue de
enero a julio del afio 2025, en la cual alin se encontraba vigente la circular de lineamientos 2024-
142.1.1 de enero 12 del 2024,

o Realiza espacios de capacitacion y herramientas de formacion (presentaciones, ejemplos,
formatos) para garantizar la correcta ejecucion del procedimiento por parte de los enlaces de cada
dependencia, minimizando el riesgo de errores por desconocimiento de los servidores publicos.
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Asi mismo, existe una comunicacion directa de los enlaces de cada dependencia con el
funcionario encargado dentro de la Secretaria de Hacienda para resolver dudas y casos puntuales.

» Implementacién del médulo financiero donde se reciben todas las Ordenes de Pago,
Soportes y deméas documentos requeridos para el reembolso y lalegalizacion de las cajas, donde
se visualiza la trazabilidad de cada etapa del proceso y el funcionario responsable.

o Los soportes de los reembolsos y legalizaciones se conservan digitalizados en el modulo
financiero.

e Durante la revision de los soportes presentados para la legalizacion de gastos asociados a
reuniones institucionales financiadas con recursos de la Caja Menor, se evidencié que, en algunos
casos, la justificacion documental del gasto se limita a la fotografia del evento, sin adjuntar el
listado de asistencia de los participantes.

 De acuerdo con los establecidos en el Decreto No. 001 del 3 de enero de 2025, la Circular No.
2024-142.2.1.1, lineamentos para el manejo de la caja menor y las normas internas que regulan
la administracion de los fondos de Caja Menor, la documentacién que respalda este tipo de gastos
debe permitir verificar la realizacion efectiva de la actividad, asi como su finalidad institucional yla
participacion de los asistentes, garantizando la trazabilidad y la transparencia del recurso
ejecutado.

SEGUIMIENTO AL PLAN DE MEJORAMIENTO VIGENTE SUSCRITO CON LA CONTRALORIA
MUNICIPAL.

La revision de las evidencias a las acciones suscritas, se realizo con fecha de corte al 30 de junio del
2025, correspondiente al periodo de evaluacion del proceso auditor.

HALLAZGO ADMINISTRATIVO No. 18 Con Presunta Incidencia Disciplinaria y Fiscal Por Valor
De $ 73.541.185,40 — Cajas Menores:

El equipo auditor evidencio en la revision de los soportes de compras de una muestra de once (11)
Secretarias de la Administracién Municipal, en la vigencia 2024, de las cuales 10 secretarias realizaron
gastos con cargo a la caja menor por valor de $73.541.185,40, gastos soportado con facturas y/o
recibos que no especifican las necesidades del bien o servicio adquirido, compras sin soportes ni actas
de asistencia, viaticos sin soportes de asistencia a evento, reunion o visita, como tampoco, las
caracteristicas de urgencia o imprevistos que hicieran necesario la adquisicion de tales bienes o
servicios, generando un presunto detrimento patrimonial.

item Accién Correctiva Meta Responsables
Revisar los lineamientos vigentes | Acta de reunion de revision y
1 para el manejo adecuado de las | ajustes de lineamientos - Secretaria de Hacienda
cajas menores Secretaria de Hacienda
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ftem Accion Correctiva Meta Responsables
Ajustar los lineamientos en el marco
de las necesidades de |a
2 administracion ~ municipal  en
cumplimiento con la normatividad
legal vigente
Socializar los lineamientos a las | Acta de socializacion de los
dependencias de la administracion | lineamientos de cada menor a las ' )
3 municipal dependencias - Secretaria de Secretaria de Hacienda
Hacienda
Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revision de los Direccion de Medio
establecidos para e manejo | soportes de gastos - Ambiente
adecuado de las cajas menores, Dependencias de la entidad Secretaria de Desarrolio
Institucional
Subsecretaria de Recursos
Fisicos
Secretaria de Salud
Secretaria de transito y
4 Transporte
Secretaria de Integracion
Social
Secretaria de Educacién
Direccién de
Emprendimiento
Secretaria Agropecuaria y
Desarrolio Rural
Direccion de
Comunicaciones
Realizar seguimiento mensual izado | Cajas menores legalizadas con los Direccidn de Medic
de cajas menores con especial | soportes de gasto - Dependencias Ambiente
atencién a los soportes de los | de laentidad Secretaria de Desarrollo
gastos realizados Institucional
Subsecretaria de Recursos
Fisicos
Secretaria de Salud
Secretaria de transito y
5 Transporte
Secretaria de Integracion
Social
Secretaria de Educacion
Direccion de
Emprendimiento
Secretaria Agropecuaria y
Desarrollo Rural
Direccion de
Comunicaciones

5.4. Seguimiento a acciones de mejora suscritas surgidas en la Auditoria Financiera y de
Gestion Alcaldia Municipal de Palmira, vigencia 2024, realizada por la contraloria Municipal de

Palmira.

e Secretaria de Hacienda
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item Accién Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad

Revisar los lineamientos | Acta de reunion de revision y
1 vigentes para el manejo | ajustes de lineamientos -
adecuado de las cajas | Secretaria de Hacienda

menores

Sl Abierta en el tiempo

Ajustar los lineamientos en el
marco de las necesidades de
2 | la administracion municipal NO Abierta en el tiempo
en cumplimiento con |la
normatividad legal vigente

Socializar los lineamientos a | Acta de socializacién de los
las dependencias de la | lineamientos de caJa menor a

3 | administracion municipal las dependencias - Secretaria NO Abierta en el tiempo
de Hacienda
¢ Secretaria de Salud
item Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad

Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revision de los
establecidos para el manejo | soportes  de  gastos - . .

4 adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad NO Ablerta en el tiempo
menores.
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto -

5 | menores con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencién a los soportes de los
gastos realizados

e Subsecretaria de Recursos Fisicos

item Accion Correctiva - Meta Cumplimiento Efectividad

Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revisién de los
establecidos para el manejo | soportes  de  gastos - . .

4 adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad Sl Abierta en el tiempo
menores,
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensualizado de cajas | los soportes de gasto -

5 menores  con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencion a los soportes de los
gastos realizados

e Secretaria de Integracion Social

item Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revision de los
establecidos para el manejo | soportes de  gastos - . i
4 adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
menores.
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ftem Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto -
S | menores con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencion a los soportes de los
gastos realizados

s Secretaria de Integracion Social

item Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revision de los
4 establecidos para el manejo | soportes  de  gastos -
adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad
menores.
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto -
5 menores  con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencion a los soportes de los
gastos realizados

S Abierta en el tiempo

e Direccion de Comunicaciones

ltem Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revision de los
4 establecidos para el manejo | soportes  de  gastos -
adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad
menores.
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto -
S5 | menores con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencidn a los soportes de los
gastos realizados

NO Abierta en el tiempo

e Secretaria de Transito Y Transporte:

ltem Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revision de los
4 establecidos para el manejo | soportes de  gastos -
adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad
menores.
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto
menores  con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencion a los soportes de los
gastos realizados

NO Abierta en el tiempo

o

e Direccion de Medio Ambiente

Centre Administrativo Municipal de Palmira — CAMP
Calle 30 No. 29 - 39: Cadigo Postal 763533
wiww.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121

Péagina 31 de 34 Py



Replblica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
OFICINA DE CONTROL INTERNO

Alcaldia de Palmira

Nit.: 891.380.007-3 ‘NFORME

[tem Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Adoptar los  lineamientos | Seguimiento y revision de los
4 establecidos para el manejo | soportes  de  gastos -
adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad
Menores.
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto -
5 menores  con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencion a los soportes de los
gastos realizados

NO Abierta en el tiempo

» Direccién de Emprendimiento

item Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Adoptar los  lineamientos | Seguimiento y revision de los
establecidos para el manejo | soportes  de  gastos -
adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad
menores.
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto

5 menores  con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencion a los soportes de los

gastos realizados

NO Abierta en el tiempo

e Secretaria de Educacion

tem Accion Correctiva Meta Cumplimiento Efectividad
Adoptar los lineamientos | Seguimiento y revision de los
establecidos para el manejo | soportes  de  gastos -
adecuado de las cajas | Dependencias de la entidad
menores.
Realizar seguimiento | Cajas menores legalizadas con
mensual izado de cajas | los soportes de gasto -
5 menores  con  especial | Dependencias de la entidad NO Abierta en el tiempo
atencién a los soportes de los
gastos realizados

NO Abierta en el tiempo

De conformidad con el seguimiento realizado al hallazgo 18 en el marco de las acciones suscritas en
el Plan de Mejoramiento de la Contraloria, se evidenci6 que los avances reportados, alcanzaron un
cumplimiento parcial dado el tiempo de formulacion del plan, por lo tanto contindan abiertas en el
tiempo.

8. CONSOLIDADO DE OBSERVACIONES

Tipo de observaciones
No. Oportunidad de
Cumple mejora No Cumple
Observacion No.1 X
Observacion No. 2 X
Observacion No. 3 X
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Tipo de observaciones

No. Oportunidad de
Cumple ,
mejora

No Cumple

Observacion No. 4 X
Observacion No. 5 .
Observacion No. 6 X
Observacién No. 7

Observacién No. 8

Observacién No. 9

Observacion No. 10
Observacién No. 11
Observacién No.12
Observacién No. 13
Observacién No.14 X

P XXX (X

9. RECOMENDACIONES

Estandarizacion del proceso:

La Secretaria de Hacienda debera disefiar un formato Unico de legalizacion y verificacion documental
de cajas menores, exigiendo RUT vigente, factura o documento equivalente, recibo numerado y
comprobante de pago debidamente firmado.

Capacitacion permanente:

Seguir realizando capacitaciones dirigidas a los responsables de cajas menores y revisores contables
sobre la aplicacion de las normas de control interno (Ley 87 de 1993) y los procedimientos de
legalizacion de gastos menores.

Registro del gasto

Los registros de gastos deben mantenerse en estricto orden cronolégico, en correspondencia directa
con la fecha de fas erogaciones. Esto es esencial para garantizar una éptima trazabilidad y un
seguimiento eficaz del rubro presupuestario asignado.

Digitalizacion y archivo electronico:

El registro digital de los soportes escaneados con buena calidad, legibles y debidamente indexados,
garantizando su conservacion y trazabilidad ante auditorias futuras.

Complementar los soportes fotograficos con el listado de asistencia debidamente firmado por los
participantes o, en su defecto, con un registro electronico verificable, de manera que se cumpla con
los principios de legalidad, autenticidad y rendicion de cuentas exigidos en los procesos de legalizacion
de gastos.

Plan de mejoramiento:
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Suscribir ante la Oficina de Control Interno el respectivo plan de mejoramiento para la dependencia
que se le encontré no conformidad y oportunidad de mejora en el cual incluyan acciones que subsanen
estos errores al legalizar las cajas menores. Para los cuales se hara el respectivo seguimiento.
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