
 GUÍA: SOLICITUD DE CERTIFICADO DE RESIDENCIA 
 

NOTA: Cuando tenga la documentación completa de acuerdo a esta guía, favor radicarla en Ventanilla Única 
ubicada en el primer piso del CAMP o enviarla escaneada al correo: ventanillaunica@palmira.gov.co.  Los 
datos suministrados para la solicitud solo serán usados para efectos de la realización de este trámite. 

Palmira, _____ / _____________ / 2026 
 
Señores 
SECRETARÍA DE GOBIERNO DE PALMIRA 
 
Asunto: Solicitud de Certificado de Residencia 
 
Yo, ________________________________________, identificado(a) con documento de identidad No. 
__________________, expedida en __________________, de manera respetuosa solicito la expedición de un 
Certificado de Residencia, en el cual se haga constar que resido en este municipio, conforme a la información 
que relaciono a continuación: 
 

Datos del solicitante 

Nombre Completo: ______________________________________________________________________ 

Tipo Documento: CC   / PASAPORTE   / CE   / PPT   - No.:______________________________ 

Dirección Residencia: ____________________________________________________________________ 

Barrio / Corregimiento:  __________________________________________________________________ 

Tipo Vivienda: Propia   / Familiar   / Arrendada   

Número Telefónico: ______________________________________________________________________ 

Correo Electrónico: ______________________________________________________________________ 
 

Finalidad del certificado 
Indique el motivo por el cual solicita el certificado: 
  1. Tarifa diferencial - Peaje 
  2. Tercera Brigada - Porte de arma 
  3. Registraduría Nacional del Estado Civil 
  4. Laboral 
  5. Educación / Subsidio Universitario* 

  6. Subsidio de Vivienda 
  7. Exoneración de Impuestos Municipales 
  8. Trámites administrativos 
  9. Otros: ______________________________ 

* Si el certificado se requiere para un trámite a favor de un menor de edad, Indicar: 
 

Nombre Completo: ______________________________________________________________________ 

Tipo Documento: TI   /  PPT   - No.:_____________________________________________ 
 

Documentos que se anexan 
  COPIA DE CEDULA 
  PAGO DE LAS ESTAMPILLAS DE LA GOBERNACIÓN DEL VALLE DEL CAUCA 
(Valor de las Estampillas: $ 21.000 - Solicitar el recibo en las oficinas de COOPSER o realizar el pago virtual por la página 
de la Gobernación. Nota: el recibo de las estampillas debe estar a nombre de la persona que solicita el certificado) 
DOCUMENTOS SEGÚN TIPO DE VIVIENDA: 
  PROPIA (Copia de recibo de servicio público o Certificado de Tradición Vigente de 30 días) 
  FAMILIAR (Copia de recibo de servicio público a nombre de algún familiar indicando su parentesco) 
  ARRENDADA (copia del contrato de arrendamiento)  
DOCUMENTO DE IDENTIDAD MENORES DE EDAD:  
  Copia de Tarjeta de Identidad 
  Copia de PPT 
 
Manifiesto que la información suministrada es veraz y autorizo su verificación conforme a la normatividad 
vigente. 
 
Sin otro particular, quedo atento(a) a cualquier información adicional que se requiera para el trámite de la 
presente solicitud. 
 
Atentamente, 
 
Firma: ____________________________________ 
 
Nombre: __________________________________ 
 
Documento: ______________________________ 

Día Mes 

mailto:ventanillaunica@palmira.gov.co

