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DECRETO No. 002
08 de Enero de 2025

“POR EL CUAL SE MODIFICA EL DECRETO 698 DE 2021, POR EL CUAL SE REGLAMENTA EL
PROCESO DE PAGO ER KL MUNICIPIO DE PALMIRA”

El Alcalde Municipal de Palmira — Valle del Cauca, en uso de sus atribuciones Constitucionales y
Legales, en especial las que confiere el Decreto Nacional 111 de 1996 “Estatuto Orgénico del
Presupuesto”, Ley 1551 de 2012 y demés normas concordantes, v,

CONSIDERANDO

Que el Municipio de Palmira, expidi6 el Decreto 098 de 2021 “Por el cual se reglamenta ef Proceso de
Pago en el Municipio de Palmira’, con el proposito de establecer los lineamientos para la causacion
contable y tramite de los pagos realizados por el Municipio de Palmira.

Que en el municipio de Palmira, durante la vigericia 2025 adquiri, implementd y puso en marcha las
licencias de! software ERP Integral V6 para adaptarse a los procesos especificos de la entidad.

Que en virtud de lo anterior, se hace necesario modificar el Decreto 098 de 2021 “Por el cual se
reglamenta el Proceso de Pago en el Municipio de Palmira”, teniendo en cuenta que el software ERP
" Integral V6 fiene una configuracion diferente al Sistema de Informacion Financiera SIIWEB
implementado por e Municipio de Palmira, con que interactuaba la entidad.

Que en mérito de o expuesto,
DECRETA
ARTICULO PRIMERO: Modiﬂcar el articulo Tercero del Decreto 098 de 2021, el cual quedara asi.

“ARTICULO TERCERO.- DEFINICIONES: Para efectos def presente acto administrativo, se
entendera por:

a)  Pago: Es el cumplimiento efectivo o abono de una obfigacion o deuda.

b)  Ordenador del Gasto: El Alcalde Municipal en calidad de jefe en la Administracion y
representante legal o quien este delegue para decidir, emitir y desarrollar la ejecucion
presupuestal.

¢)  Supervisor: Es la persona designada por el Ordenador def Gasto o Jefe de fa Dependencia
Delegada en contratacion. Pueden ser seividores puiblicos def nivel profesional o superior,
para efercer el sequimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico que, sobre
ef cumplimiento del objeto del contrato, es ejercido por la misma entidad estatal cuando no
se requieren conocimientos especializados.

d)  Interventor: Es la persona natural o juridica, la cual se encarga del seguimiento técnico a ia
ejecucién de contratos de distintas tipologias, contratada para ese fin por la Entidad
Territorial, en fos siguientes casos: (i) cuando la ley ha establecido la obligacion de contar

Centro Administrativo Municipal de Paimira ~ CAMP
Calle 30 No. 28 - 39: Codigo Postal 763533
wwyy.palmira.gov.co

Teléfono: 2856121

Pag;na 1dz6 o -




Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Alcaldia Municipal de Palmira
DESPACHO ALCALDE

Alcaldia de Pal : . '
czi::lsa%sgo.o;?wa SIS S TSP DECRETO

TRD-2025-100.4.002

con esta figura en determinados cortratcs , (fi} cuando el seguimiento del contrato requiere
def conocimiento especializado e ia matsria objeto del mismo, o (i) cuando fa complejidad
0 fa extension del contrato lo justifigue.

e)  Beneficiario: Persona natura/ o juridics titufar de un derecho derivado de una norma, orden
Judicial 0 en cumplimiento de una.cbligacion contractual por el cual el Municipio de Palmira
le paga o transfiere una suma de dinero a iz persona facultada para recibir,

f) Cuenta por Pagar: Es e/ regfs,_i'rga,.go, mecio del cual se realiza la causacion contable y se
genera la obligacion que adquisre &f Municipio derivado de una norma, orden judicial, los
gastos necesarios para el normai funcionamiento de la Entidad v los gastos en cumplimiento
de una obfigacién contractual, generados como una peficién formal a la Secretaria de
Hacienda en la cual se ordena que pague ¢ transfiera una suma de dinero a un beneficiario
designado, previa aprobacion de fos regi stros contables por parte de la Subsecretaria

Financieta o quien haga sus veces.

g)  Comprobante de egreso: Es ¢l documento contable con el cual se registran los pagos de
las diferentes obligaciones que adguisra e Municipio,

h)  Némina Empleados: Cuenta -pa;‘l'Pégar en la cual se acredita fa remuneracién por ef
desarrolfo de sus funciones al persenal yinculado laboralmente con el Municipio de Palmira.

i)  Acta de Supervisién o Interventoria: Documento mediante el cual se certifica el
cumplimiento por parte del supervisor o interventor, correspond:enfe a los compromisos y
obligaciones parciales o finales def objeto del contrato, asi mismo el cumplimiento de las
obligaciones parafiscales, salud, pension y riesgos laborales derivados del contrato,
registrandose fas cantidades de obra, bienes o servicios recibidos, y e estado de fa obligacion
por parte del Municipio, derivado de bontrato

ARTICULO SEGUNDO: Modificar el articulo Qum o d Decreto 098 de 2021, el cual quedar asi:

“ARTICULO QUINTO.- TIPOS DE cgsﬁsms POR PAGAR: A continuacion, se realizara fa

clasificacion de las cuentas por pagaraufo 17 _das en el Municipio de Palmira:

5.1 Las Cuentas por pagar de Contratos mc;’uye cuentas por pagar de contratistas de prestac;ones
de servicios, obra publica, adquisicion o compra de elementos.

5.2 Las Cuentas por pagar de nominas; admmfstrafrvos, mesadas pensionales, prestaciones
sociales y demas obligaciones Iaborales

5.3Las Cuentas por pagar de Anticipos. inz,luyp Ios pagos que por obligacion legal deben realizarse
anticipos o giro de recursos, ejemo!o ca;as menores, recursos entregados en administracion,
aportes al Adres, efc.

PARAGRAFO: No se admiten anticipcs  funcionarios.

5.4Cuentas por pagar por conceplo de Caj_'és Menores.
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5.5 Otras cuentas por pagar con Afectacion Presupuestal: Los gastos que conforme a su
naturaleza no estén contemplados en los puntos anteriores que tenga afectacion presupuestal
y que correspondan a concepfos como. pago de Servicios publicos, deuda piblica,
fransferencias a érganos de controf, legalizaciones de recursos sin situacion de fondos, gastos
bancarios, entre otros.

5.6 Cuentas por pagar sin afectacion Presupuestal: Corresponde a los descuentos por conceplos
de retenciones aplicadas sobre los pagos enunciados anteriormente, que deben trasladarse a
las entidades recaudadoras de nivel nacional o deparfamental, como: retencion en la fuente y
deducciones de estampillas. También corresponde a la cancelacion de las deducciones a los
funcionarios practicadas para el pago de la sequridad social y las demés cuentas por pagar
gue no tienen afectacion en el presupuesto.”

ARTICULO TERCERO: Modificar el articulo Sexto del Decreto 098 de 2021, el cual quedara asi;

“ARTICULO SEXTO.- DOCUMENTOS QUE SOPORTAN EL PROCESO DE CUENTAS POR
PAGAR: Los documentos que se generan parcial o totalmente en los Sistemas de Informacion
implementados por el Municipio de Palmira, durante el tramite de los pagos en el modulo de
procesos contractuales, de cuentas por pagar y en el caso de las obligaciones laborales a través
del modulo de némina, son los siguientes:

6.1 Cuenta por Pagar. Caracteristicas principales: fecha, valor, concepto, Dependencia que
' ordena ef pago, beneficiario, identificacion beneficiatio, refenciones, deducciones efectuadas,
fotal de deducciones, descripcion de la imputacion contable.

6.2 Acta de Supervision o interventoria parcial o final. Caracteristicas principales: Numero de
consecutivo, periodo del Acta, Nombre del Supervisor ¢ interventor, nombre del contratista,
numero def contrato, nombre del beneficiario y nimero de identificacion tributaria, verificacidn
del cumplimiento a los compromisos y obligaciones parciales o finales del objeto del contrato,
de las obligaciones parafiscales, salud; pension y riesgos laborales derivados del contrato,

~ fecha de firma del contrato, valor del contrato, pagos efectuados, valor del acta, saldo
pendiente por pagar, bienes y servicios recibidos.”

6.3 Comprobante de Egreso. Caracteristicas principales: Nimero de consecutivo, fecha, nombre,
niimero de identificacion tributaria y direccién del beneficiario, Cuenta por Pagar afectada,
concepto, datos de la cuenta pagadora (banco, Nimero de cuenta bancaria, y nombre de la
cuenta), fa imputacion contable def egreso.

6.4 Comprobante de enfrada al almacén. Caracteristicas principales: Niimero de consecutivo,
fecha, proveedor, nimero de contrato, nimero de factura, dependencia destino, cddigo de
elementos, valores unitarios y totales.

6.5 Documento equivalents, que debe generar el Municipio como soporte en compras de bignes
o servicios a no obligados a expedir factura de venta. Caracleristicas principales: fecha,
nimero de consecutivo emitido por la DIAN, concepto, nombre y/o razén social y nimero de
identificacion tributaria del beneficiario del pago. Esto se refiere al documento equivalente,
ol cual se verifica por parte de contabifidad.” ‘ )

ARTICULO CUARTO: Modificar el articulo Séptimo del Decreto 098 de 2021, el cual quedara asi:
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“ARTICULO SEPTIMO.- DOCUMENTCS ANEXOS A LA CUENTA POR PAGAR: Eniiéndase
como los documentos soportes que 3¢ :a"gaw? al proceso de pagos y que serén anexos a las
Cuentas por Pagar, segun apligue per. fa naturalzza def pago. Son los siguientes:

7.1 Minuta 0 complemento del comrar'o acordado entre el contratista yel Secretario, Director
o Jefe de la Oficina de conformidad con lz defegacion efectuada por el Alcalde Municipal.

7.2 Actd de inicio y/o pantallazo descargads de SECOP Ii, donde se evidencie el inicio de
gjecucion del contrato.

7.3 Cfras actas: acta de supervision o interventoria, actas de liquidacion, actas de prérroga de
suspension, de reinicio, minuta o complemento de contralos adicionales, acta o informe
de actividades, efc.

7.4 Cuenta por Pagar. Caracleristizas P}r}rcfpaﬂes fecha, valor, concepto, Dependencia que
ordena el pago, beneficiario, identificacion beneficiario, retenciones, deducciones
efectuadas, total de deduccionss, descripcion de la imputacion contable.

7.5 Acta de Supervisién o interventoria parcial o final. Caracteristicas principales: Nimero de
consecutivo, petiodo del Acta, Nombre del Supervisor o interventor, nombre del
contratista, nimero del contrafo, nombre del beneficiario y numero de identificacion
tributaria, verificacion del cumplimientc a los compromisos y obligaciones parciales o
finales del objeto del contrato, de ias obligaciones parafiscales, salud, pension y riesgos
laborales derivados del confrato, fecha de firma del contrato, valor del contrato, pagos
efectuados, valor del acla, saldo ,se.!i?cf.fenfe por pagar, bienes y servicios recibidos.

7.6 Actos administrativos que reconov"can J/ ordenen un pago diferente al de una obligacion
contractual o derivado de una norma u orden judlc.'al el cual debera estar firmado por ef
ordenador del gasto. En ningdn caso, el beneficiario de un pago ordenado en un acto
administrativo podra ser la misma persona que funge como ordenadora del gasto, a
excepcion de los pagos relacionados con obfigaciones laborales emitidos por la
Subsecretaria de Talento Humano. y/o la Secretaria de Desarrollo Institucional o quien
haga sus veces y gastos de vigticos emitidos por la Secretaria General o quien haga sus
Veces.

7.7 Para el caso de las néminas ademas de fos documentos soportes necesarios en fa
liquidacion de la némina se deberé adjuntar el documento resumen de liquidacion de
némina, y la pre ndmina en la cual s& relacionan los conceptos y deducciones def pago fa fa
cual deberéa contener el nombre completo y firma de quien prepara y elabora la nbmina y
del Subsecretario de Talento Humeno para el caso de la Administracién central o def
Secretaria de Educacién para ef caso de la Secretaria de Educacién o de quien haga sus
veces de Subsecretario de Talenfo Humano o de Secretario de Educacion, quienes para
cada caso Ja revisan y aprueban.

7.8 Entrada al almacén firmada por el jefe :o_ encargado del Almacén o quien haga sus veces.
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7.9 Comprobante de entrada al almacén. Caracteristicas ptincipales: Nimero de consecutivo,
fecha, proveedor, numero de contrato, nimero de factura, dependencia destino, codigo de
elementos, valores unitarios y totales.

7.10  Factura o Documento soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a
expedir factura de venta, conforme lo establece la norma tributaria, como esta establecido
en el punto 6.5 del articulo tercero.

7.11 Certificacion bancaria. las certificaciones bancarias de los proveedores y prestadores de
servicio, deberan reportarse a fraves de una comunicacién firmada por ef ordenador del
gasto a los sistemas de informacién encargados del proceso contractual y/o de pagos, y
radicada al correo electronico de la Subsecretaria de Ingresos y Tesoreria o quien haga
SUs veces.

PARAGRAFO PRIMERO. E! reporte por parte de la dependencia seré necesario una
lnica vez, mientras no exista un cambio en fa cuenta bancaria por parte del proveedor y/o
prestador def servicio.

En el caso de realizarse pagos con actos administrativos mencionados en ef punto 7.6 del
presente articulo, se podra mencionar en ef cuerpo del resuelve la informacion de la cuenta
bancaria, eliminando de esta manera la obligacion de realizar reporte por oficio, anexando
la certificacion bancaria.

PARAGRAFO SEGUNDO. La Subsecretarfa de Ingresos y Tesoreria o quien haga sus
veces, es la encargada de reqular las disposiciones adicionales del reporte de cuentas
bancarias para los pagos.

7.12 La planilla de liquidacion y Comprobante de pago de la seguridad social del contratista
coma personal natural y en el caso de petsona juridica la certificacion emitida por el revisor
fiscal, o el representante legal, si-la‘empresa no esta obligada a tener revisor fiscal,
quienes certifican ef cumplimiento del pago dela segurfdad social y parafiscales conforme
lo establece la Ley. s

PARAGRAFO PRIMERO. Los Contratistas deben estar al dia en el pago de la sequridad
social, para las personas naturales el vencimiento de la seguridad social esta
reglamentado teniendo en cuenta los dos uitimes digitos del nimero de la cédula; por lo
tanto la Alcaldia de Palmira para el primer.pago de la obligacion contractual podré recibir
como soporte de la sequridad social las afiliaciones a fa misma, siempre y cuando no se
le hubiere vencido al contratista el plazo para su pago.

7.13 Otros documentos. Se anexan como otros do'cumentos los exigidos por norma Nacional,
Departamental o Municipal y que deban conservarse en los soportes de cada pago.

ARTICULO CUARTO: Modificar el articulo Octavo del Decreto 098 de 2021, el cual quedara asf:

“ARTICULO OCTAVO.- FIRMA DE DOCUMENTOS: En miras de darle continuidad, celeridad
. ylramite a las Cuentas por Pagar y sus anexos, el documento de Cuenta por Pagar o documento
soporte de causacion del hecho econdmico, deben venir firmado por las personas autcrizadas
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o designadas asumiendo asi st respensabilidad sobre el documento ademas de vefar por la
salvaguarda de los principios de buena fc, iransparencia, autorrequlacion y autogestion.

8.1 Cuenta por Pagar o documentc soporfe de causacién del hecho econdmico. Este
documento deberd llegar a la Tesorsria Municipal firmado por el Ordenador del Gasto
competente.

PARAGRAFO PRIMERO. Para el proceso de causacion y pago, el documento sera presentado
con firma digital si es del caso y remitido por los sistemas de informacién del Municipio y los
correos electronicos dispuestos por la Secrstarfe de Hacienda para la aprobacion contable y
para pago.

Documentos Anexos a la Cuenia por Pagar. Los documentos mencionados en el Articulo
Sexto del presente Decreto deberan estar suscrifos por el Ordenador del Gasto, beneficiario, y/o
supervisor/interventor, segun coresponda y con la firma digital o electronica, segtn se
encuentre habilitado.”

ARTICULO QUINTO: Ordénese a la Secretaria de Hacienda del Municipio de Palmira, para que realice
la actualizacion de los procedimientos en &l Sisieria de informacién, que requieran ser normalizados
de acuerdo a lo dispuesto en el presente acio adsminisiraiivo.

ARTICULO SEXTO: E! presente Decreto rige a pariir de |z fecha de su expedicion y deroga todas las
disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Palmira - Valle del Cauca, a los veinia {08} dias del mes de enero del afio dos mil veinticinco
(2025).

Q \.:'-‘
VICTOR tﬂ NUEL RAMOS VERGARA

Alcaide Municipal

Revisd: José Guillermo Espinosa Paiomino - Contador
Carmen Lucia Plaza Serrano - Abogada Contratista
Aprobo:  Maria Consuelo Machado - Subsecretaria Figanc era
Ed Gonzalez Prado - Tesorero Municipal t,g;;.{,"'j Y
Andrés Mauriclo Hormaza - Director Tecnolo lnﬂovacnor y Ciencia ﬂ
Maria Eugenia Figueroa Vélez — Secretaria de Hagignda /%
Jorge Eliecer Corral Aramburo - Secretarfo Juridicd

Redactor.  Boris Esneider Diaz Cifuentes Profesional %
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